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1. SCOP

Procedura de Sistem ELABORAREA BUGETULUI DE VENITURI SI CHELTUIELI
BUGETARE SI EXTRABUGETARE stabileste modul de realizare a activitafii, compartimentele
si persoanele implicate:

stabileste modul de intocmire a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli o
bugetului definitiv aprobat prin Hotararea Consiliului Local, compartimentele si
persoanele implicate precum si transmiterea bugetului catre OPC — in vederea
verificarii si avizarii.

asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:

procedura se refera la operatiunile ce trebuie efectuate si raspunderile ce decurg din
intocmirea documentatiei pentru elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli pentru
Muzeul Briilei “Carol I”.
delimitarea explicitd a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de Muzeul Briilei Carol I”.
procedura stabileste cerintele referitoare la intocmirea proiectului bugetului de venituri
si cheltuieli, elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli la nivel de capitol, subcapitol,
titlul, paragraf, articol, aliniat precum si impartirea acestuia pe trimestre si depunerea
bugetului de venituri si cheltuieli atat in format electronic cat si de hartie la ordonatorul
principal de credite in vederea aprobarii.
listarea principalelor compartimente de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata: toate compartimentele din cadrul entitatii.
listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

a. compartimente furnizoare de date — toate compartimentele, prin participarea la
elaborarea proiectului de buget.

b. compartimente beneficiare - toate compartimentele/ ordonatorul tertiar de credite,

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Reglementiri internationale

Reglementarile CE.

3.2 Legislatia primari

Legea bugetului de stat pe anul respectiv.
Legea anuald a bugetului asigurarilor sociale de stat.
Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata la zi.
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Legea nr. 227/2015 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
ulterioare.

HG nr.1/2016 din 6 ianuarie 2016 - Partea I pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal.

Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata.

Legea nr. 82/1991 din 24 decembrie 1991*** Republicatdi Legea contabilititi, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 500/11.07.2002, privind finantele publice, , cu modificarile si completarile
ulterioare.

HG nr. 1865/2006 pentru modificarea limitelor valorice privind competentele de
aprobare a documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi,
modificata prin HG nr. 406/2009.

Legea nr. 305/2009 pentru modificarea alin. (1) al art. 65 din OG nr. 57/2002 privind
cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica si pentru modificarea si completarea art.
52 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.

OUG nr. 57/2010 pentru completarea unor acte normative din domeniul finantelor
publice, O.U.G. nr.121/2010 pentru modificarea si completarea OUG nr. 146/2002
privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului si pentru
modificarea art. 52 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.

Normele 1917/2005, conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi
pentru institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia , (cu modificarile si
completarile ulterioare).

Ordin nr 2021/2013 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea si completarea Normelor
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005.

Ordin nr. 720/2014 din 22 mai 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral
din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe,
bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3.3 Legislatia secundari

Lege nr. 207/2015 din 20 iulie 2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile ulterioare.

Lege nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si
completérile ulterioare.

H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

3.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Organigrama MzBrCl.
Regulamentul de organizare si functionare.

Vg
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- Figele de post ale angajatilor MzBrCI.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Definitii

an bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul ;anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie.

buget - documentul prin care sunt prevdzute §i aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupad caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a
institutiilor publice.

buget local - documentul prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile i
cheltuielile unititilor administrativ-teritoriale.

cheltuieli bugetare - sumele aprobate in bugetul local, in limitele si potrivit destinatiilor
stabilite prin bugetele respective.

clasificatie bugetara - gruparea veniturilor §i cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie
si dupa criterii unitare.

clasificatie economici - gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic.

clasificatie functionali - gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor, pentru a evalua alocarea
fondurilor publice unor activititi sau obiective care definesc necesititile publice.

editie a unei proceduri operationale - forma initiald sau actualizats, dupi caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

exercifiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se aproba, se
executd si se raporteaza bugetul.

fonduri publice locale - sumele alocate din bugetul local, precum si cele gestionate in afara
bugetului local.

procedura operationald - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

proces bugetar - etapele consecutive de elaborare, aprobare, executare, control si raportare
ale bugetului, care se incheie cu aprobarea contului anual de executie a acestuia.

revizia in cadrul unei editii - sctiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multo componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si dufuzate.

sectiune de functionare - partea de bazi, obligatorie, a unui buget local, care cuprinde
veniturile necesare acoperirii cheltuielilor curente pentru realizarea atributiilor si
competentelor ~stabilite prin lege, specifice fiecirei unititi administrativ-
teritoriale/subdiviziuni ~ administrativ-teritoriale, precum si cheltuielile curente
respective.

sectiune de dezvoltare - partea complementara a unui buget local, care cuprinde veniturile
afectate cheltuielilor de capital, potrivit politicilor de dezvoltare la nivel national,
regional, judefean, zonal sau local, dupa caz, precum si cheltuielile de capital respective,
pe bazd de programe §i proiecte. Prin nivel zonal se infelege teritoriul corespunzitor a
doud sau mai multe unitati administrativ-teritoriale invecinate pe a caror razi se
realizeaza o actiune, o lucrare, un serviciu, un program sau orice alt obiectiv, in intelesul
colectivitatilor locale respective.

venituri bugetare - resursele banesti care se cuvin bugetelor locale, dupi caz, in baza unor
prevederi legale, formate din impozite, taxe, contributii, alte varsaminte, alte venituri,
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cote defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, precum si cele din sume defalcate
din unele venituri le bugetului de stat, subventii primite de la bugetul de stat si de la alte
bugete, donatii si sponsorizari.

4.2 Abrevieri

Acp - Alte compartimente

Ah - Arhivare

ALOP - Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
Ap - Aprobare

Bbl - Bibliotecar

CFP - Control financiar preventiv
CS - Contabil Sef

CT - Contabilitate

E - Elaborare

G - Gestionar

ISJ - Inspectorat scolar judetean
OPC - Ordonator principal de credite
oTC - Ordonator tertiar de credite
Scr - Secretariat

SS - Secretar sef

v - Verificare

5. RESPONSABILITATI

6.

5.1 Manager MzBrCI
- aprobd Bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare.

5.2 Contabil sef

- elaboreazd Bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare.

- verifica Bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare.

- arhiveazd documentele privind Bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si
extrabugetare,

5.3 Arhivarul
- primeste de la Contabilul sef documentele privind Bugetul de venituri si cheltuieli
bugetare si extrabugetare si le arhiveazi.

5.4 Sef sectie

- elaboreazd planul anual de activitate cu bugetele aferente pentru fiecare activitate in
parte si trimite spre aprobare citre conducerea unititii.

- redacteaza referatele de necesitate pentru obtinerea finantarii pentru obiectele/materiale
inscrise in planul de activitate si trimite spre aprobare citre conducerea unittii.

DESCRIEREA ACTIVITATILOR

N4
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6.1 Generalititi

Procedura reprezintd pasii ce trebuie urmafi in intocmirea, centralizarea, aprobarea si
depunerea la OPC, atdt in format tiparit, cit si electronic, in vederea verificarii bugetelor de
venituri s cheltuieli, de cétre acestia, atat in forma de proiect, cat si finala.

6.2 Documente utilizate

6.2.1 Lista si provenienta documentelor:

Principalele documente utilizate sunt:

- referatele, notele de fundamentare ale compartimentelor unitatii.

- bugetul local detaliat la venituri pe capitole si subcapitole si la cheltuieli pe capitole,
subcapitole si paragrafe pe anul respectiv.

- bugetul centralizat al institutiilor publice si activitatilor finantate integral sau partial din
venituri proprii.

- bugetul centralizat al creditelor externe si interne.

- bugetul centralizat al fondurilor externe nerambursabile.

- veniturile si cheltuielile evidentiate in afara bugetului local.

- sinteza finantarii programelor.

- programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare.

- fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii.

- sinteza proiectelor cu finantare din fonduri externe nerambursabile de preaderare si alti
donatori.

- fisa proiectului cu finantare din fonduri externe nerambursabile de preaderare si alti
donatori.

- formular privind numarul maxim de posturi si fondul aferent salariilor de baza.

6.2.2 Circuitul documentelor
Compartimentul contabilitate - OTC — OPC - compartiment contabilitate — trezorerie —
arhiva.

6.3 Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale

- calculatoare

- laptopuri

- Internet

- birotica

- consumabile

6.3.2 Resurse umane

- salariatii din cadrul compartimentului contabilitate ai ordonatorului principal si ai
ordonatorilor secundari si tertiari de credite care lucreaza in compartimentele implicate
in intocmirea si aprobarea bugetului local.

6.3.3 Resurse financiare

- prevederile bugetare ale sumelor necesare

6.4. Modul de lucru

6.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Planificarea obiectivelor se efectueaza conform procedurii impuse de legislatia in vigoare
pentru intocmirea si aprobarea bugetului local si al bugetelor veniturilor proprii, autofinantare.

6.4.1.1 Principii bugetare

1) Principiul universalitatii
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- Veniturile si cheltuielile se includ in buget in totalitate, in sume brute.

- Veniturile bugetare nu pot fi afectate direct unei cheltuieli bugetare anume, cu exceptia

donatiilor i sponsorizarilor, care au stabilite destinatii distincte.

2) Principiul transparentei si publicitatii, respectiv procesul bugetar este deschis si
fransparent, acesta realizandu-se prin:

- publicarea in presa locald, pe pagina de internet a institutiei publice, sau afisarea la sediul

autoritatii administratiei publice locale respective a proiectului de buget local si a contului

anual de executie a acestuia.

- dezbaterea publica a proiectului de buget local, cu prilejul aprobarii acestuia.

3) Principiul unitatii

- Veniturile si cheltuielile bugetare se inscriu intr-un singur document, pentru a se asigura

utilizarea eficienta si monitorizarea fondurilor publice locale.

- Se interzic refinerea si utilizarea de venituri in regim extrabugetar, precum si constituirea

de fonduri publice locale in afara bugetelor locale, daci legea nu prevede altfel.

4) Principiul unita{ii monetare

Toate operatiunile bugetare se exprima in moneda nationala.

5) Principiul anualitatii

- Veniturile §i cheltuielile bugetare sunt aprobate, in conditiile legii, pe o perioadi de un an,

care corespunde exercitiului bugetar.

- Toate operatiunile de incasari si plati efectuate in cursul unui an bugetar in contul unui

buget apartin exercitiului corespunzitor de executie a bugetului respectiv.

6) Principiul specializirii bugetare

Veniturile si cheltuielile bugetare se inscriu si se aproba in buget pe surse de provenienta si,
respectiv, pe categorii de cheltuieli, grupate dupa natura lor economica si destinatia acestora.

7) Principiul echilibrului

Cheltuielile unui buget se acoperi integral din veniturile bugetului respectiv.

6.4.1.2. Reguli bugetare

1) Este interzisa efectuarea de plati direct din veniturile incasate, cu exceptia cazurilor in
care legea prevede altfel.

2) Cheltuielile bugetare au destinatie precisi si limitata si sunt determinate de autorizirile
confinute in legi speciale si in legile bugetare anuale.

3) Nicio cheltuiala nu poate fi inscrisi in bugetele loale $i nici nu poate fi angajata si
efectuatd din aceste bugete, dacd nu existi baza legald pentru respectiva cheltuiala.

4) Nicio cheltuiala din fonduri publice locale nu poate fi angajata, ordonantata si platita daca
nu este aprobata, potrivit legii, si daca nu are prevederi bugetare si surse de finantare.

5) Dupa aprobarea bugetelor locale pot fi aprobate acte normative cu implicatii asupra
acestora, dar numai cu precizarea surselor de acoperire a diminuirii veniturilor sau a majorarii
cheltuielilor bugetare aferente exercitiului bugetar pentru care s-au aprobat bugetele locale
respective.

6.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

6.4.2.1 Competente si responsabilitati in procesul bugetar

Aprobarea bugetului local

Bugetele locale si celelalte bugete se aproba astfel:

- bugetele locale, bugetele imprumuturilor externe si interne si bugetele fondurilor externe
nerambursabile, de citre Consiliul local al ordonatorului principal de credite;

Categorii de ordonatori de credite

Ordonatorii de credite sunt de trei categorii: ordonatori principali, ordonatori s ecundari
si ordonatori tertiari.

He
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Ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale sunt primarii unititilor administrativ-
teritoriale, primarul general al municipiului Bucuresti, primarii sectoarelor municipiului Bucuresti si
presedintii consiliilor judetene.

Responsabilititile ordonatorilor secundari si tertiari de credite

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in
limita prevederilor si destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiilor
publice respective si cu respectarea dispozitiilor legale.

Ordonatorii secundari si tertiari de credite raspund de:

- elaborarea si fundamentarea proiectului de buget propriu;

- angajarea, lichidarea §i ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate si a
veniturilor bugetare posibil de incasat;

- integritatea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea institutiei pe care o
conduc;

- organizarea §i finerea la zi a contabilititii si prezentarea la termen a situatiilor financiare
asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si a executiei bugetare;

- organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului
de investitii publice;

- organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;

- organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale;

- alte atributii stabilite de dispozitiile legale.

6.4.2.2. Elaborarea bugetului local de venituri si cheltuieli de citre ordonatorii tertiari

Proiectele bugetelor locale se elaboreaza avandu-se in vedere:

- prognozele principalilor indicatori macroeconomici si sociali pentru anul bugetar pentru
care se elaboreazd proiectul de buget, precum si pentru urmatorii 3 ani, elaborate de organele
abilitate;

- politicile fiscale si bugetare, nationale si locale;

- propunerile de cheltuieli detaliate ale ordonatorilor de credite din subordine:

- programele intocmite de cétre ordonatorii principali de credite in scopul finantarii unor
acfiuni sau ansamblu de actiuni, cirora le sunt asociate obiective precise si indicatori de rezultate si
de eficientd; programele sunt insotite de estimarea anuala a performantelor fiecirui program, care
trebuie sd precizeze: actiunile, costurile asociate, obiectivele urmirite, rezultatele obtinute si
estimate pentru anii urmétori, masurate prin indicatori precisi, a ciror alegere este justificati;

Continutul si structura bugetului local

Veniturile si cheltuielile se grupeaza in buget pe baza clasificatiei bugetare aprobate de
Ministerul Finantelor Publice.

Veniturile sunt structurate pe capitole si subcapitole, iar cheltuielile pe parti, capitole,
subcapitole, titluri, articole, precum si alineate si paragrafe, dupa caz.

Cheltuielile prevazute in capitole si articole au destinatie precisa si limitata.

Numaérul de personal, permanent §i temporar, precum si fondul salariilor de baza se aproba
distinct, prin anexa la bugetul fiecdrei institutii publice. Numairul de salariati aprobat fiecarei
institutii publice nu poate fi depasit.

Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, in conformitate cu creditele de
angajament si cu duratele de realizare a investitiilor.

Programele se aproba ca anexe la bugetele locale.

Sectiunile de functionare si sectiunile de dezvoltare se utilizeazi pentru fundamentarea bugetelor
locale si se aproba ca anexe la acestea, respectiv:

- secfiunea de functionare cuprinde cheltuielile curente pentru realizarea atributiilor si
competentelor stabilite prin lege, specifice fiecarei unitdti administrativ-teritoriale;

- sectiunea de dezvoltare cuprinde cheltuielile de capital.

o7
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Cheltuielile curente sunt obligatorii si se referd la cheltuielile de personal, cheltuielile
materiale $i cu prestarea serviciilor, subventiile si transferurile necesare realizirii atributiilor si
competentelor autoritatilor administratiei publice locale, in conditiile legii.

6.4.2.3. Calendarul bugetar

Aprobarea si centralizarea bugetelor locale

In termen de 5 zile de la publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, a legii
bugetului de stat, Ministerul Finantelor Publice transmite directiilor generale ale finantelor publice
sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si transferurile consolidabile, aprobate prin
legea bugetului de stat.

Directiile generale ale finantelor publice judetene, respectiv a municipiului Bucuresti,
precum si consiliile judetene si Consiliul General al Municipiului Bucuresti, in conditiile legii,
repartizeazd pe unitati administrativ-teritoriale, in termen de 5 zile de la comunicare, sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, precum si transferurile consolidabile, in vederea
definitivarii proiectelor bugetelor locale de catre ordonatorii principali de credite.

Pe baza veniturilor proprii §i a sumelor repartizate, ordonatorii principali de credite, in
termen de 15 zile de la publicarea legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
definitiveaza proiectul bugetului local, care se publicd in presa locald sau se afiseazi la sediul
unitatii administrativ-teritoriale. Locuitorii unitatii administrativ-teritoriale pot depune contestatii
privind proiectul de buget in termen de 15 zile de la data publicarii sau afisarii acestuia.

In 5 zile de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor prevazut mai sus, proiectul
bugetului local, insotit de raportul ordonatorului principal de credite si de contestatiile depuse de
locuitori, este supus aprobérii autoritatilor deliberative, de citre ordonatorii principali de credite.

Autoritatile deliberative, in termen de maximum 10 zile de la data supunerii spre aprobare a
proiectului de buget, se pronun{d asupra contestatiilor si adopta proiectul bugetului local, dupa ce
acesta a fost votat pe capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, dupa caz, si pe anexe.

Proiectele de buget local se aproba de autoritiile deliberative in termen de maximum 45 de
zile de la data publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I.

in cazul in care autoritdtile deliberative nu aproba proiectele bugetelor locale in termenul
prevazut mai sus, direciile generale ale finantelor publice dispun sistarea alimentirii cu cote,
respectiv sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat s1 cu transferuri consolidabile, pana
la aprobarea acestora de citre autoritatile deliberative. In aceasta situatie, din bugetele locale se pot
efectua plati numai in limita celorlalte venituri incasate.

Ordonatorii principali de credite au obligatia sd transmiti directiilor generale ale finantelor
publice bugetele locale aprobate, in conditiile prezentei legi, In termen de 5 zile de la aprobarea
acestora. Directiile generale ale finantelor publice, in termen de 10 zile, intocmesc si transmit
Ministerului Finantelor Publice bugetele pe ansamblul fiecarui judet, respectiv al municipiului
Bucuresti, grupate in cadrul fiecarui judet si al municipiului Bucuresti, pe comune, orase, municipii,
sectoare ale municipiului Bucuresti si judet, pe structura clasificatiei bugetare.

Procesul bugetar in cazul neaprobirii bugetului de stat de citre Parlament

Dacé legea bugetului de stat nu a fost adoptatd cu cel putin 3 zile inainte de expirarea
exercifiului bugetar, se aplicd in continuare bugetele anului precedent, pand la aprobarea noilor
bugete, limitele lunare de cheltuieli neputand depési, de regula, 1/12 din prevederile bugetelor
anului precedent, cu exceptia cazurilor deosebite, temeinic justificate de catre ordonatorii de credite
sau, dupd caz, 1/12 din sumele propuse in proiectul de buget, in situatia in care acestea sunt mai
mici decét cele din anul precedent.

Institutiile publice si actiunile nou-aprobate in anul curent, dar care incep cu data de 1
ianuarie a anului bugetar urmétor, vor fi finantate, péna la aprobarea bugetului, in limita a 1/12 din
prevederile acestora cuprinse in proiectul de buget.

6.4.2.4 Prezentarea investitiilor publice in proiectul de buget
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Cheltuielile pentru investitii publice si alte cheltuieli de investitii finantate din fonduri
publice locale se cuprind in proiectele de buget, in baza programului de investitii publice al fiecirei
unitati administrativ-teritoriale, intocmit de ordonatorii principali de credite, care se prezinta si in
sectiunca de dezvoltare, ca anexd la bugetul iniial si, respectiv, rectificat, §i se aproba de
autoritatile deliberative.

Programele de investifii publice — sunt intocmite de citre Ordonatorii principali de credite ai
bugetelor locale, anual, pe clasificatia functionala.

Aprobarea proiectelor de investitii publice locale

Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, a ciror finantare se
asigurd integral sau in completare din bugetele locale, precum si ale celor finantate din imprumuturi
interne §i externe, contractate direct sau garantate de autoritdtile administratiei publice locale, se
aproba de catre autorititile deliberative.

Pentru investitiile destinate prevenirii sau inléturarii efectelor produse de actiuni accidentale
si de calamitdfi naturale, documentatiile tehnico-economice, precum si notele de fundamentare
privind celelalte cheltuieli de investitii cuprinse in pozitia globala alte cheltuieli de investitii,
elaborate si avizate potrivit dispozitiilor legale, se aprobd de ordonatorii principali de credite, cu
informarea imediati a autorititilor deliberative.

Ordonatorii principali de credite, pe propria raspundere, actualizeazi $1 aproba valoarea
fiecdrui obiectiv de investitii nou sau in continuare, indiferent de sursele de finantare ori de
competenta de aprobare a acestora, in functie de evolutia indicilor de preturi. Aceasti operatiune
este supusa controlului financiar preventiv propriu.

Conditii pentru includerea investitiilor in proiectul bugetului

Obiectivele de investifii si celelalte cheltuieli asimilate investitiilor se cuprind in programele
de investitii anuale, anexe la buget, numai dacd, in prealabil, documentatiile tehnico-economice,
respectiv notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor
asimilate investifiilor, au fost elaborate si aprobate potrivit dispozitiilor legale.

Ordonatorii principali de credite stabilesc prioritatile in repartizarea sumelor pe fiecare
obiectiv inscris in programul de investitii, in limita fondurilor cuprinse in proiectul de buget cu
aceasta destinatie, asigurdnd totodatd realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de
executie aprobate.

Structura programelor de investitii publice locale

in programele de investifii se nominalizeazi obiectivele de investitii grupate pe: investitii in
continuare, investitii noi si pozitia globala alte cheltuieli de investitii, pe categorii de investitii.

Pozitia globala alte cheltuieli de investitii cuprinde urmatoarele categorii de investitii:

- achizitii de imobile;

- dotari independente;

- cheltuieli pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate, a
proiectelor si a altor studii aferente obiectivelor de investitii;

- cheltuieli de expertiza, proiectare si de executie privind consolidarile s interventiile pentru
prevenirea sau inlaturarea efectelor produse de actiuni accidentale si calamitati naturale - cutremure,
inundatii, alunecéri, prabusiri si tasari de teren, incendii, accidente tehnice, precum si cheltuielile
legate de realizarea acestor investitii;

- lucrari de foraj, cartarea terenului, fotogrammetrie, determinzri seismologice, consultant,
asistentd tehnica si alte cheltuieli asimilate investitiilor, potrivit legii.

Cheltuielile de investitii se detaliazd in anexi distinctd de citre ordonatorul principal de
credite, pe baza de note de fundamentare, care vor cuprinde elemente referitoare la necesitatea,
oportunitatea si alfi indicatori caracteristici unor asemenea investitii, si se aproba de autoritatile
deliberative odati cu bugetul local.

Monitorizarea de catre ordonatorii principali de credite a proiectelor de investitii
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In situatia in care, pe parcursul execuiei bugetare, din motive obiective, implementarea unui
proiect de investifii nu se poate realiza conform proiectiei bugetare, ordonatorii principali de credite
ai bugetelor locale pot propune autoritatilor deliberative, pani la data de 31 octombrie, aprobarea
redistribuirii fondurilor intre proiectele inscrise in programul de investifii.

Ordonatorii principali de credite sunt responsabili de utilizarea eficients a fondurilor alocate
investitiilor, precum si de realizarea obiectivelor de investifii incluse in programele de investitii.

6.4.2.5 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Compartimentele de specialitate, ordonatorii secundari de credite si ordonatorii tertiari de
credite comunica in timp util serviciului cntabilitate propunerile de buget pe capitole, subcapitole,
insotite obligatoriu de note de fundamentare. Propunerile de buget sunt avizate si aprobate de catre
ordonatorul principal de credite. Avand in vedere faptul ca:

- fundamentarea veniturilor bugetelor locale se bazeaza pe constatarea si evaluarea materiei
impozabile si a bazei de impozitare in functie de care se calculeaza impozitele si taxele aferente,
evaluarea serviciilor prestate si a veniturilor obtinute din acestea, precum si pe alte elemente
specifice, inclusiv pe serii de date, in scopul evaluarii corecte a veniturilor,

- propunerile de cheltuieli depasesc nivelul veniturilor ,
este absolut necesara dimensionarea si repartizarea cheltuielilor bugetelor locale pe ordonatori de
credite, pe destinatii, respectiv pe actiuni, activitati, programe, proiecte, obiective si se efectueaza in
concordanta cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei publice locale, cu prioritatile stabilite
de acestea, in vederea functionarii lor si in interesul colectivitatilor locale respective.

Fundamentarea si aprobarea cheltuielilor bugetelor locale se efectueaza in stricta corelare cu
posibilitatile reale de incasare a veniturilor bugetelor locale estimate a se realiza.

Dupa aprobarea globala a bugetului de venituri si cheltuieli de catre ordonatorul principal de
credite, gcoala intocmeste bugetul local pe anul respectiv si il inainteaza la ordonatorl principal de
credite pentru avizare si aprobare. In urma avizarii bugetului de venituri si cheltuieli,
compartimentele de specialitate pot angaja, lichida, ordonanta si efectua plati.

6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Cu ocazia controalele efectuate se pot formula recomandari pentru imbunatatirea acestei
activitati. Recomandarile vor fi implementate prin grija compartimentului contabilitate.

7. ANEXE

7.1 Formulare
- Formular FO1_MzBrCI_EBVCBE 001: buget de venituri si cheltuieli bugetare si
extrabugetare.

1)
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