MUZEUL BRAILEI ”CAROL I”

| fareossion in oo o o
| aw ,Zw,&g%éj E”
MANAGEMENTUL
ORGANIZARII ST EXERCITARII

CONTROLULUI FINANCIAR
PREVENTIV PROPRIU

PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: MzBrCI /PO —nr 0974
Editia: 1/ Revizia: 0

Aprobat:

Functia Numele - /% Sen
ﬂﬂﬂ/{ﬂ?%l Coiti Toor' Y o {J&é;/ 55 \

Avizat: -
Functia Numele ‘.'\“:';t Jrura
Crovta ol ﬂ? e’ ot a \&‘ZMO’Z}M AN STy Ry - 74 o?,agQ
% Ay

Verificat:
Functi Numele Semnitura Data

J;f;ﬁ e 4 € C,O/_’?“Eﬁ M’ﬂcé’/féz € %/\,\ b O o ’2&9/\)—/
Elaborat:
Functia Numele Semnitura Data

@mfm@/#;/ gy e Verheore, /%[ S By SRR
S [

M



N

. PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrC1/PO - nr {4 /?
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: 1
"CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0

FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 2/13

CUPRINS

PAGINA DE GARDA
CUPRINS
FORMULAR PRIVIND EVIDENTA MODIFICARILOR
FORMULAR PRIVIND ANALIZA PROCEDURII
FORMULAR PRIVIND DISTRIBUIREA PROCEDURII
1. BCOP
2. DOMENIUL DE APLICARE
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
4, DEFINITII ST ABREVIERI
4.1 Definitii
4.2 Abrevieri
5. RESPONSABILITATI
5.1 Manager
5.2 Consiliu Stiintific
5.3 Presedinte CSMzBrCI
5.4 Sef de sectie
5.5 Personal de specialitate de cercetare
5.5.1 Obligatiile personalului de specialitate de cercetare
5.5.2 Drepturile personalului de specialitate de cercetare 10

LCOO0COWOOVHVOAIITAN B W -

5.5.3 Alte categorii de personal de specialitate 14!

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR 11
6.1 Cadru general de organizare a activitafii de cercetare 11
6.2 Desfasurarea activitatii de cercetare 11
6.3 Plan anual de cercetare 11
6.3.1 Plan anual de cercetare individual 12

6.3.2 Plan anual de cercetare pe sectie 12

6.3.3 Plan anual de cercetare general 13

6.4 Baza materiala 13
6.5 Buget de cercetare 13
6.6 Evaluarea si valorificarea cercetirii stiintifice 13
6.6.1 Raport de activitate 14

6.6.2 Raport de cercetare 14

6.6.3 Raport de evaluare 14

6.6.3.1 Raport de evaluare pe sectie 14

6.6.3.2 Raport de evaluare a activitatii de cercetare 14
6.6.4 Valorificarea rezultatelor in urma cercetarii 15

6.7 Sanctiuni 15
7. ANEXE 15
7.1 Formulare 15
7.2 Diagrama de proces 16



PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI /PO - nr
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: I
"CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 3/13

FORMULAR PRIVIND EVIDENTA MODIFICARILOR

Nr. | Editie | Data editiei | Revizie Data Pagind | Paragraf Descriere actualizare / modificare
crt. reviziei

1 I 0




PROCEDURA OPERATIONALA

COD: MzBrCI1/ PO - nr

MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: I
»CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 4/13

FORMULAR PRIVIND ANALIZA PROCEDURII

Nr. | Editia: Compartiment
crt. | Revizia:

Conducator Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

compartiment | Semnditura Data

Semndtura Data Observatii

7

2h5



PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI /PO - nr W/é
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII $1 Editie: I
"CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 5/13

FORMULAR PRIVIND DISTRIBUIREA PROCEDURII

Nr. Editia: Compartiment Conducitor Semnétura Data
crt. Revizia: compartiment primirii retragerii

hy



} PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI/ PO - nr 3‘/{
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: I
"CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 6/13
1. SCOP

Procedura  Operationali MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI EXERCITARII
CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU stabileste conditiile generale si modul
de desfasurare a activtatii de gestionare si administrare eficienta a bunurilor materiale si a fondurilor
publice in cadrul Muzeului Brailei ”Carol I”.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile acestei proceduri operationale se aplicd in cadrul Muzeului Brailei, in toate sectiile si
compartimentele unde se desfasoard activitati de gestionare si administrare a bunurilor materiale si
a fondurilor publice. Sectiile si compartimentele care fac obiectul activitifi de gestionare si
administrare a bunurilor materiale si a fondurilor publice sunt:

- Sectia Arheologie;

- Sectia Istorie;

- Sectia Arta si Istoria Artei;

- Sectia Memoriale;

- Sectia Memoriale

- Sectia Etnografie;

- Sectia Stiintele Naturii;

- Compartimentul Financiar-Contabil.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatia primari:

- Legeanr. 82/ 1991 a contabilitatii;

- Legeanr. 500/ 2002 privind finantele publice actualizata la zi;

- Legeanr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata la zi;

- Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 Republicata privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv;

- Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfigoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

- Legea muzeelor nr. 311/2003 actualizata la zi.

Legislatia secundara:

- Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, actualizat la zi;

- Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

Alte documente:
- Regulamentul de ordine interioara;
- Organigrama;
- Figele de post;
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- Decizii ale ordonatorului de credite.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1.  Definitii

angajament bugetar - actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

angajament legal - actul juridic prin care se creeaza, in cadrul actelor administrative sau a
contractelor ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice.

control financiar preventiv propriu - activitate prin care se verifici legalitatea §i
regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, inainte de aprobarea acestora.

control intern/managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitafii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele
acesteia si cu reglementirile legale, in vederea asigurarii administrérii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice,
metodele si procedurile.

fonduri publice - sume alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele
institutiilor publice autonome, fonduri provenite din credite externe contractate sau
garantate de stat si a ciror rambursare, dobanzi §i alte costuri se asigurd din fonduri
publice si din fonduri externe nerambursabile.

ordonator de credite - persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sd
dispuna si sd aprobe operatiuni.

4.2, Abrevieri

CAPA - Compartiment Achizitii Publice si Administrativ
CFC - Compartiment Financiar Contabil
CFPP - Control financiar preventiv propriu
(04 ] - Compartiment Juridic
CRU - Compartiment Resurse Umane
CTS - Contabil Sef
DCFP - Delegat cu controlul financiar preventiv
M - Manager
SART - Sectia de Arta
SEC - Secretariat
SEI - Serviciul Editura Istros
SETNAP - Sectia Etnografie si Artd Populara
SISTMC - Sectia de Istorie Moderna si Contemporand
SISTVA - Sectia de Istorie Veche si Arheologie
SMEM - Sectia Memoriale
SRP - Serviciul Relatii Publice
SSTN - Sectia de Stiinte Ale Naturii
5. RESPONSABILITATI
5.1 Manager
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- numeste prin decizie persoana delegatd care va exercita controlul financiar preventiv
propriu;

- aprobi documentele care fac obiectul controlului financiar preventiv, numai dupd ce
acestea au viza compartimentului de specialitate.

5.2. Delegat cu controlul financiar preventiv

- exerciti CFPD, din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii
in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, pentru proiecte de
operatiuni care angajeazi patrimoniul institutiei publice la care este numit, potrivit
competentei sale;

- aduce la cunostinta managerului refuzul de vizd si restituie, sub semnéturd,
compartimentelor de specialitate actele justificative;

- analizeazi indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru includerea in programul de
investitii anexi la proiectul de buget a obiectivelor de investitii noi si in continuare,
precum si a actualizirii valorii acestora in functie de evolutia indicilor de preturi.
Observatiile formulate in avizele consultative se transmit ordonatorului de credite pentru
a fi avute in vedere la definitivarea proiectului de buget;

- supravegheazi executia bugetard in conditii de echilibru si de prudentialitate, prin
exercitarea CFPD asupra proiectelor de operatiuni privind deschideri de credite,
repartizari si retrageri de credite, virdri de credite intre subdiviziunile clasificatiei
bugetare si intre programe, modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare;

- supravegheazi organizarea, tinerea, actualizarea si raportarea evidentei angajamentelor.

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

6.1 Cadru general de organizare a activititii de control financiar preventiv propriu

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt
consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca aceste documente si devina acte juridice, prin
aprobarea lor de citre ordonatorul entitatii sau de inlocuitorii acestuia, in limita competentei
delegate in baza graficului de circulatie a documentelor.

CFPP se organizeazi in cadrul compartimentului financiar-contabil al unitagii.

CFPP se exercitd, prin viza, de persoane din cadrul compartimentelor/sectiilor/serviciilor de
specialitate desemnate in acest sens de catre conducatorul entitdtii publice. Actul de numire
(Formular FO3_MzBrCI_MOCFPP_001) cuprinde limitele de competentd in exercitarea acestuia.
Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv sunt altele decét cele care aprobd si
efectueaza operatiunea supusa vizei.

Viza de CFPP cuprinde urmétoarele informatii:

- denumirea entitatii publice;

- mentiunea "vizat pentru control financiar preventiv";

- identificatorul titularului vizei;

- semnitura persoanei desemnate cu exercitarea vizei si data acordarii vizei (an, lund, zi).

Viza de CFPP se exercitd olograf sau electronic. In cazul exercitarii olografe identificatorul
titularului vizei este numarul sigiliului detinut de persoana desemnata.

CFPP se exerciti asupra proiectelor de operatiuni economico-financiare inscrise in ,,Cadrul
specific al operatiunilor supuse controlului financiar-preventiv propriu”, anexat la prezenta
proceduri. Obiectivele urmarite cu ocazia exercitarii CFPP sunt cuprinse in check-listurile anexate
Cadrului General specific al operatiunilor supuse controlului financiar-preventiv propriu.

Se supun aprobirii ordonatorului entititii numai operatiunile ce poartd viza de control
financiar preventiv propriu. Viza de CFPP se exercitd prin semnétura persoanelor desemnate sa o
acorde si prin aplicarea sigiliului personal. Documentele prezentate la viza se inscriu in ,,Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv”. Termenul de acordare sau
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refuz a vizei de control financiar preventiv propriu este de 3 zile lucritoare de la prezentarea
proiectului de operatiune, exclusiv ziua prezentarii la viza.

6.2 Documente utilizate
6.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Fac obiectul CFPP operatiunile care vizeaza, in principal:

angajamentele legale si angajamentele bugetare;

deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

modificarea repartizirii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;

ordonantarea cheltuielilor;

constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;
concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

vAnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat
al statului sau al unitétilor administrativ-teritoriale;

alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

In functie de specificul entititii publice, conducitorul acesteia poate decide exercitarea
CFPP si asupra altor tipuri de proiecte de operatiuni decat cele prevazute anterior.

6.2.2. Continutul si rolul documentelor
CFPP consta in verificarea sistematica a proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia
din punctul de vedere al:

legalitatii §i regularitatii;
incadrarii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament, dupd caz, stabilite
potrivit legii.

6.2.3 Circuitul documentelor:
Compartimentul care a inifiat operatiunea — contabilitate - ordonator de credite-
compartimentul care a inifiat operatiunea

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale: calculatoare, laptopuri, Internet, biroticd, consumabile
6.3.2. Resurse umane: conform organigramei si statului de personal

6.3.3. Resurse financiare: prevederile bugetare ale sumelor necesare

6.4 Modul de lucru

6.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Continutul controlului financiar preventiv

CFPP se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile publice si/sau
patrimoniul public; asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte
ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de
catre titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Nu intra in sfera CFPP analiza si certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale,
precum si verificarea operatiunilor deja efectuate.

CFPP consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia, din punct
de vedere al:

respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);
indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

L38



- incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,

dupa caz (control bugetar).

CFPP al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau documentelor justificative certificate
in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre conducatorii compartimentelor de specialitate
emitente.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate
juridica si financiar-contabila. La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de
specialitate juridica si/sau financiar-contabila, controlul financiar preventiv se va exercita exclusiv
prin viza persoanei desemnate de conducatorul entitatii publice.

Conducatorii compartimentelor/sectiilor/serviciilor de specialitate raspund pentru realitatea,
regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat
sau avizat. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte
si/sau documente justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau
nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane
competente din cadrul acestora.

Controlul financiar preventiv propriu.

Organizarea controlului financiar preventiv propriu

CFPP se organizeaza, de regula, in cadrul compartimentelor de specialitate financiar-
contabila. In raport de natura operatiunilor, conducatorul entitatii publice poate decide extinderea
acestuia si la nivelul altor compartimente de specialitate in care se initiaza, prin acte juridice, sau se
constata obligatii de plata sau alte obligatii de natura patrimoniala.

CFPP se exercita, prin viza, de persoane din cadrul compartimentelor de specialitate
desemnate in acest sens de catre conducatorul entitatii publice. Actul de numire (Formular
FO03_MzBrCl MOCFPP_001) va cuprinde limitele de competenta in exercitarea acestuia.
Persoanele care exercita controlul financiar preventiv sunt altele decat cele care aproba si
efectueaza operatiunea supusa vizei.

Viza de CFPP se exercita prin semnatura persoanei desemnate si prin aplicarea sigiliului
personal, care va cuprinde urmatoarele informatii:

- denumirea entitatii publice;

- mentiunea “vizat pentru control financiar preventiv”;

- numarul sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia);

- data acordarii vizei (an, luna, zi).

Documentele prezentate la viza de CFPP se inscriu in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv, al carui continut este redat in anexa nr. 1.3 la
norme metodologice, respectiv Ordinul 923/2014.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
conducatorul entitatii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul
general si/sau specific al operatiunilor supuse controlului preventiv.

6.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Procedura de control

Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de catre
compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea.

Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul
public vor fi insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de acte
si/sau documente justificative si, dupa caz, de o “Propunere de angajare a unei cheltuieli” si/sau de
un “angajament individual / global”, intocmite conform anexei nr. 1 si, respectiv, anexei nr. 2 la
Normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002.

PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI/ PO - nr //5/4
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: I
"CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 10/13

L5)



PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCl1/ PO - nr X)) 4
MUZEUL BRAILEI MANAGEMENTUL ORGANIZARII SI Editie: I
»CAROL I” EXERCITARII CONTROLULUI Revizie: 0
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag.: 11/13

Persoanele desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv vor prelua
documentele si vor proceda, intr-o prima etapa, la verificarea formala a acestora cu privire la:

- completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de

specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.

Daca nu sunt respectate cerintele de mai sus, documentele sunt returnate emitentului,
precizandu-se in scris motivele restituirii.

Dupa efectuarea controlului formal, persoanele desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv inregistreaza documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv (Formular FO2_MzBrCI_MOCFPP_001) si efectueaza verificarea operatiunii
din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament.

Daca necesitatile o impun, in vederea exercitarii unui control preventiv cat mai complet, se
pot solicita si alte acte justificative precum si avizul compartimentului de specialitate juridica.
Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative sau avizelor solicitate vor fi comunicate
conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale.

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate
si, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda
viza, prin aplicarea sigiliului si a semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la
entitatea publica.Documentele vizate si actele justificative ce le-au insotit sunt restituite, sub
semnatura, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului acestora,
consemnandu-se acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale
nu este indeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicandu-se
in scris motivele restituirii, si se menfioneazid in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii
restituite ...".

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnatd si exercite controlul financiar
preventiv continud parcurgerea listei de verificare §i efectueaza controlul operatiunii din punctul de
vedere al legalitatii, regularitatii §i, dupd caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament.

Refuzul de viza

Daca in urma controlului se constatd ca cel putin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este indeplinit, in esentd, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate
si, dupd caz, de Incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana
desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de
control financiar preventiv (Formular FO2 MzBrCI MOCFPP_001), consemnind acest fapt in
registru.

La refuzul de vizd se anexeazd §i un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceastd lista a carui/ale caror cerintd/cerinte nu este/nu sunt
indeplinitd/indeplinite.

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducdtorului entitatii publice, iar celelalte documente se restituie, sub semnéturi,
compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreazi depisirii creditelor bugetare si/sau
de angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducitorului
entitdtii publice.

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv
se face printr-un act de decizie internd emis de conducatorul entitétii publice. O copie de pe actul de
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decizie interna se transmite persoanei care a refuzat viza, compartimentului de audit public intern al
entitatii publice, precum si, dupa caz, controlorului delegat.

Dupa primirea actului de decizie internd emis de conducatorul entitdtii publice persoana
desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organele de inspectie
economico-financiard din cadrul Ministerului Finantelor Publice si, dupa caz, organul ierarhic
superior al entitafii publice asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere,
prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie internd si de pe refuzul de viza. Conducitorul
organului ierarhic superior are obligatia de a lua masurile legale pentru restabilirea situatiei de
drept.

De asemenea, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza,
in scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor dispuse de aceasta.

1.4.3 Valorificarea rezultatelor activitatii

Entitatile publice ai cédror conducatori au calitatea de ordonatori secundari sau tertiari de
credite depun rapoartele la organul ierarhic superior, la termenele fixate de acesta.

7. ANEXE

7.1 Formulare

- Formular FO1 MzBrCl _MOCFPP _001: registrul privind operatiunile prezentate la viza
de control financiar preventiv

- Formular F02_MzBrCI MAC 001: refuz de viza

- Formular FO3 MzBrCI MAC 001: decizie numire delegat cu controlul financiar
preventiv

)

~ }
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MUZEUL BRAILEI "CAROL I”
Nr. /

REFUZ DE VIZA

Catre:

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare, va aduc la cunostinta refuzul de viza de control financiar preventiv propriu pentru:

(datele de identificare a operatiunii prezentate la vizd: denumirea operatiunii; nr. /datd;
compartimentul emitent), cu valoarea de
deoarece nu indeplineste conditiile previzute de lege pentru a fi efectuatd, dupa cum urmeaza:

(se vor preciza actele normative si conditiile prevdzute de acestea care se considerd a fi
nerespectate dacd s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente.)

in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare,
aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate. Ordinul prin care dispuneti
efectuarea operatiunii . . ........ (se nominalizeazd operatiunea) va insoti documentele justificative
pe baza cérora operatiunea se inregistreaza in contul de ordine si evidentd 804 40 00 "Documente
respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Delegat cu controlul financiar preventiv propriu

Cod: F027MzBrCI_M()CFPP72Q 3 3



MUZEUL BRAILEI ?CAROL I”

DECIZIA Nr.
din

(numele conducdtorului institufiei), avand functia de Manager, numit prin Dispozitia
Consiliului Judetean Braila nr.

in baza art. 15 din Legea nr. 153/2017 — privind salarizarea unitara a personalului platit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, republicata si actualizati,

in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2332/2017 privind
modificarea Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfdsoara activitatea de control financiar preventiv
propriu,

DECIDE:

Art.1. Doamna/Domnul (numele si prenumele), avand functia de (functia), este desemnat(3) sa
exercite controlul financiar preventiv propriu, in perioada .........

Art.2. Competenta persoanei desemnate se referd la urmitoarele proiecte de operatiuni
prevazute in Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin decizia
nr. / , lanivelul institutiei, astfel: pentru capitolul cheltuieli de personal, bunuri si servicii, precum
si cheltuieli de investitii.

Art.3. Biroul Resurse Umane si Compartimentul Financiar — Contabil vor comunica si duce la
indeplinire prevederile prezentei decizii.

Manager,

Cod: FO3_MzBrCI_ MOCFPP TB?} ?
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7.2 Diagrama de proces
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