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1. SCOP

Procedura Operationali ACHIZITIONAREA BUNURILOR CULTURALE stabileste
conditiile generale si modul de desfasurare a activtatii de achizitionare a bunurilor culturale in
cadrul Muzeului Brailei "Carol I”.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile acestei proceduri operationale se aplica in cadrul MzBrCl, in toate sectiile si
departamentele care au ca obiect de activitate imbogétirea patrimoniului muzeal, respectiv:

Arheologie

Istorie

Arta

Memoriale
Etnografie
Stiintele Naturii
Umorului Desenat

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legilatie primari:

Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 26/2008 privind protejarea patrimoniului cultural imaterial;

Legea nr. 311/2003 a muzeelor si colectiilor publice republicata, cu modificrile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 1420/2003 pentru aprobarea Normelor privind comertul cu bunuri
culturale;

Legea nr. 16/1996, Legea arhivelor nationale, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 269/2009 pentru aprobarea O.U.G. nr. 189/2008 privind managementul
institutiilor de spectacole sau concerte, muzeelor si colectiilor publice, bibliotecilor
si asezamintelor culturale de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG nr. 1546/2003 privind Normele de conservare si restaurare a bunurilor culturale
mobile clasate.

Ordinul 2053/2002 pentru aprobabarea Normelor de clasare a bunurilor culturale
mobile

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

Regulament de organizare si functionare a MzBrCI.
Regulament de ordine interioard a MzBrCI.
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4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.  Definitii

achizitie — cumparare de bunuri culturale pe baza unor contracte speciale;

act de evaluare — document in care se regiseste rezultatul aprecierii unui bun cultural;

bun cultural mobil - piesad din patrimoniul cultural, marturie materiald de-a lungul
timpului a valorilor si potentialului uman creator, a credintelor, cunostintelor si
traditiilor aflate in continua evolutie;

cercetare muzeald - are ca obiect cercetarea, dezvoltarea si valorificarea stiintificd a
patrimoniului cultural national mobil si este desfasuratd de cercetatorii stiintifici in
institutii publice specializate, detindtoare de bunuri care fac parte din patrimoniul
cultural national mobil;

comisia de achizitii — organ constituit prin decizia Managerului MzBrCI, format din
expertii institutiei, in scopul dezvoltarii patrimoniului muzeal;

consiliu stiintific - organ de specialitate alcatuit din specialisti de profil, cu rol
consultativ in domeniul cercetarii stiintifice, organizérii sau structurdrii serviciilor,
colectiilor muzeale si activitatilor culturale.

contract de vinzare-cumpirare — acord incheiat intre Muzeul Briilei ,,Carol I” si
ofertant ca urmare a intelegerii survenite intre cele doud parti;

dosar de achizitii — mapd care cuprinde totalitatea documentelor referitoare la
achizitia unui bun cultural;

oferti — propunere facutd de o persoana fizicd sau jurtidicd pentru vénzarea-
cumpdrarea unui bun cultural;

referat de contabilitate — document pentru eliberarea sumei hotédrdte de Comisia de
achizitii care contine date esentiale despre bunul cultural si motivatia cumparérii
lui;

raport expertizi — document prin care sunt oferite informatii esentiale asupra
caracteristicilor unui bun cultural, in urma analizei stiintifice.

4.2. Abrevieri

A/D/D - achizitie/donatie/daruire

BCM - bun cultural mobil

CA - Comisia de achizitii

CSMzBrCI - Consiliu stiintific al Muzeul Briilei ,,Carol I”
CvC - contract de vanzare-cumparare
DA/D/D - dosar de achizitie/donatie/daruire
MzBrCI - Muzeul Briilei ,,Carol I”
OA/D/D - ofertd de achizitie/donatie/daruire
PA - plan de achizitii

PAA - plan anual de activitate

PVE - proces verbal de evaluare

RE - raport expertiza

RNA - referat de necesitate achizitie
SFC - Serviciul Financiar-Contabil
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5. RESPONSABILITATI

5.1 Manager

- asigurd consultarea si avizarea PA al MzBrClI in cadrul CSMzBrCI;

- aproba PA din cadrul PAA;

- asigurd actualizarea Deciziilor de constituire a CA a MzBrClI,

- participd, in calitate de presedinte, la intrunirea CA a MzBrCI;

- aproba sumele hotarate pentru achizitionarea de BCM pentru MzBrCI,
- aprobda CVC.

5.2 Consiliu stiintific
- avizeazi PA din cadrul PAM al MzBrCl.

5.3 Sef de sectie

- avizeazi PA propuse de personalul de specialitate aflat in subordine;

- intocmeste PA al sectiei pe baza PA individuale propuse de personalul de
specialitate aflat in subordine si 1l inainteaza spre aprobare managerului institutiei;

- prezintd un raport anual privind indeplinirea obiectivelor din PA;

- coordoneazi si urmareste modul de indeplinire a obiectivelor PA;

- solicita secretarului CA a MzBrCI intrunirea CA a MzBrCl,

- participa, in calitate de membru, la sedintele CA a MzBrCI;

- semneaza CVC ca reprezentant al Sectiei si in calitate de cumpdrator.

5.4 Personalul de specialitate
Personalul de specialitate acreditat pentru achizitionarea de bunuri culturale mobile
este reprezentat de cercetdtorii stiintifici §i de muzeografi, care au urmaitoarele
responsabilitati:
- intocmeste PA individual si il inainteazd Sefului de Sectie caruia 1 se
subordoneazi;
- primeste OA/D/D de la persoane fizice sau juridice si intocmeste RE pentru fiecare
BCM in parte pe care il inainteaza Sefului de Sectie spre avizare;
- solicita Sefului de Sectie caruia i se subordoneaza convocarea CA a MzBrCI;
- sustine RE in fata CA a MzBrCI;
- intocmeste RNA si-l inainteazd Serviciului Contabilitate cu avizul Sefului de
Sectie c#ruia i se subordoneaza
- intocmeste DA/D/D pe care-l depune la arhiva Sectiei din care face parte.

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

6.1 Cadru general de organizare a activitatii de cercetare

Achizitionarea de bunuri culturale mobile reprezinta una dintre principalele modalitati
de imnohatire si dezvoltare a patrimoniului muzeal.

Pentru achizitionarea unui bun cultural mobil sunt parcurse mai multe etape:

6.2 Primirea OA/D/D
- OA/D/D (formular FO1 MzBrCI_ABC _001) poate fi primita de la persoane fizice
sau juridice.
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OA/D/D se inregistreazi la secretariatul MzBrCI. In cazul in care OA/D/D este
primitd direct la secretariatul MzBrCl, ea este inregistratd iar secretariatul o
distribuie la sectia cdreia i se adreseazd. Dacd OA/D/D este primitd de un
muzeograf/cercetator, acesta o inainteazd sefului de sectie care o trimite la
secretariatul MzBrCI pentru inregistrare, dupé care oferta se reintoarce la sectia de
unde a plecat pentru completarea procedurii.

Daci ofertantul aduce spre analizi si piesele pe care le oferd spre A/D/D, acestea
sunt supuse carantindrii in spatiul special destinat acestui scop. Numai dupd
perioada de carantind, stabilitd de conservatorul sectiei in functie de natura
pieselor, acestea pot fi supuse porcesului de expertiza in vederea evaluarii.

Daci ofertantul nu poate prezenta piesele din motive obiective (marime, transport
etc) pe care le ofera spre A/D/D, muzeograful/cercetatorul care se ocupd direct de
A/D/D respectiva, trebuie sa faca o deplasare la resedinta ofertantului sau locul de
depozitiare indicat de acesta, pentru a vedea piesele si a le expertiza si fotografia.

6.3 Documentarea stiintifici asupra pieselor ofertate

Documentarea privind pisele care fac obiectul OA/D/D se poate efectua fie in
biblioteca muzeului sau a altor institutii de profil din tard, fie accesind biblioteci
digitale provenind de la firme/institutii recunoscute, precum si din discutii sau
corespondentd cu diversi specialisti din domeniu.

Expertizarea piselor ofertate se va face tindnd cont de prevederile Ordinului
2053/2002 pentru aprobabarea Normelor de clasare a bunurilor culturale mobile,
respectiv de Criteriile generale si Criteriile specifice de clasare.

Documentarea si expertizarea se face pentru fiecare piesd ofertatd in parte,
deoarece chiar in cazul aceloragi piese pot exista diferente care pot conduce la o
expertizare si evaluare diferita.

Pe baza analizei fiecarei piese in parte muzeograful/cercetitorul care evalueaza
stabileste pretul de achizitie, in cazul in care piesele sunt pentru achizitie, sau
valoarea contabili a acestora daca piesele sunt pentru donatie sau daruire. Pretul de
achizitie poate fii identic sau sa difere de cel propus de ofertant in OA/D/D.

6.4 intocmirea RE

RE se intocmeste de muzeograful/cercetatorul care se ocupa de OA/D/D primita.
RE se intocmeste numai dupa ce piesele ofertate au fost analizate si expertizate.
RE este inaintat sefului de sectie spre avizare. Acesta avizeaza sau retrimite inapoi
spre o noud analiza si completare RE.

6.5 Convocarea si intrunirea CA a MzBrCI

Convocarea CA a MzBrCI se face la solicitarea scrisa a sefului de sectie care a
avizat RE. Solicitarea este trimisa secretarului CA, care analizeaza solicitarea si
stabileste data de intrunire a CA in sedintd de lucru, prin consultarea tuturor
membrilor CA.

La data stabilitd CA se intruneste in sedintd de lucru, fiind prezenti toti membrii
CA si muzeograful/ceretatorul care a intocmit RE.

Muzeograful/cercetirul prezintd in fata CA toate documentele care alcatuiesc
DA/D/D, respectiv OA/D/D, RE, precum si alte documente care au rezultat in
procesul de documentare asupra pieselor care fac obiectul ofertei.

CA analizeazd DA/D/D si valideaza sau respinge A/D/D a pieselor ofertate partial
sau total, si redacteazd PVE (formular FO3 MzBrCl ABC 001) in care sunt

o
PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI/ PO -nr (}{) 1K
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transcrise hotararea si argumentele care au stat la baza deciziei CA. De asemenea,
secretarul CA completeaza anexa la OA/D/D (Formular F02_MzBrCI_ABC 001),
care se va completa DA/D/D.

Pentru validarea A/D/D, deciziile CA a MzBrCI trebuie sa fie luate cu majoritatea
membrilor componenti.

PVE trebuie semnat de toti membrii CA (presedinte, secretar si membrii).

PVE se inregistreazi la secretariatul MzBrCI, dupa care este anexat la DA/D/D.

6.6 Finalizarea A/D/D

Pe baza PVE emis de CA. muzeograful/cercetitorul care se ocupd de A/D/D
piselor ofertate, instiinteaza ofertantul despre deciziile luate privind OA/D/D. Daca
ofertantul este de acord cu deciziile CA se continud procesul de A/D/D. In caz
contrar DA/D/D se claseaza si se arhiveaza in arhiva sectiei respective.
Muzeograful/cercetatorul redacteazd RNA pe care il inainteazd sefului de sectie
pentru avizare si apoi spre aprobare catre SFC si Manager.

Se incheie CVC (formular FO4 MzBrCl_ABC 001) intre ofertant si MzBrCI,
respectdndu-se toate prevederile legale in vigoare.

CVC se anexeaza la DA/D/D, iar dosarul se considerd finalizat cu toate
documentele si se depune la arhiva sectiei respective.

Pisele A/D/D sunt inregistrate si intrd in patrimoniul si colectiile sectiei respective
ca bunuri culturale mobile, aplicindu-se procedurile legale in vigoare privind
evidenta si conservarea bunurilor culturale.

7 ANEXE

7.1 Formulare

Formular FO1_MzBrCI_ABC_001: oferta achizitie/donatie/doruire

Formular FO2 MzBrCl ABC 001: hotdrarea Comisiei de achizitii (anex3 la oferta
de achizitie/donatie/daruire)

Formular FO3 MzBrCl ABC 001: proces verbal de evaluare

Formular FO4 MzBrCI_ABC 001: contract de vanzare-cumpérare



OFERTA

SUBDSEITIIIATUL 11nevveeeesee et e ee et eeeeie et e s sieesbbbeeassessassbeeeaas s asessaaeaessaesassasssbes s s aeneanssnenene e nn e ntsessmnnsnnnens s s
domiciliat T v IR o x meermanmemsmmmmssssssoasissinsh s aARR e S :
bloc ........... , scara ....... , etaj ....., apartament ........ 5 BECHOY siouss THARE sapmmsusmnmammrnnissse ;
corl postal . , ofer spre cumparare Muzeului Brailei urmatoarele bunuri culturale:

Nr. | Denumirea obiectului Stare de Pret

crt. conservare | (lei)

Declar pe propria mea raspundere ca piesele oferite spre cumpdrare fac parte din colectia
personali si nu fac obiectul nici unui litigiu.

Semnétura

Cod: FO1_MzBrCI_ABC 001

;



MUZEUL BRAILEI ”CAROL I”
COMISIA DE ACHIZITII
PROCES VERBAL DE EVALUARE NR. .........
Incheiat astazi ........cocorvevrvn s

Comisia de achizitii a Muzeului Briilei ,,Carol I”, numitd prin Decizia nr. 71/21.12.2021 a
Muzeului Brailei “Carol I”, fintrunita in sedintd de lucru, a analizat oferta de

achizitie/donatie/daruire inregistratd cu nr. ....... / ccooervievnene , inaintatd Muzeului Briilei ”Carol
I’ de DIIMNE s s s s e sivenss y domiciliat(a) in
..................................................... , StTAdA ..ovvvvveiieeieeeeeisreeeeeneeenn, DEL L., DlOC ..., ScCaTa
....... , etajul creeens apartamentul vveeens sectorul —— judetul
............................................................... , cod postal ...................., posesor al CI seria ......., nr.

si  ludnd in  considerare  raportul de  expertizd Intocmit de  DI/Dna
............................................................... , avand functia de ........cceeieiiiiiieniiieiiieeeee, 10 cadrul
Muzeiloi Brginler " Caiol 17, RECIHATE .miimisiiimmmisi s s s s 5

hotariste urmatoarele:

acceptarea /  neacceptarea  ofertei de  achizitie/donatie/daruire a  DIui/Dnei
....................................................... , si achizitionarea /donatia / daruirea pieselor din lista anexata
la Raportul de expertiza, respectiv o colectie de

COMISIA DE ACHIZITII

Presedinte:
Con. univ. dr. Costin Emilian Croitoru, Manager,
expert bunuri arheologice si istorico-documentare
Secretar:
Ghena Pricop, Sef Sectie Istorie,
expert bunuri arheologice si istorico-documentare/memorialisticé
Membri:
Dr. Zamfir Balan, cercetétor stiintific I,
expert bunuri arheologice si istorico-documentare/memorialistica
Dr. Stanica Pandrea, Sef Sectie Arheologie,
expert arheologie preistorica si antica
Drd. Alina Ruxandra Mircea, Sef Sectie Arta,
domeniul Istoria artei
Elena llie, Sef Sectie Memoriale,
expert bunuri arheologice si istorico-documentare/memorialisticd
Gabriela Closca, Sef Sectie Etnografie,
expert bunuri cu semnificatie etnograficd/textile, port popular
Dr. Nicolae Onea, Sef Sectie Stiintele Naturii,
expert bunuri de importanta stiintifici/vertebrate

Cod: FO3_MzBrCI_ABC 001

¢



HOTARAREA COMISIEI DE ACHIZITII
A MUZEULUI BRAILEI "CAROL I”

Oferta s-a discutat in sedinta din ...........ccceeneeee.
L5 . | 1 N P

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

Secretarul comisiei,

Cod: F02_MzBrCI_ABC 001



Certificdim plata sumeidelei:
( )
in fata noastra.

Denumirea organului de Stat:

Data:
CONTRACT DE VANZARE-CUMPARARE NR. ........ Jevrrssessnsanne
v UV o Aormeilat I s sanpnepsassssummae :
L L O S 3| SRR , bloc .......... 5 SCu veveeey AP e ,
judetul ..o , posesorul CI (BI) seria ........ S, emssrnnosmmsas smmmmmsinss , eliberat de
................................................................. , pe de o parte
B ST S e S S T , pe de alta parte,

s-a procedat, primul la vinzarea si secundul la cumpérarea urméatoarelor bunuri culturale:

Nr. | Autor, denumirea obiectului Nr.de | Pret de achizitie | Preftotal | Mentiuni
crt. obiecte | lei/exemplar speciale

Total lei:

Declar c¢i obiectele vandute sunt personale si nu fac obiectul nici unui litigiu.
La platd nu s-a retinut nici un fel de taxa sau impozite.
Drept pentru care s-a incheiat prezentul act de vnzare-cumpdrare la data de: .....................

VANZATOR CUMPARATOR,

Contabil sef,

Cod: F04 MzBrCI_ABC 001

/
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7.3 Diagrama de proces
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