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1. SCOP

Procedura Operationali ORGANIZAREA EXPOZITIILOR stabileste modul de organizare
si realizare al expozitiilor permanente si/sau temporare in cadrul Muzeului Briilei *Carol I,

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile acestei proceduri operationale se aplici in cadrul Muzeului Briilei, in toate
sectiile si serviciile unde se organizeazi expozitii permanente si/sau temporare. Sectiile si
serviciile din MzBrCl in care se aplici procedura sunt:

Arheologie

Istorie

Arta

Memoriale

Etnografie

Stiintele Naturii

Muzeul Umorului Desenat

Serviciul Relatii Publice - Centrul Diversittii Culturale

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari:

Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 26/2008 privind protejarea patrimoniului cultural imaterial;

Legea nr. 311/2003 a muzeelor si colectiilor publice republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 16/1996, Legea arhivelor nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 269/2009 pentru aprobarea O.U.G. nr. 189/2008 privind managementul
institutiilor de spectacole sau concerte, muzeelor si colectiilor publice, bibliotecilor
si agsezamintelor culturale de interes public, cu modificirile si completirile
ulterioare;

HG nr. 1546/2003 privind Normele de conservare si restaurare a bunurilor
culturale mobile clasate;

HG nr. 518/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind exportul
definitiv sau temporar al bunurilor culturale mobile;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Cercetare muzeali:

Regulament de organizare si functionare a Muzeului Brailei (2012);
Reglementiri interne emise de céitre Managerul Muzeului Briilei ”Carol 7.
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Reglementiri internationale:
- Conventia pentru protectia bunurilor culturale in caz de conflict armat, Haga, 1954:
- Conventia culturala europeand incheiati sub egida Consiliului Europei, Paris, 1954.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Definitii

bun cultural - piesd din patrimoniul cultural ce reprezintd o mirturie si 0 expresie a
valorilor, credintelor, cunostintelor si traditiilor aflate in continua evolutie; cuprinde
toate elementele rezultate din interactiunea, de-a lungul timpului, intre factorii
umani si cei naturali.

carte de impresii — caiet/registru in care vizitatorii sunt invitati si scrie impresii
despre bunurile culturale si expozitiile vizitate si modul lor de organizare.

cercetare muzeali - are ca obiect cercetarea, dezvoltarea si valorificarea stiintifici a
patrimoniului cultural national mobil si este desfisurati de cercetitorii stiintifici in
institutii publice specializate, defindtoare de bunuri care fac parte din patrimoniul
cultural national mobil.

certificat de export temporar - documentul care atestd ca unul sau mai multe bunuri
culturale mobile se pot exporta temporar si care poate fi utilizat in acest sens in
relatie cu autorititile legale.

comisar de expozitie - persoana desemnatd de detinitorul bunului cultural, in baza
unui contract de mandat, sa actioneze in numele mandantului in ceea ce priveste
protectia operei de artd pan la revenirea la detinitor.

consiliu stiinfific - organ de specialitate alcituit din specialisti de profil, cu rol
consultativ in domeniul cercetarii stiinifice, organizirii sau structurarii serviciilor,
colectiilor muzeale si activitatilor culturale.

dosar de expozitie — mapa care contine toate documentele referitoare la organizarea
unei expozitii.

dosar de presd — mapa care cuprinde toate informatiile care sunt destinate pentru
mass-media.

expozitie - prezentare organizatd, publicd a unor bunuri culturale mobile, sau de
imagini (fotografii) in cazul fotoexpozitiilor, selectionate conform unei tematici si
expuse Intr-un spatiu special amenajat (inchis/deschis), in scopul valorificirii
culturale, instructive si educative.

expozitie temporarai - expozitie care se desfasoara pe o perioadi determinata de timp.

expozitie permanenti (de bazi) — expozitie care este organizati pentru o perioadi
lunga de timp (de ordinul zecilor de ani).

plan de expozifie — document care prezintd tematica expozitiei, scopul, etapele si
modul de organizare a acesteia.

polita de asigurare - documentul prin care un bun cultural imprumutat este asigurat
impotriva tuturor riscurilor, pe toata perioada in care acesta se afld la imprumutat si
pand la revenirea lui la detinator.

tematica expozitiei — cuprinde informatii cu privire la titlul si bunurile culturale care
fac obiectul unei expozitii.

Dol
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valorificare - procesul prin care rezultatele cercetirii competitive ajung si fie
utilizate, conform cerintelor activitatii industriale sau comerciale, in viata sociala,
economica si culturala.

4.2.  Abrevieri

BC - bun cultural

CJB - Consiliul Judetean Briila

CS - cercetator stiintific

CSMzBrCl - Consiliul Stiintific al Muzeului Briilei ”Carol I”
DE - dosar de expozitie

EP - expozitie permanenta (de bazi)
ET - expozitie temporard

MCC - Ministerul Culturii si Cultelor
MEC - Ministerul Educatiei si Cercetarii
MzBrCI - Muzeul Brailei ”Carol I”

PE - plan de expozitie

PAMC - plan anual de manifestiiri culturale

5. RESPONSABILITATI

5.1 Manager

- nominalizeaza prin decizie presedintele, membrii si secretarul CSMzBrClI,;

- asigurd intocmirea PAMC ale MzBrCI pe baza PAMC primite de la sefii de sectie;
- asigura consultarea i avizarea PAMC al MzBrCl in CSMzBrCI;

- aprobd PAMC al MzBrClI;

5.2 Consiliu stiintific
- avizeazd PAMC al MzBrCI.

5.3 Sef de sectie

- avizeazd PAMC propuse de personalul de specialitate aflat in subordine;

- intocmeste PAMC al sectiei pe baza PAMC individuale propuse de personalul de
specialitate aflat in subordine si il inainteazi spre aprobare managerului institutiei;

- prezintd anual un raport de evaluare privind PAMC propuse / realizate in cadrul
sectiei conform PAMC al sectiei;

- coordoneaza si urmareste modul de desfisurare a activitafilor culturale din sectie
potrivit cu PAMC si intervine ori de cate ori apar situatii neprevazute;

5.4 Personal de specialitate

In cadrul MzBrCI personalul de specialitate acreditat pentru a organiza activitati

culturale este reprezentat de cercetitorii stiintifici si muzeografi, indiferent de

gradul stiintific al acestora.

- intocmegte PAMC individual cu teme originale, proprii sau in colaborare cu alti
specialisti si il inainteaza spre aprobare sefului de sectie in subordinea ciruia se
afla;

Lras
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- prezintd lunar / anual un raport de activitate privind temele propuse / realizate
conform PAMC individual;

- raporteaza sefului de sectie caruia i se subordoneazi orice neconformitate apairuta
in activitatea desfasurata;

- foloseste cele mai bune metode si mijloace de lucru pentru realizarea manifestirilor
culturale;

- foloseste responsabil patrimoniul cultural si alte resurse ale institutiei exclusiv
pentru activita{i profesionale in interesul institutiei.

5.4 Alte categorii de personal de specialitate

- personalul de specialitate cu studii medii si superioare care nu este angrenat in
activitafi culturale, precum si personalul auxiliar din cadrul MzBrCI, poate fi
solicitat si inclus sa participe la realizarea temelor culturale din PAMC al MzBrClI.

Acestia pot efectua diferite activitati in realizarea diferitelor manifestari culturale,
potrivit cu pregitirea lor profesional si fisa postului.

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

6.1 Cadru general de organizare a expozitiilor

Expozitiile reprezinta principala forma de valorificare a patrimoniului cultural mobil a
MzBrCI. Dupi durata in timp, expozitiile pot fi:

- permanente (de bazi);

- temporare.

Expozitia permanentd, numita si de baza, reprezintd elementul central expozitional
prin care muzeul isi valorifica si prezintd o parte din bunurile culturale pe care le detine.
Denumirea de expozitie permanenta deriva din longevitatea foarte mare a acesteia, putand
exista pe parcursul a citorva zeci de ani, fara a suporta modificiri de tematicd sau prezentare.

in contrast cu expozitia permanentd, expozitia temporari se organizeaza pe perioade
de timp scurte, variind intre citeva zile $i mergind pani la céteva luni. Astfel, intr-un an se
pot organiza mai multe expozitii temporare, tematica acestora putind fi foarte diversa.

6.2 Organizarea expozitiilor la sediu

In organizarea unei expozitii, fie cd este vorba de cea permanenti, fie de cea

temporard, trebuie parcurse urmitoarele etape:

- stabilirea datelor primare de identificare: titlu, scop, mod de realizare, perioada si
cine raspunde. Aceste date primare sunt incluse in PAMC individual al
personalului de specialitate care propune si ulterior acestea sunt prinse in PAMC
pe sectie si in cel anual pe muzeu.

- documentarea asupra tematicii propuse. In functie de titlul si scopul propus,
documentarea se poate realiza in depozitele unde sunt tinute colectiile
patrimoniale, in biblioteca sectiei / muzeului sau a altor institutii de cultura, arhive,
sau se colaboreazi cu diferite personalititi care au legiturd cu obiectivul
expozitiei. Ca rezultat al activitatii de documentare se realizeaza PE care stabileste
firul logic al tematicii expozitiei, metodele si mijloacele de realizare a acesteia. in
general, in realizarea PE participd personalul de specialitate din cadrul sectiei, dar
in functie de tematica abordata si de complexitatea ei (mai ales in cazul expozitiei
permanente) pot participa specialisti si de la alte sectii ale muzeului, si uneori chiar
de la alte muzee din tard. Timpul de realizare al etapei de documentare difera de la

¥
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o expozitie la alta, premerge intotdeauna perioada de executie a expozitiei si se
stabileste in functie de complexitatea tematicii, astfel incat termenul de vernisaj sa
fie respectat potrivit cu datele primare din PAMC. Indiferent de titularul temei
expozitionale, colaborarea cu conservatorul sectiei in realizarea PE este absolut
necesara, pentru stabilirea conditiilor de microclimat si de prezentare a bunurilor
culturale.

- potrivit cu tematica stabiliti, se trece la selectarea bunurilor culturale (sau a
imaginilor/fotografiilor in cazul fotoexpozitiilor) care vor fi expuse in cadrul
expozifiei. Se intocmeste lista cu bunurile culturale selectate, care este trimisa spre
avizare sefului de sectiei. Lista avizatd de seful de sectie este inaintati
gestionarului colectiei din care fac parte bunurile culturale selectate, care
intocmeste procesul verbal de miscare a bunurilor culturale din gestiune si de
predare — primire a acestora cdtre personalul de specialitate care realizeazi
expozitia. De comun acord se stabileste data de scoatere din gestiune a bunurilor
culturale si data de revenire in depozit. Lista bunurilor culturale selectate, alituri
de PE, fisele de conservare si fisele analitice de evidents ale bunurilor culturale,
completeazd DE. In cazul imaginilor/fotografiilor selectate pentru organizarea de
fotoexpozitie trebuie mentionata sursa de unde a fost preluati imaginea/fotografia.

- se realizeazi proiectul grafic de expunere, in format electronic si ulterior tiprit,
urmdrinduse PE. Tot in aceasta etapa sunt prelucrate iamaginile (fotografiile) ce
vor insoti expozitia, fie ca fundal pentru bunurile culturale ce urmeazi a fi expuse,
fie ca planse de sine stititoare in cazul fotoexpozitiilor. De asemnea, se realizeazi
machetarea pentru pliante, afise, carti postale, videoclipuri de prezentare,
sonorizdri ete, ca materiale auxiliare de prezentare si disiminare a expozitiei.

- se intocmesc referatele de necesitate pentru materialele necesare organizirii
expozitiei, care sunt avizate de seful de sectie si trimise spre aprobare managerului
institutiei.

- echipa de realizare a expozitiei va pregiti toate elementele de montare, fixare si
prezentare a bunurilor cultuale. In aceastd etapd, colaborarea si prezenta
conservatorului sectiei este esentiald, pentru a se verifica si urmiri conditiile de
microclimat §i conservare pe care sala de expozitie trebuie si le indeplineasca.

- sunt scoase din depozit si etalate bunurile culturale selectate pentru expozitie.

- este Intocmit dosarul de presd cu informatiile necesare pentru informarea mass-
media si se fac pregétirile pentru vernisajul expozitiei (invitatii, ora de vernisaj).

- vernisajul expozitiei reprezintd momentul de deschidere oficiald pentru public a
expozitiei.

- pe perioada derularii expozitiei atat titlularul temei expozitiei, cit si conservatorul,
vor urmdri indeaproape modul de desfasurare a vizitdrii expozitiei si pastrarea
conditiilor de conservare a bunurilor culturale expuse.

- ultima etapd in organizarea unei expozitii o reprezinti inchiderea oficiald a
expozitiei si demontarea ei. Echipa care a realizat organizarea expoztiei va efectua
si demontarea ei, urmindu-se pasii inversi parcursi la montare. Se intocmeste
procesul verbal de migcare a bunurilor culturale si revenirea acestora in depozit,
actul fiind semnat de gestionarul colectiei si titularul expozitiei. Elementele de
montare, fixare si prezentare a bunurilor culturale sunt demontate cu grija si
depozitate adecvat, aceste materiale putdnd fi utilizate ulterior si in cadrul
organizarii altor expozitii.

- dosarul expozitiei cuprinzand toate documentele rezultate in procesul de
organizare a expozitiei se arhiveaza in arhiva sectiei.

J7
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6.3 Organizarea expozitiilor itinerante

Expozitiile itinerante sunt expozitii cu caracter temporar si ele sunt organizate in
spatiul de expunere al altor muzee sau institutii de culturi, din tari sau striinatate.
Organizarea acestora se face fie ca o invitatie din partea titularului expozitiei catre alte muzee
de a prelua pe o anumita perioada expozitia temporard pentru a o prezenta publicului, fie ca o
solicitare din partea altor muzee care doresc sa prezinte expozitia temporara.

In organizarea unei expozitii itinerante trebuie parcurse urmétorele etape:

solicitarea in scris pentru organizarea expozitiei, indiferent din partea cui vine
aceasta cerere. Solicitarea este inregistrata si supusa avizarii sefului de sectie care
detine expozitia temporara §i trimisa spre aprobare managerului muzeului.

daca solicitarea este aprobatd, se trece la stabilirea conditiilor contractuale si
semnarea contractului de colaborare dintre cele doua parti. Dac situatia o impune,
se semneaza §i 0 politd de asigurare pentru bunurile culturale expuse, conform cu
prevederile legale in vigoare.

scoaterea din gestiune $i migcarea bunurilor culturale se face pe baza de proces
verbal intre gestionarul colectiei, titularul expozitiei si persoana care preia
expozitia temporara.

transportul expozitiei temporare este reglementat prin contract, atat la expedierea,
cat si la revenirea acesteia la titular. Ambalarea expozitiei se face in prezenta
conservatorului sectiei si a titularului expozitiei temporare, atit din partea
detindtorului, cét si a celui care primeste.

expozitia este insotitd de toate documentele care au stat la baza organizarii ei,
respectiv DE.

la revenirea expozitiei la sediul muzeului (sectiei), conservatorul si titularul
expozitiei au obligatia sd verifice integritatea bunurilor culturale, iar daca sunt
constatate anumite neconformititi, acestea trebuie anuntate ierarhic pentru a se lua
masurile care se impun conform contractului de colaborare semnat intre cele dous
parti.

dacd bunurile culturale sunt declarate conforme, se intocmeste procesul verbal de
migcare a bunurilor culturale si revenirea acestora in depozit, actul fiind semnat de
gestionarul colectiei si titularul expozitiei.

in cazul expozitiilor itinerante care sunt organizate in striinitate, vor fi urmate
toate reglementérile legale in vigoare.

7. ANEXE

7.1 Formulare

Formular FOI_MzBrCI_ MAC _001: plan de munc3 anual

Formular F02_MzBrCI_MAC 001: proiect de cercetare

Formular F03_MzBrCI_ MAC _001: bugetul proiectului in lei (detalii de
planificare)

Formular F04_MzBrCl_MAC _001: bugetul proiectului in euro (detalii de
planificare)

Formular FO5_MzBrCI_MAC _001: indicatori de evaluare pe obiective si activitati
Formular FO6_MzBrCI_MAC 001: raport de activitate de cercetare

Formular FO7_MzBrCI_MAC 001: raport de cercetare
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7.2 Diagrama de proces
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Denumire institutie: (sau antet)
Nr. inregistrare: /

Citre,

(numele institutiei care primeste solicitarea)

In atentia Domnului (numele conducitorului institutiei care primeste solicitarea),
Manager al (numele institutiei care primeste solicitarea)

(Numele institutiei care solicitd), cu sediul in (adresa: localitatea, strada, judetul, telefon, e-
mail), reprezentat prin (numele conducitorului institutiei care soliciti, functia), v rugim sa aprobati
imprumutul expozitiei temporare, cu titlul (titlul expozitiei temporare), organizati de institutia
dumneavoastrd, in cadrul Sectiei de (numele sectiei), pe care dorim si o itinerim la (numele locatiei),
in perioada (perioada de timp).

Din partea institutiei noastre de organizarea itineririi se va ocupa dl/dna (numele persoanei),
avand functia de (functia), care va lua legitura cu persoana desemnati de dumneavoastra pentru a stabili
toate detaliile legate de imprumut.

Imprumutul si detaliile legate de acesta se vor consemna intr-un Contract de imprumut, tindndu-
se cont de toate prevederile legale in vigoare.

Multumim pentru intelegere.
(numele conducitorului institutiei care soliciti, functia)
(numele institutiei care soliciti)

(semnatura / stampila)
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MUZEUL BRAILEI "CAROL I”
Sectia de

TABEL
CU BUNURILE CULTURALE CARE FAC OBIECTUL MOBILITATII PATRIMONIALE

Document iesire:
Data iesirii:
Motivul iesirii:
Destinatie:
Document revenire:
Data revenirii:
Motivul revenirii

Destinatie:
Nr. | Denumire bun cultural Numar inventar Loc depozitare Stare de
crt. general | colectie conservare
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MUZEUL BRAILEI ”CAROL I”
Sectia de (numele sectiei)

PROCES VERBAL Nr.

incheiat astazi:
in cadrul Sectiei de (numele sectiei), Muzeul Brailei “Carol I”, cu titlul de document intern, cu ocazia
miscarii unui numar de (nr.) bunuri culturale din Patrimoniul Sectiei.

Bunurile culturale sunt mutate din:

in noua locatie reprezentata de:
Miscarea bunurilor culturale a fost initiati la solicitarea:

fiind aprobatd si coordonata de Seful Sectiei de (numele sectiei):
(numele sefului de sectie)
iar sigurarea conservarii si securitiii s-a realizat sub supravegherea conservatorului sectiei:
(numele conservatorului)
si a gestionarului colectiei:
(numele gestionarului)
cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind péstrarea, depozitarea si asigurarea securititii
bunurilor culturale mobile (Legea 182/2000).
Scopul pentru care s-a aprobat circulatia bunurilor culturale este:

Mentiuni: (cu privire la ambalarea si transportul bunurilor culturale)
Prezentul proces verbal a fost redactat in doud exemplare, insotit de o anexi reprezentind Tabelul
cu bunurile culturale care fac obiectul miscarii. Un exemplar va fi depus la arhiva sectiel, iar al doilea

exemplar va fi atasat la Registrul de Evidenta Operativi a Miscarii Bunurilor Culturale existent la locul
de pastrare si depozitare din Depozit.

Sef de sectie:
(nume si semnatura)

Conservator:
(nume si semnatura)

Gestionar:
(nume si semnétura)
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; PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrCI/PO - nr ¢ / %
MUZEUL BRAILEI Editie: 1 )
CAROL I” ORGANIZAREA Revizie: 0
EXPOZITIILOR Pag.: 13/13
Activitate
intocmire plan de
cercetare individual
Activitate

Intocmire plan de
cercetare pe sectie

Activitate

intocmire plan de
cercetare general

Activitate Activitate

Realizarea activitiitilor

de cercetare conform |«

Planului de cercetare
pe sectii/general

Aprobare/Respingere
Plan de cercetare general

4
Activitate

Activitate

Realizarea rapoartelor
de activitate/cercetare
individuale

Realizarea rapoartelor
de activitate/cercetare
pe sectii




Intrari

PAMC

~ Decizie
Cercetitor /
Muzeograf

Activitate

Documentare

Activitate

Realizare
expozitie

Iesiri

Expozitie
Vernisaj

Activitate

Miscare BC




