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1. SCOP

Procedura Operationali RESTAURAREA BUNURILOR CULTURALE stabileste
conditiile generale, modul de desfasurare si de evaluare a activtatii de restaurare a bunurilor
culturale din patrimoniul cultural mobil in cadrul Muzeului Brailei “Carol I".

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile acestei proceduri operationale se aplicd in cadrul Muzeului Briilei, in toate
sectiile unde se desfdgoarad activitd{i de restaurare. Domeniile stiintifice care fac obiectul
restaurdrii patrimoniului cultural mobil in sectiile din MzBrCI sunt:

Arheologie
Istorie

Arta
Memoriale
Etnografie
Stiintele Naturii

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legislatie primari:

Legea 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice.

Ordinul nr. 2495 al ministerului culturii i patrimoniului national pentru aprobarea
Normelor metodologice privind atestarea specialistilor, expertilor si verificatorilor
tehnici in domeniul protejarii monumentelor istorice, cu modificarile ulterioare.
Legea 311/2003 a muzeelor si colectiilor publice republicati, cu modificarile
ulterioare.

Legea 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil —
Republicare, 2008.

3.2 Legislatie secundara

HG 1546/2003 privind normele de conservare si restaurare a bunurilor culturale
mobile clasate.

Ordin MPTL 777/2003 publicat in M. Of. 397 /09.06.2003, modificat si completat

cu Ordinul MDLPL 651/2007, publicat in M. Of. 583/24.08.2007.

Ordin 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice

Regulamentul de organizare si functionare al MzBrCI.
Regulamentul de ordine interioara al MzBrCI
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Definitii

bun cultural - piesd din patrimoniul cultural ce reprezintd o marturie $i 0 expresie a
valorilor, credintelor, cunostintelor si traditiilor aflate in continud evolutie; cuprinde
toate elementele rezultate din interactiunea, de-a lungul timpului, intre factorii
umani si cei naturali.

conservare curativid - ansamblu de masuri care se aplica asupra unui bun cultural
aflat in stare de degradare, pentru a stopa actiunea factorilor care au generat
degradarea si aducerea bunului cultural la starea de conservare initiala sau apropiata
de aceasta.

conservarea monumentelor - ansamblu de masuri menite sd prevind degradarile
fizice, chimice si biologice asupra bunurilor culturale imobile care pot fi efectuate
numai de un restaurator acreditat sau conservator cu studii superioare.

conservare preventiva - ansamblu de maésuri care se aplica asupra unui bun cultural
care au ca scop pastrarea bunului cultural in conditii optime de conservare.

dosar de conservare - dosar oficial in care cuprinde toate documentele privind
conservarea unui bun cultural din momentul intrarii lui intr-o colectie (patrimoniu
cultural mobil) si pana la scoaterea acestuia definitiv din gestiune.

dosar de restaurare - dosar oficial in care cuprinde toate documentele privind
restaurarea unui bun cultural din momentul intrarii lui in procesul de restaurare, si
péna la scoaterea acestuia definitiv din gestiune.

fisd de conservare - document oficial in care sunt inscrise starea de conservare a
bunului cultural, cét si metodele si mijloacele folosite in procesul conservirii.

fisa de restaurare - document oficial in care sunt Inscrise atat starea de conservare a
bunului cultural care face obiectul restaurarii, cat si metodele si mijloacele folosite
in procesul restaurarii.

metodi de lucru - ansamblu ordonat in manierd logicd a principiilor, mijloacelor,
regulilor, etapelor, tehnicilor, care permit s se ajungi la un rezultat.

mijloace de lucru - tehnici utilizate pentru adunarea informatiilor, cu scopul de a le
prelucra in cursul evaludrii, in conformitate cu obiectivele urmarite.

personalul de specialitate al muzeelor - cuprinde functiile de: cercetdtor stiintific,
arheolog, muzeograf, conservator, restaurator, investigator biolog, investigator
chimist, investigator fizician, arhitect, designer, topograf, informatician,
documentarist, bibliotecar, grafician, desenator, gestionar de colectie, custode,
fotograf, operator video, precum si alte functii asimilate specificului colectiilor.

proiect tehnic de executie — are ca scop elaborarea etapelor, metodelor si mijloacelor
prin care se realizeazi restaurarea bunului cultural. Proiectul tehnic de executie se
elaboreaza individual de cétre restaurator sau un colectiv de specialisti in domeniu.

restaurare - intervenfie competentd cu mijloace adecvate asupra unui bun cultural
mobil sau a unui monument istoric, cu scopul de a reface/restaura structura bunului
cultural, degradatd datoritd proceselor de deteriorare, de a pastra cit mai mult
posibil din original si din semnificatia initiald a obiectului asupra céruia se
intervine.

4.2. Abrevieri

CC - conservare curativa



] PROCEDURA OPERATIONALA COD: MzBrC1/PO -nr )
MUZEUL BRAILEI Editie: 1
»CAROL I” RESTAURAREA Revizie: 0
BUNURILOR CULTURALE Pag.: 8/11
CS - cercetdtor stiintific
CSMzBrCI - Consiliul Stiintific al Muzeului Briilei ”Carol 17
CR - Comisia de restaurare
FAE - Fisd Analitica de Evidenta
FC - Fisd de Conservare
FR - Fisa de Restaurare
MCC - Ministerul Culturii si Cultelor
MzBrCI - Muzeul Brailei Carol I”
PTE - proiect tehnic de executie
R - restaurare
5. RESPONSABILITATI

5.1 Manager

aproba referatul de restaurarea a bunului cultural;

aproba prin decizie comisia de restaurarea a bunului cultural;

aproba referatul/referatele pentru asigurarea materialelor necesare restauririi
bunului cultural.

5.2 Consiliu stiintific

aprobd PTE pentru restaurarea bunului cultural;

avizeazd si aprobd componenta comisiei de restaurarea a bunului cultural;

aprobd procesul verbal de finalizare a lucririlor de restaurarea a bunului cultural
primit din partea restauratorului/comisiei de restaurare;

5.3 Sef de sectie

avizeaza referatul de restaurare a bunului cultural initiat de conservatorul sectiei si il
inainteaza managerului institutiei;

propune $i nominalizeaza restauratorul / comisia de restaurare si supune spre
aprobare CSMzBrCI;

dispune scoaterea temporara din gestiune a bunului cultural;

coordoneazd si urmdreste modul de desfisurare a activitafilor de restaurare si
intervine ori de cte ori apar situatii neprevizute;

raporteazd managerului institutiei orice neconformitate apdruta in activitatea de
restaurare.

5.4 Gestionar colectie

redacteazi si semneaza procesul verbal de predare-primire a bunului cultural care
este scos din gestiune pe perioada restaurdrii. Acest proces verbal se intocmeste
numai dupd ce managerul/CSMzBrCI aproba restaurarea bunului cultural;
redacteaza si semneaza procesul verbal de predare-primire a bunului cultural care
este readus in gestiune dupa restaurare. Acest proces verbal se intocmeste numai
dupa ce CSMzBrCI aproba procesul verbal de finalizare a lucrérilor de restaurare.

5.4 Conservator

intocmeste fisa de conservare (Formular FOI_MzBrCI RBC 001) si dosarul de
conservare in care sunt cuprinse toate documentele si etapele de conservare a
bunului cultural;

0 %
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intocmeste referatul de solicitare pentru restaurarea bunului cultural;
face parte din Comisia de restaurare si participa alaturi de restaurator si ceilalti
membri nominalizati la restaurarea bunului cultural.

5.5 Restaurator / Comisia de restaurare

intocmeste planul tehnic de executie de restaurare a bunului cultural pe care il
prezintd CSMzBrCI pentru aprobare;

coordoneazi si urmireste etapele de restaurare a bunului cultural conform PTE;
redacteazi referetatele de necesitate pentru materialele necesare restaurérii bunului
cultural;

intocmeste dosarul de restaurare cu toate etapele si documentele care fac obiectul
restaurarii bunului cultural;

completeaza FR (Formular FO2_MzBrCI_RBC_001);

redacteaza si semneazd procesul verbal de finalizare a lucrarilor de restaurare a
bunului cultural, care este avizat de coordonatorul lucrarii de restaurare si apoi
trimis spre aprobare CSMzBrCI.

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

6.1 Etapele organizarii activititii de restaurare

prima etapa in organizarea activitatii de restaurare este reprezentatd de referatul de
solicitare redactat de conservatorul sectiei prin care se propune restaurarea bunului
cultural si care este inaintat sefului de sectie. Referatul de solicitare este Insotit
obligatoriu de FAE si FC;

seful de sectie intocmeste referatul de necesitate pentru restaurarea bunului cultural
pe care il inainteazd managerului institutiei. De asemenea, seful de sectiei propune
nominal restauratorul si Comisia de restaurare printr-un referat inaintat tot
managerului institutiei;

Comisia de restaurare este formata din: restaurator, conservator si seful de sectie. In
cazul in care restaurarea bunului cultural necesitd mai multe etape si cu o
complexitate mai mare a operatiunilor de restaurare, atunci se poate apela ca din
Comisia de restaurare sa faca parte restauratori si de la celelalte sectii sau de la alte
muzee. In cazul in care sectia nu are un restaurator, iar restaurarea bunului cultural
nu necesita operatiuni complexe de restaurare, respectiv operatiuni de refacere sau
remediere / retusuri a bunului cultural, atunci Comisia de restaurare poate fi formata
numai din conservatorul si seful de sectie. Aceastd componenté trebuie motivatd $i
sustinutd de seful de sectiei si aprobatd de CSMzBrCl. Dacd in componenta
Comisiei de restaurare face parte un expert pe probleme de restaurare, acesta va fi
nominalizat ca presedinte al comisiei si coordonator al operatiunilor de restaurare;
in cazul in care nu existd, atunci seful de sectie isi asuma responsabilitatea
coordondrii restaurdrii bunului cultural;

managerul institutiei inainteaza CSMzBrCl spre avizare si aprobare componenta
Comisiei de restaurare. Daci avizul CSMzBrCl este favorabil, numeste prin decizie
Comisia de restaurare; daca avizul este nefavorabil, il retrimite sefului de sectie,
care trebuie sa refaca componenta comisiei;

dupd numirea Comisiei de restaurare, gestionarul colectiei intocmeste procesul
verbal de miscare a bunului cultural, respectiv de scoatere temporard a acestuia din
gestiune, motivand scopul iesirii din gestiune a bunului cultural si perioada pentru
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care se face scoaterea din gestiune. Procesul verbal de miscarea bunului cultural se
semneaza de gestionarul colectiei si restauratorul sectiei numai dupd ce managerul/
CSMzBrClI aproba restaurarea bunului cultural;

Comisia de restaurare intocmeste PTE pe baza dosarului de conservare pe care il
supune spre aprobare CSMzBrClI. Dacd avizul este favorabil se trece la executarea
restaurdrii bunului cultural, toate activititile, metodele si materialele folosite fiind
mentionate in dosarul de restaurare/Fisa de restaurare. Metodele si mijloacele de
realizare a restaurdrii unui bun cultural sunt specifice pentru fiecare bun cultural in
parte. Dosarul de restaurare este intocmit de restauratorul care executd restaurarea.
Daci avizul este negativ, Comisia de restaurare are obligatia de a reface PTE;
restauratorul/Comisia de restaurare, pe baza PTE intocmeste referatele de necesitate
pentru materialele necesare restaurdrii bunului cultural, pe care le Tnainteazd spre
aprobare Compartimentului Financiar-Contabil si Managerului institutiei;

orice problema care apare in procesul de executare a restaurdrii bunului cultural se
comunicd in scris coordonatorului/presedintelui Comisiei de restaurare, care la
randul lui o transmite managerului/ CSMzBrCI. CSMzBrClI analizeaz si in functie
de problema ivitd dispune oprirea restaurdrii si refacerea PTE, sau continuarea
executarii restaurarii;

la finalizarea restauririi bunului cultural, restauratorul intocmeste un proces verbal
de finalizare a lucrdrii de restaurare pe care il inainteazd
coordonatorului/presedintelui Comisiei de restaurare care avizeazd finalizarea
lucrdrilor. Acest referat de finalizare semnat de coordonatorului/presedintelui
Comisiei de restaurare este prezentat managerului institutiei / CSMzBrClI, care
aproba finalizarea restaurdrii bunului cultural;

in baza referatului de finalizare a lucrdrilor de restaurare aprobat de managerului
institutiei / CSMzBrCI, gestionarul colectiei intocmeste procesul verbal de
predare/primire a bunului cultural restaurat, respectiv de revenire a acestuia in
gestiune. Procesul verbal este semnat de gestionarul colectiei si conservatorul
sectiei, numai dupa ce CSMzBrCI aproba procesul verbal de finalizare a lucrérilor
de restaurare;

bunul cultural restaurat este reintrodus in depozit/expozitie.

7. ANEXE

7.1 Formulare

Formular FO1 MzBrCI_RBC _001: fisd de conservare
Formular FO2 MzBrCI RBC _001: fisd de restaurare
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7.2 Diagrama de proces
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