PROCEDURA

Auzeul Briilei ”Carol I” OPERATIONALA Editia III Nr. de ex. 1

Revizia 0 Nr. de ex.1
Pagina 1/119

Achizitii publice

Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

MUZEUL BRAILEI ”CAROL I”

Achizitii Publice
PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: MzBrCI / PO — nr. 0029
Editia: III / Revizia: 0

Aprobat: o
Functia /) erniturs
/} 7@;( 7 l@i/ (évb m,.%;&]&’&/f% éﬁ'&iﬁ/ﬁ%ﬁt i 2

Avizat:

-~ 1 S at Dat
EP/% p[‘incméa(;& éae(”ew na /Van s 5?; 72 - R
Verificat:

Functla 0 Numele _
7% auNariu Namoip.
Elaborat

Funcua ~Numele emna Data
Fep oy 76“ a%/rw/»cr VD D12 - R6d2,

fX



PROCEDURA 2
Auzeul Briilei *Carol I? OPERATIONALA s kel
Revizia ( Nr. de ex.1
Achizitii publice Faging 2/119
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1
2. CUPRINS
Numarul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Paci
G agina

cadrul procedurii documentate

documentate
1 Pagina de garda 1
2 Cuprins 2
3 Scop 3
4 Domeniul de aplicare 4
3 Documente de referinti 4-5
6 Definitii si abrevieri 5-9
7 Descrierea activitatii sau procesului 9-39
8 Responsabilitati 39
9 Formular de evidentd a modificirilor 40
10 Formular de analiza a procedurii — PS si PO* (dupa caz) 40
11 Formularul de distribuire/difuzare 41
12 Anexe, inregistrari, arhivari 42-119




PROCEDURA Editia III Nr. de ex. 1

Auzeul Briilei "Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice bagingor1Y
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

3. SCOPUL PROCEDURII:

e Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili un set unitar de reguli pentru
reglementarea activitafii de achizitii publice, in conformitate cu reglementarile
cerinfelor si conditiilor impuse de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea atribuirii
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica. Functia de achizitii publice la
nivelul autoritatii contractante are drept scop achizitia produselor, lucrarilor si
serviciilor necesare asigurarii conditiilor necesare bunei desfasurari a activitatii
acesteia, cu rol de suport pentru indeplinirea misiunii si obiectivelor stabilite prin actele
de infiintare, de organizare si de functionare.

e Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de achizitie publica.

e Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente activitdfii mentionate, precum si a modului de intocmire, a circulatiei i
arhivérii documentelor intocmite in cadrul acestui proces, avandu-se in vedere
asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice si a celorlalte principii ce stau la
baza achizitiilor publice;

® Asigurd continuitatea activitatii de achizitii publice, inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului.

e Promoveaza concurenta intre operatorii economici. Garanteaza tratamentului egal si
nediscriminarea operatorilor economici.

* Asigura transparenta integritatii procesului de achizitie publica.

¢ Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

e Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe directorul general, in luarea deciziei.

4. DOMENIU DE APLICARE:

Prezenta procedurd se aplicd in domeniul achizitiilor publice, Compartimentul achizitii publice
si administratie, achizitii publice si contractare din cadrul institutiei avand rolul de a asigura
pregdtirea, lansarea §i atribuirea acordurilor-cadru/contractelor de achizitie publica, pentru bunuri,
servicii §i lucrari, in concordanta cu programele finanate de la bugetul de stat, precum si asigurarea
principalelor bunuri si servicii necesare functionarii activitatii autoritatii contractante.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:

S.1. Legislatie primari:

/
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v Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata, cu modificarile si completarile
ulterioare,

v H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare,

v' Legea nr. 101/2016 privind remediile §i cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri i concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea §i Junctionarea Consiliului
Najional de Solutionare a Contestafiilor, actualizata, cu modificarile si completdarile
ulterioare.

5.2. Legislatie secundari:

v' Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd,

v' Legea nr. 554/2004 contenciosul administrativ, actualizata, cu modificarile si completarile
ulterioare,

v' Codul de procedurd civila ,

v' Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtilor publice,

v' Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formulalelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale,

v' Ordinul nr. 1581/2018 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru
de achizifie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne autoritatii contractante :

v" Regulamentul Intern al autoritatii contractante,
v" Regulamentul de Organizare si Functionare al autoritatii contractante.

6.

DEFINITII SI ABREVIERI:

6.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
i
1. | Proceduri Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor §i  sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitétilor;

19
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PS (Procedurd de sistem) = procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfisoard la nivelul tuturor
sectiilot/serviciilor §i compartimentelor din cadrul Muzeului
Briilei ”Carol I7;

Compartiment = compartiment / serviciu / sectie, etc.;
Managerul institutiei/ Sef sectie/sef serviciu/ compartiment,
etc.;

PO (Procedurd Operationald) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfisoari la nivelul unuia sau
mai multor sectii/servicii/compartimente din cadrul Muzeului
Briéilei "Carol I7;

PL (Procedura de lucru) = procedurd care descrie o activitate
sau un proces care se desfdsoard la nivelul unui singur
compartiment din cadrul Muzeului Briilei ”Carol I’;

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati

Revizia 1n cadrul unei

editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Sistem de control

managerial

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial

Neconformitate

Neindeplinirea unei cerinte

Analiza

Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea
subiectului in cauza, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor
stabilite

Contract de achizitie

publica

Contractul care include si categoria contractului sectorial, cu
titlu oneros, incheiat n scris intre una sau mai multe autoritati
contractante, pe de o parte, si unul sau mai multi operatori
economici, pe de altd parte, avand ca obiect executia de lucriri,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Contract de concesiune
de lucréri publice

Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de
lucrdri, cu deosebirea cd in contrapartida lucririlor executate
contractantul, in calitate de concesionar, primeste din partea
autoritdtii contractante, in calitate de concedent, dreptul de a
exploata rezultatul lucrarilor sau acest drept nsotit de plata unei
sume de bani.

Contract de concesiune
de servicii

Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de
servicii, cu deosebirea ci In contrapartida serviciilor prestate
contractantul, in calitate de concesionar, primeste din partea
autoritafii contractante, in calitate de concedent, dreptul de a
exploata serviciile sau acest drept Insotit de plata unei sume de
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bani.

10

Referatul de necesitate

Document intern emis de fiecare sectie/serviciu/compartiment
din cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului
(sau la momentul identificarii necesitatii) care contine
necesitatile identificate si pretul unitar al acestora

11.

Nota  justificativa a
achizitiei directe

Document prin care compartimentul intern specializat in
domeniul achizitiilor publice, ca urmare a referatelor de
necesitate primite de la celelelalte compartimente functionale
din cadrul autoritatii contractante, verifica incadrarea in
pragurile valorice prevazute de art 7 al 5 din Legea 98/2016 si
care va contine si justificarea realizarii achizitiei directe
conform art 43 al 3 din HG 395/2016

12,

Proceduri de atribuire

Etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractant si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea
in contractul public sd fie considerat valabil; procedurile de
atribuire sunt:

Licitatia deschisa, negocierea fara publicare prealabila,
procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al
altor servicii specifice; procedura simplificata.

13

Acord-cadru

intelegerea scrisd intervenitd intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul sau mai multi operatori economici, al cirei
scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor
guverna contractile de achizitie publica ce urmeazi a fi atribuite
intr-o perioada dati, in mod special in ceea ce priveste pretul si,
dupa caz, cantititile avute in vedere.

14.

Formular de integritate

Document in cadrul mecanismului de prevenire a conflictului de
interese, parte a documentatiei de atribuire.

13.

Declaratie de
confidentialitate si
impartialitate

Documente necesare la deschiderea procedurii de atribuire.

16.

D.U.AE

Document Unic de achizitie European-declaratie pe propria
raspundere a candidatului/ ofertantului, in forma electronic, ca
dovada a indeplinirii criteriilor de calificare si neincadrarii in
motivele de excludere,

1.

Strategie de contractare

Strategia de contractare este un document al fiecirei achizitii cu
o valoare estimatd egald sau mai mare decat pragurile valorice
stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege.

18.

Documentatie de atribuire

Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizifie publicd si de procedura de atribuire a
acestuia, inclusiv caietul de sarcini, sau, dupi caz, documentatia
descriptiva.

19.

Operator economic

Oricare furnizor de produse, prestator de servicii sau executant de
lucréri — persoana fizicd/juridicd, de drept public sau privat, ori grup

[

7
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de astfel de persoane care oferd in mod licit pe piatd produse,
servicii gi/sau executie de lucrari.

20.

Candidat

Oricare operator economic care a depus candidatura in cazul unei
proceduri de licitatie restrénsa, negociere sau dialog competitiv.

21

Candidatura

Documentele prin care un candidat isi demonstreazi situatia
personald, capacitatea de exercitare a activititii profesionale,
situatia economica si financiard, capacitatea tehnici si profesionala,
in vederea obtinerii invitatiei de participare pentru depunerea
ulterioard a ofertei, in cazul aplicdrii unei proceduri de licitatie
restransd, negociere sau dialog competitiv.

22

Ofertant

Oricare operator economic care a depus oferta.

23,

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie
publicd; oferta cuprinde propunerea financiard si propunerea
tehnica.

24.

Propunere tehnica

Parte a ofertei elaborati pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau,
dupd caz, din documentatia descriptiva.

25.

Propunere financiarad

Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunzitoare satisfacerii
cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

26.

Acceptarea
castigétoare

ofertei

Actul juridic prin care autoritatea contractantd isi manifesti acordul
de a se angaja juridic in contractul de achizitie publici care va fi
incheiat cu ofertantul a cérei ofertd a fost desemnati castigitoare.

27,

Contractant

Oferatantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract
de achizitie publica.

28.

Mijloace electronice

Utilizarea echipamantelor electronice pentru procesarea si stocarea
de date care sunt difuzate, transmise si receptionate prin cablu,
radio. Mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice.

o3,

Vocabularul comun
acizitiilor publice-CPV

al

Desemneazid nomenclatorul de referinti aplicabil contractelor de
achizitie publicd, adoptata prin Regulamentul nr.2195/2002/CE al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul
comun al achizitiilor puiblice, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene nr. L 340 din 16 decembrie 2002, asigurand
corespondenta cu alte nomenclatoare existente.

30.

Zile

zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede
expres cd sunt zile lucritoare.

5l

Drept special

exclusiv

sau

Dreptul care rezultd din orice formd de autorizare acordati,
conform prevederilor legale sau ca urmare a emiterii unor acte
administrative, de o autoritate competentd si care are ca efect
rezervarea desfasurdrii de activititi in domeniul anumitor
servicii publice numai de catre una sau de citre un numir limitat
de persoane, afectind in mod substantial posibilitatea altor
persoane de a desfdsura o astfel de activitate

i
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32. | Fonduri publice Sume alocate din bugetele prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea
nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si
completarile ulterioare
33. | Comisie Comisia de monitorizare

6.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

5.2.1. PO Procedura operationali

5. 2.2, E. Elaborare

523, V¥ Verificare

5.2.4. A. Aprobare

525, Ap. Aplicare

5.2.6. Ah. Arhivare

5.2.7. PS Procedura de system

5.2.8. AC Autoritate contractanti

5.2.9, LD Licitatie deschisi

5.2.10. PS Procedura simplificata

2211, NFP Negocierea fara publicare prealabila

TN FI Formular de integritate

5.2.13. SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

5.2.14. DUAE Document Unic de Achizitie European

3213 RA Responsabil achizitii

o216 CAP Compartimentul Achizitii Publice si Administratie
5:2.17. CFC Contabil sef, Compartimentul Fiananciar - Contabilitate
5.2.18. CM Comisia de monitorizare

7. DESCRIEREA PROCESULUI SAU ACTIVITATII :

7.1. GENERALITATI:

Prezenta procedurd operationala este elaboratd in conformitate cu legislatia nationala
aplicabila in domeniul achizitiilor publice, respectiv in conformitate cu dispozitiile Legii
nr.98/2016 si H.G nr 395/2016, actualizate, cu modificarile si completirile ulterioare. In
cazul in care existd discrepante intre prevederile din prezenta proceduri si cele din legislatia
nationald prevaleaza dispozitiile legale din legislatia nationala aplicabila.

Achizitiile publice reprezintd suma tuturor proceselor de planificare, stabilire a prioritatilor,
organizare, publicitate si de proceduri, in vederea realiziirii de achizitioniri de citre
institutiile publice care sunt finantate total sau partial de la bugetele publice (europene,
nationale).

76
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* Functia de achizitii la nivelul AC are drept scop achizifia produselor, lucrarilor si serviciilor
necesare asigurdrii conditiilor necesare bunei desfisuriri a activititii acesteia, cu rol de
suport pentru indeplinirea misiunii si obiectivelor stabilite prin actele de infiintare si de

organizare $i functionare.

* AC se asigurd ca prin procesul de achizitii publice se consuma eficient, etic, echidistant si

transparent fondurile publice alocate autoritatii respective in decursul unei perioade.

* Procedura operafionald are destinatia de a recomanda tuturor celor care au atributii privind
achizitiile publice, din cadrul institutiei, modalitatile de lucru concrete si succesiunea rationald a
operatiunilor pe care acestia le au de executat, in vederea asigurarii ordonatorilor de credite
asupra conformitatii aplicarii reglementérilor legale in acest domeniu, respectirii intocmai a
principiilor care guverneaza achizitiile publice, analiza cauzelor care au determinat eventualele

disfunctii, precum si pentru stabilirea mésurilor corective sau preventive ce se impun.

7.2.DESCRIEREA ACTIVITATII/PROCESULUI DE ACHIZITIE PUBLICA:

7.2.1. Principiile care stau la baza atribuirii acordului cadru/contractului de achizitie publica:

7.2.2. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciprocd;

d) transparenfa;

e) proportionalitatea;

1 eficienta utilizdrii fondurilor,
g asumarea rdspunderii.

Elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)

Modificarea Programului anual al achizitiilor publice

Alegerea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru
Identificarea corespondentului in CPV

Stabilirea calendarului / Durata procedurilor de achizitie

Elaborarea Strategiei de contractare

Elaborarea Fisei de date

Elaborarea Proiectul de contract (clauze contractuale obligatorii)

Elaborarea Formularelor si a modelelor de documente (inclusiv DUAE)

Publicare documentatiei de atribuire in SEAP in vederea validarii de ciitre ANAP
Refacere documentatie de atribuire ca urmare a respingerii acesteia de citre ANAP
Publicare anunt de participare in SEAP ca urmare a emiterii acceptului de citre ANAP
Publicare/ Actualizare Formular de Integritate in SEAP

0y
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o Elaborare raspunsuri la solicitérile de clarificdri transmise de potentialii ofertanti referitoare
la documentatia de atribuire

e Evaluarea ofertelor primite

e Publicare in SEAP a procesului verbal de deschidere a ofertelor si a tuturor comunicérilor
catre ofertanti

o Elaborare punct de vedere aferent contestatiilor si transmiterea dosarului achizitiei in copie

catre CNSC

Elaborare Raportul procedurii si publicarea acestuia in SEAP

Atribuire contract/acord cadru ofertantului castigétor

Elaborare contract/acord cadru, publicare in SEAP atribuire contract/acord cadru

Elaborare/publicare in SEAP a documentelor constatatoare, dupid executarea/finalizarea

contractului/acordului cadru.

7.2.3. Etapele procesului de achizitie publica:
Activitatea de achizitie publica se structureaza dupa cum urmeaza:

v Etapa de planificare/pregitire a procedurii

e identificare necesitati

e consultarea pietei

e e¢laborare referate de necesitate

e Iintocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor-suport,
¢ intocmirea strategiei de contractare

v' Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
e publicare

e deschidere

e evaluare

e atribuire

v’ Etapa post-atribuire  contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea
implementdrii contractului/acordului-cadru

e modificare contract/acord cadru

e subcontractare, dupa caz

7.2.4. Documente utilizate:
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Referatul de necesitate — se intocmeste de catre compartimentele din structura autoritatii
contractante, se avizeaza de catre contabilul sef, de Compartimentul Financiar - Contabilitate si se
aproba de managerul institutiei;

* Programul Anual al Achizitiilor Publice - se elaboreaza de catre Compartimentul achizitii
publice si administratie;

e Dispozitia de numire a persoanei responsabile - se emite de catre managerul institutiei;
e Strategia de contractare- se intocmeste de catre persoana responsabila;
* Documentatia de atribuire - se elaboreaza de catre persoana responsabila;

* Anuntul de participare/invitatia de participare — se redacteaza de catre persoana
responsabila cu introducerea datelor in SEAP;

 Dispozitia de numire a comisiei de evaluare - se emite de catre managerul institutiei;

¢ Solicitarea de clarificari la documentia de atribuire - se formuleaza de catre operatorii
economici;

* Raspunsul la solicitarea de clarificari - se redacteaza de catre persoana responsabila;

* Declaratia de confidentialitate si impartialitate/formularul de integritate - se
completeaza si se semneaza de catre membrii comisiei de evaluare;

* Procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor - se redacteaza de catre persoana
responsabila, se semneaza de catre membrii comisiei de evaluare si se transmite in SEAP

e Solicitare de clarificari in ceea ce privesc documentele de calificare - se redacteaza de
catre persoana responsabila si se aproba de directorul general —se transmite - online SEAP;

* Solicitare de clarificari sau de indreptare a erorilor aritmetice - se redacteaza de catre
persoana responsabila si se aproba de manager;

* Raportul procedurii de atribuire - se intocmeste de catre persoana responsabila, se
semneaza de catre membrii comisiei de evaluare si se aproba de manager;

e Comunicarea acceptarii ofertei castigatoare - se redacteaza de catre persoana
responsabila si se aproba de manager;

e Comunicarea rezultatului procedurii - se redacteaza de catre persoana responsabila si se
aproba de manager;
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e Contestatia formulata in cadrul procedurii de achizitie publica - se redacteaza de catre
ofertantul care se considera lezat intr-un drept al sau printr-un act al autoritatii contractante;

e Punctul de vedere al autoritatii contractante cu privire la contestatia formulata - se
formuleaza de catre consilierul juridic;

¢ Decizia CNSC - emisa de CNSC, se inregistreaza la secretariatul autoritatii contractante;

* Plangere impotriva deciziei CNSC - se formuleaza de partea care se considera nedreptatita
de decizia CNSC

¢ Intampinare - se formuleaza de catre consilierul juridic;

o Hotararea judecatoreasca de solutionare a plangerii — emisa de instanta de judecata, se
inregistreaza la secretariatul autoritatii contractante;

e Contractul/acord cadru de achizitie publica - se redacteaza de catre persoana
responsabila si se semneaza de sef Serviciul Juridic, Achizitii Publice si administratie, sef
contabil, compartimentul Financiar - Contabilitate si de manager;

* Anuntul de atribuire — se redacteaza de catre persoana responsabila cu introducerea datelor
in SEAP;

¢ Nota de comanda (exclusiv pentru produse) - se completeaza de catre persoana
responsabila;

e Acte aditionale - se redacteaza de catre persoana responsabila si se aproba de manager;

e Document constatator - se intocmeste de catre persoana responsabila si se aproba de catre
manager;

7.2.5. Continutul si rolul documentelor:

® Referatul de necesitate — este documentul intern prin care conducatorii fiecarui
compartiment al autoritatii contractante identifica necesitatile obiective de produse, servicii
si lucrari necesare desfasurarii activitatii lor specifice si solicita introducerea lor in
Programul Anual al Achizitiilor Publice.

e Programul Anual al Achizitiilor Publice - este documentul intern care cuprinde totalitatea
contractelor/ acordurilor cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie pe
parcursul unui an bugetar. P.A.A P trebuie sa cuprinda cel putin informatii referitoarea la:

e obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

e codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

u
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valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit ca rezultat al
deruldrii unui proces de achizitie, exprimata in lei, fird TVA;

sursa de finantare;

procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

data estimatd pentru initierea procedurii;

data estimata pentru atribuirea contractului;

modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Dispozitia de numire a persoanei responsabile — este documentul intern (actul
administrativ) prin care Managerul desemneaza persoana responsabila cu aplicarea fiecarei
proceduri de achizitie publica in parte;

Estimare valoare contract - este documentul intern prin care se determina valoarea fiecarui
contract in parte. Valoarea estimata a contractului de achizitie publica reprezinta un concept
economic carea exprima pretul cel mai probabil care se intentioneaza a fi platit pentru
achizitia unor produse, servicii sau lucrari, la 0 anumita data.
Scopul estimarii valorii contractului de achizitie publica este:

- cuantificarea resurselor financiare necesare realizarii achizitiei;

- identificarea de posibile surse de finantare viabile;

- alegerea procedurilor de atribuirea respectivelor contracte.

Strategia de contractare — este documentul al fiecirei achizitii cu o valoare estimati egala
sau mai mare decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege, initiati de
autoritatea contractantd.

Documentatia de atribuire — este documentul care cuprinde cerintele formale, tehnice si
financiare care permit descrierea obiectiva a obiectului contractului de achizitie publica si pe
baza caruia operatorii economici isi vor elabora ofertele. Aceasta contine:

fisa de date a achizitiei;

strategia de contractare;

caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta din urma fiind aplicabil in cazul
procedurilor de dialog competitiv, de negociere sau de parteneriat pentru inovare;

proiectul de contract/acord cadru contindnd clauzele contractuale obligatorii;

formulare si modele de documente.

Anuntul de participare/invitatia de participare — este anuntul prin care institutia aduce la
cunostinta persoanelor interesate faptul ca va organiza, intr-un anumit termen, o procedura
de achizitie publica.

Solicitarea de clarificari — este cererea formulata de operatorii economici care dupa
vizualizarea documentatiei de atribuire considera ca anumite informatii cuprinse in aceasta
sunt neclare sau pot duce la interpretari diferite.
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® Raspuns la solicitarea de clarificari — este documentul prin care institutia isi precizeaza
punctul de vedere cu privire la aspectele semnalate de operatorii economici.

o Declaratia de confidentialitate si impartialitate/formularul de integritate — este documentul
prin care membrii comisiei de evaluare declara pe proprie raspundere ca nu se afla intr-una
din situatiile de incompatibilitate prevazute de lege, precum si prin care se angajeaza sa
respecte confidentialitatea informatiilor pe care le afla cu ocazia desfasurarii procedurii de
achizitie publica.

e Procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor — este documentul in care este
consemnat modul de desfasurare a sedintei, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte.

 Solicitare de clarificari a documentelor incomplete - este cererea institutiei prin care se
solicita ofertantului sa prezinte clarificarile solicitate in cuprinsul documentatiei de atribuire
si pe care acesta le-a depus.

» Solicitare de clarificari sau de indreptare a erorilor aritmetice - este cererea institutiei prin
care 1 se pune in vedere ofertantului sa-si precizeze pozitia cu privire la anumite aspecte
neclare din oferta sa, sau prin care, in caz de inadvertente, i se cere permisiunea de a le
corecta.

® Raportul procedurii de atribuire — este documentul care prezinta rezultatele si cele mai
importante aspecte ale activitatii comisiei de evaluare a ofertelor privitoare la procedura de
atribuire a unui contract de achizitie publica.

o Comunicarea acceptarii ofertei castigatoare — este notificarea prin care ofertantul castigator
este anuntat cu privire la acceptarea ofertei sale si prin care este invitat sa incheie contractul
de achizitie publica in termenul prevazut de lege.

» Comunicarea rezultatului procedurii — este notificarea prin care ofertantilor necastigatori li
se aduc la cunostinta motivele pentru care ofertele lor nu au fost declarate castigatoare.

o Contestatia formulata in cadrul procedurii de achizitie publica — este documentul prin care
orice ofertant care se considera lezat intr-un drept sau interes legitim printr-un act al
autoritatii contractante sau prin incalcarea dispozitiilor legale in materia achizitiilor publice
poate solicita Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) fie anularca
actului, fie obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act, fie recunoasterea dreptuluii
pretins sau a interesului legitim.

® Punctul de vedere al autoritatii contractante cu privire la contestatia formulata— este

documentul prin care autoritatea contractanta se apara impotriva acuzatiilor aduse prin
contestatia formulata in cadrul procedurii.

1



Auzeul Brailei ”Carol I” OPERATIONALA

PROCEDURA Editia III Nr. de ex. 1

Revizia 0 Nr. de ex.1

Achizitii publice Pagina 15/119

Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

Decizia CNSC — este documentul prin care CNSC solutioneaza contestatia.
Plangere impotriva deciziei CNSC — reprezinta calea de atac impotriva deciziei CNSC

Intampinare - este documentul prin care autoritatea contractanta se apara impotriva
acuzatiilor aduse prin plangerea formulata impotriva deciziei CNSC

Hotararea judecatoreasca de solutionare a plangerii - este documentul prin care instanta de
judecata solutioneaza plangerea.

Acordul cadru/Contractul de achizitie publica — reprezinta acordul cadru/contractul incheiat
intre institutie si ofertantul castigator al procedurii de achizitie publica, avand ca obiect
furnizarea de produse, prestarea de servicii sau executia de lucrari.

Anuntul de atribuire — este anuntul prin care institutia aduce la cunostinta persoanelor
interesate rezultatul procedurii de atribuire.

Nota de comanda (exclusiv pentru produse) — este documentul in baza caruia furnizorii
livreaza marfa.

Acte aditionale - reprezinta actele prin care se modifica anumite clauze din contractul de
achizitie publica.

Document constatator — este documentul care contine informatii referitoare la modul de
indeplinirea a obligatiilor contractuale de catre ofertantul castigator.

7.2.6. Circuitul documentelor:

Referatul de necesitate se intocmeste de compartimentele din structura autoritatii contractante,
se avizeaza de catre Serviciul Planificare Bugetara, Management Financiar si Contabilitate, se
aproba de catre directorul general si se centralizeaza la persoana responsabila in vederea elaborarii
pe baza lor a Programului Anual al Achizitiilor Publice.

Sectii/Servicii/
Compartimente

SFC

avizare aprobare

Manager

Persoana responsabila
centralizare
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Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) se elaboreaza de catre Compartimentul
achizitii publice si contractare servicii sociale, se avizeaza de catre Serviciul Planificare Bugetara,
Management Financiar si Contabilitate si sef Serviciul Juridic, Achizitii Publice si Contractare
Servicii Sociale, se aproba de catre directorul general, se arhiveaza in cadrul Compartimentului
achizitii publice si contractare servicii sociale. Orice modificare ce intervine in cuprinsul sau pe
parcursul anului va urma aceeasi procedura de avizare si aprobare.

c - T3 Contabil sef
ompartimentul de Serviciul
i ; . Manager
achizitii publice E{> Financiiar m>
Contabilitate
arhivare

Actul administrativ (dispozitia) de numire a persoanei responsabile — se emite de catre
Manager in baza referatului intocmit de catre Compartimentul Achizitii Publice si Administratie.

Documentatia de atribuire se elaboreaza de persoana responsabila, se avizeaza de
Compartimentul Achizitii Publice si Administratie, se aproba de catre Manager, se transmite
operatorilor economici prin publicarea in SEAP si se arhiveaza la dosarul achizitiei de catre
persoana responsabila. Strategia de contractare se avizeaza si de Contabilul sef, Compartimentul
Financiar - Contabilitate.

Persoana responsabila .
abnrobare Manager Publicare in Operatori
SEAP Economici

N

arhivare

Anuntul de participare se publica in SEAP de catre persoana responsabila cu introducerea datelor
in SEAP, completand formularul on-line disponibil pe site-ul www.e-licitatii.ro.

Referatul privind emiterea dispozitiei de constituire a comisiei de evaluare se intocmeste de
catre Compartimentul Achizitii Publice si Administratie si se aproba de catre Manager care va emite
Dispozitia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor.

Cele doua documente se arhiveaza la dosarul achizitiei de catre persoana responsabila.

/ f'}}"
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Compartimentul : > M Dispozitia de numire a
izitii ice si aprobare anager
Achiziga Pabhice 51 . o comisiei de evaluare

Administratie emite  J

Persoana responsabila
arhivare

Solicitarea de clarificari se formuleaza de catre operatorii economici prin intermediul
SEAP, se inregistreaza la secretariatul autoritatii contrectante si se transmite persoanei responsabile
in vederea solutionarii acesteia si ulterior a arhivarii la dosarul achizitiei.

Secretariat =
3 Transmitere spre
e ana
Operatc!r! . inregistrare solutionare + arhivare i "
economici/online responsabila

Raspuns la solicitarea de clarificari se redacteaza de catre persoana responsabila, se
semneaza de catre Presedintele Comisiei de evaluare si directorul general, se comunica operatorilor
economici prin publicarea in SEAP de catre persoana responsabila si se arhiveaza la dosarul

achizitiei.
Persoana responsabila | N Presedinte .
semnare Comisie de Comunicare prin Operatori
evaluare/ Publicare in Economici
Manager
arhivare

Declaratia de confidentialitate si impartialitate se completeaza de membrii comisiei de
evaluare si se ataseaza dosarului achizitiei publice.

Procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor — se redacteaza de catre persoana
responsabila, se semneaza de catre membrii comisiei de evaluare, se transmite tuturor operatorilor
economici participanti la procedura de atribuire online SEAP si se arhiveaza la dosarul achizitiei de
catre persoana responsabila.

P bil Membrii Operator
cr3oann responsabllia Comisiei de comunicare economic/SEA
evaluare
arhivare
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Solicitare de clarificari sau de indreptare a erorilor aritmetice - se redacteaza de catre
persoana responsabila, se aproba de directorul general, se comunica ofertantului respectiv si se
ataseaza dosarului achizitiei publice de catre persoana responsabila.

Raportul procedurii de atribuire se intocmeste de catre persoana responsabila, se
semneaza de catre membrii Comisiei de evaluare, se aproba de catre directorul general si se
ataseaza dosarului achizitiei publice de catre persoana responsabila.

; —— Manager
Persoana responsabila Eiiiare et aprobare
Comisiei de

¥ evaluare

arhivare

Comunicarea acceptarii ofertei castigatoare se redacteaza de catre persoana responsabila,
se semneaza de catre directorul general, se transmite prin mijloace electronice ofertantului desemnat
castigator si se ataseaza dosarului achizitiei publice de catre persoana responsabila.

Persoana responsabila Manager Ofertant
semnare 5
Transmitere castigator

mijloace

electronice

arhivare

Comunicarea rezultatului procedurii — se redacteaza de catre persoana responsabila, se
semneaza de catre directorul general, se transmite prin mijloace electronice ofertantilor
necastigatori si se ataseaza dosarului achizitiei publice de catre persoana responsabila.

Persoana responsabila Manager Ofertanti
semnare Transmitere necastigatori

mijloace

electronice

arhivare

Contestatia formulata in cadrul procedurii de achizitie publica se redacteaza de catre
ofertantul care se considera lezat intr-un drept al sau prin-un act al autoritatii contractante, se
transmite atat la CNSC cat si la autoritatea contractanta, se inregisteaza la secretariatul autoritatii
contractante.
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Autoritatea contractanta trimite contestatia spre solutionare consilierului juridic, document
care va fi transmis tuturor ofertantilor implicati in procedura, prin publicarea in SEAP, de catre

persoana responsabila.

Ofertant lezat in N p :
dreptul sau de un act inregistrare . Comunicare prin . 0 e.r ta'ft_l
al autoritatii —l/ Secretariat publicare in SEAP implicati in
procedura

contractante

Persoana responsabila " , pivare | Consilier juridic < Trimita

Punctul de vedere al autoritatii contractante cu privire la contestatia formulata se
formuleaza de catre consilierul juridic, se aproba de catre directorul general, se comunica atat
CNSC, contestatorului, cat si celorlalti operatori economici participant la procedura si se arhiveaza
la dosarul achizitiei de catre persoana responsabila.

Consilierul juridic q Manager
> aprobare >
U
Persoana responsabila i: CNSC :
arhivare Comunicare

Contestator/Participa
nti procedura

Decizia CNSC se inregistreaza la secretariatul autoritatii contractante, se transmite online
SEAP si se arhiveaza la dosarul achizitiei de persoana responsabila.

CNSC — Secretariat Persoana
ey s e arhivare responsabila

Plangere impotriva deciziei CNSC se formuleaza de partea care se considera nedreptatita
de decizia CNSC, se inregistraza la secretariatul autoritatii contractante, se trimite spre solutionare
consilierului juridic si se arhiveaza la dosarul achizitiei de persoana responsabila.
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Partea care se
considera
nedreptatita de
decizia CNSC

inregistrare X Secretariat

solutionare

Consilier juridic
Transmitere spre

Persoana responsabila

< arhivare

Intampinarea se formuleaza de catre consilierul juridic, se semneaza de catre directorul
general, se transmite prin grija consilierului juridic instantei de judecata competente si se arhiveaza
la dosarul achizitiei de persoana responsabila.

Consilier juridic

Manager
semnare >

Transmitere

Persoana responsabila

< arhivare

Instanta de judecata
competenta

Hotararea judecatoreasca de solutionare a plangerii se inregistreaza la secretariatul
autoritatii contractante, se transmite online SEAP si se arhiveaza la dosarul achizitiei de persoana

responsabila.

Instanta de
judecata inregistrare Secretariat arhivare

Persoana
responsabila

Contractul/acordul cadru de achizitie publica se redacteaza de catre persoana
responsabila, se semneaza de catre consilierul juridic, Contabilul sef, Compartimentul Financiar -
Contabilitate si Manager precum si de reprezentantul ofertantului, in doua exemplare originale, un
exemplar ramanand la dosarul achizitiei, iar celalalt revenindu-i ofertantului contractant.
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Manager

Persoana responsabila :: CFC
‘ semnare
& CJ

Reprezentant ofertant

arhivare

Anuntul de atribuire se publica in SEAP, persoana responsabila cu introducerea datelor in
SEAP, completand formularul on-line disponibil pe site-ul www.e-licitatii.ro.

Nota de comanda (exclusiv pentru produse) se completeaza de catre persoana responsabila,
se avizeaza de catre Contabilul sef, Compartimentul Financiar - Contabilitate, se aproba de catre
manager, se transmite, prin grija persoanei responsabile, furnizorului si se arhiveaza la dosarul
achizitiei de persoana responsabila.

CFC
Persoana avizare Manager
responsabila aorobare
hi Furnizor
Ariivare transmitere

Acte aditionale - se redacteaza de catre persoana responsabila, se semneaza de catre
consilierul juridic, contabilul sef, Compartimentul Financiar - Contabilitate si manager precum si de
reprezentantul ofertantului, in doua exemplare originale, un exemplar se transmite in SEAP si
ramane la dosarul achizitiei, iar celalalt revine ofertantului contractant.

Certificatul constatator se intocmeste de catre persoana responsabila, se semneaza de catre
Compartimentul Juridic, Achizitii Publice si Administratie si manager, se transmite online in SEAP
si ofertantului contractant si se se arhiveaza la dosarul achizitiei de persoana responsabila.

SEAP

Persoana responsabila N Contabil sef

semnare Manager transmit
14 i

Contractant

\_~
arhivare
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7.2.7. PLANIFICAREA OPERATIUNILOR SI/SAU ACTIUNILOR ACTIVITATII
PROCEDURATE:

Procedurile de atribuire a contractului de achizitie publica, previzute la art.68 din Legea
nr.98/2016 sunt:

a) licitatie deschisa;

b) licitatie restransa;

¢) negociere competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negociere fira publicare prealabili;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si altor servicii specifice;
1) procedura simplificata;

Pentru realizarea unui management eficient al activitatii autoritatii contractante se
recomanda planificarea achizitiilor publice.

Planificarea, sau altfel spus , gandirea care precede actiumea” reprezinta principalul
instrument managerial prin care autoritatea contractanta devine capabila sa-si defineasca obiectivele
si actiunile precum si conditiile de realizarea a acestora.

Scopul planificarii este acela de a stabili obiectivele precum si modalitatile de realizare,
respectiv actiunile, resursele necesare (umane, tehnice, financiare) si alocarea lor in scopul alocarii
acestora.

Rolul planificarii este de a stabili cel mai adecvat curs al actiunilor viitoare pentru ca
autoritatea contractanta sa obtina rezultatele dorite.

Identificarea necesitatilor obiective de produse, servicii si lucrari, care se realizeaza prin
cumularea tuturor referatelor de necesitate transmise de fiecare compartiment al autoritatii
contractante si aprobate de Manager.

Referatul de necesitate reprezinta documentul intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritafii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitéfile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor.
Prin exceptie, in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificata in ultimul
trimestru al anului in curs pentru anul urmdtor, referatele de necesitate pot fi elaborate la momentul
identificdrii necesitdtii. Referatul de necesitate poate fi modificat cu respectarea conditiilor
prevazute de HG nr. 395/2016.

Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice
(PAAP), ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de
procese de achizifie la nivel de autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare
deruldrii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
localad/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazd, in forma initiala, in trimestrul IV al
anului anterior, pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele autorititilor

10f
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contractante, si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care
autoritatea contractantd intentioneazi si le atribuie in decursul anului urmitor.

La elaborarea PAAP se va tine cont de:

e necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

e gradul de prioritate a necesitatilor;

e anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate prin bugetul annual;
e contractele de achizitie publica aflate in derulare;

Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de a-si actualiza
programul anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificiri sau completiri ulterioare in cadrul
Programului anual al achizitiilor publice, modificari/completiri care se aprobid de manager, cu
conditia identificarii surselor de finantare.

In cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare—dezvoltare are obligatia de a elabora pentru fiecare
proiect in parte un program al achizitiilor publice aferent proiectului respectiv.

Inainte de initierea procedurii de atribuire, autoritatea contractanta poate derula un proces
de consultare a pietei, ca parte a procesului de pregitire a achizitiei publice/sectoriale, care se
initiazd prin publicarea in SEAP a unui anun{ privind consultarea, in cazul in care dorestea
achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica,financiard sau
contractuald,ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Aspectele supuse consultarii vizeaza, fard a se limita la acestea: potentiale solutii tehnice,
financiare sau contractuale pentrusatisfacerea nevoii autorititii contractante; aspecte legate de
strategia de contractare, inclusiv divizare pe loturi; posibilitatea solicitérii de oferte alternative si
altele asemenea.

Strategia de contractare, document suport obligatoriu de incidrcat in SEAP odati cu
documentatia de atribuire, este obligatorie numai in cazul achizitiilor cu o valoare estimata egali
sau mai mare decét pragurile valorice stabilite la art.7(5) din Legea nr. 98/2016 si cuprinde:

v" Tipul de contract si aspectele aferente implementirii

v Resursele umane disponibile in raport cu derularea procesului de achizitie

v" Procedura de atribuire aleasd precum si modalititile speciale de atribuirea contractului de
achizitie publicd asociate (daci este cazul)

v" Valoarea estimati a contractului

v Justificarea alegerii criteriilor de calificare/selectic si a criteriului de atribuire,factorii de
evaluare,decizia de reducere a termenelor,decizia de a nu utiliza impértirea pe loturi

v" Mecanisme de platd,alocarea riscurilor intre parti si masuri de gestionarea acestora in cadrul
contractului

v' Obiectivul din strategia locald/regionali/nationald de dezvoltare la a cdrui realizare
contribuie.

{ o~
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Emiterea dispozitiei de numire a persoanei responsabile cu aplicarea fiecarei proceduri de
achizitie publica in baza referatului intocmit de catre Compartimentul Juridic, Achizitii Publice si
Administratie.

Elaborarea si aprobarea Documentatiei de atribuire ( DA):

v’ strategia de contractare

v'instructiuni pentru candidati/ofertanti

v" fisa de date a achizitiei publice

v" caietul de sarcini;

v proiectul de contract/acord cadru con{inand clauzele contractuale obligatorii;
v" formulare si modele de documente.

Publicarea Anuntului de participare/invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire in
SEAP prin completarea formularul on-line disponibil pe site-ul www.e-licitatie.ro.

Primirea solicitarilor de clarificari din partea operatorilor economici interesati de procedura care
au neclaritati cu privire la documentatia de atribuire.

Transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificare, raspunsuri la solicitarile de clarificari,
insotite de intrebarile aferente, se transmit in SEAP.

Depunerea ofertelor ONLINE in SEAP.
Deschiderea Ofertelor la data, ora si locul indicate in anuntul de participare, ONLINE in SEAP.

Completarea si semnarea de catre membrii comisiei de evaluare a Declaratiei de
confidentialitate si impartialitate.

Intocmirea Procesului Verbal al Sedintei de deschidere a ofertelor.

Comunicarea Procesului Verbal al Sedintei de deschidere a ofertelor, in cel mult o zi lucratoare
de la deschidere, ONLINE in SEAP.

Evaluarea ofertelor presupune urmatoarele etape:

v Descarcarea din SEAP a documentelor de calificare si a propunerii tehnice.

v Intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor si transmiterea acestuia in SEAP.
v' Verificarea DUAE/garantie de participare, respectiv daca completarea acestuia
corespunde cerintelor autoritatii contractante

Verificarea propunerilor tehnice,

Solicitarea de clarificari la documentele de calificare ( daca se impune)-online SEAP.
Primirea raspunsurilor la solicitarile de clarificari — online SEAP.

Stabilirea operatorilor economici calificati .

Verificarea propunerilor finaciare ale ofertantilor.
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Solicitarea clarificarilor la propunerea financiara (daca este cazul).

In caz de egalitate de pret-solicitarea unei noi reofertari.

Solicitarea ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire si
prezinte documente justificative actualizate prin care sd demonstreze indeplinirea tuturor
criteriilor de calificare si selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE.
Stabilirea ofertelor admisibile.

Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea ofertei castigatoare.

Intocmirea raportului procedurii de atribuire.

Comunicarea acceptarii ofertei castigatoare catre ofertantii castigatori si a rezultatului
procedurii catre ofertanti necastigatori.

Primirea unei contestatie la procedura de achizitie publica formulata de ofertantii care se
considera lezati intr-un drept sau interes legitim printr-un act al autoritatii contractante
sau prin incalcarea dispozitiilor legale in materia achizitiilor publice.

Instiintarea tuturor participantilor la procedura de atribuire despre formularea unei
contestatii.

Formularea Punctului de vedere al autoritatii contractante cu privire la contestatia
primita, care se transmite atat la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
(CNSC) cat si contestatorului,

Asteptarea Deciziei CNSC si publicarea acesteia de catre autoritatea contractanta in
SEAP. In cazuri bine justificate si pentru prevenirea unei pagube iminente, la cererea
persoanei interesate, Consiliul poate sd dispund prin incheiere, in termen de 3 zile de la
primirea cererii, médsura suspendarii procedurii de atribuire sau aplicarii oricarei decizii
luate de autoritatea contractanta, pana la solutionarea contestatiei.

Dupa primirea Deciziei CNSC, partea care se considera nedreptatita de aceasta decizie
poate formula o Plangere impotriva deciziei CNSC, care se trimite spre solutionare
instantei de judecata competente, in caz contrar, procedura de achizitie se reia de unde a
ramas la momentul formularii contestatiei cu respectarea deciziei CNSC. In situatia in
care se formuleaza plangere impotriva deciziei Consiliului, autoritatea contractanti are
dreptul de a suspenda ducerea ei la indeplinire si/sau procedura de atribuire pand la
comunicarea de catre instantd a hotararii de solutionare a plangerii.

Formularea Intampinarii, documentul prin care autoritatea contractanta se apara
impotriva acuzatiilor aduse prin plangerea formulata impotriva deciziei CNSC.
Asteptarea hotararii judecatoresti de solutionare a plangerii timp in care contractul de
achizitie publica nu poate fi incheiat.

Primirea Hotararii judecatoresti de solutionare a plangerii. In functie de decizia luata
prin hotararea judecatoreasca se procedeaza, fie la semnarea contractului de achizitie
publica, fie la anularea actelor autoritatii contractante considerate ilegale si refacerea lor.
Incheierea acordului cadru/contractului de achizitie publica (dupa caz).

Publicarea Anuntul de atribuire sau, dupa caz, a anuntului de tip de anulare a procedurii.
Completarea Notei de comanda (exclusiv pentru produse) — este documentul in baza
caruia furnizorii livreaza marfa.

Emiterea unui Document constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant.
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7.2.8. DERULAREA OPERATIUNILOR SI ACTIVITATILOR:
L Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP):
A. Identificarea necesititilor:

= Identificarea necesititilor obiective se realizeaza prin cumularea referatelor de necesitate
transmise de fiecare compartiment al autoritatii contractante.

= In cursul ultimului trimestru al fiecirui an calendaristic,directorul general solicita
conducdtorilor de compartimente sd estimeze care vor fi necesitifile pentru anul
calendaristic urmator pe baza referatelor de necesitate, in functie de necesititile identificate,
fundamentate temeinic cu privire la caracteristicile reperelor si a cantititilor.

® Referatele de necesitate centralizate de citre persoana responsabild vor constitui Proiectul
de program anual al achizitiilor publice.

B. Punerea in corespondenti cu CPV:

®* Produsele, serviciile si lucrarile ce fac obiectul achizitiei publice se pun in corespondenta
cu sistemul de grupare si codificare utilizat in CPV.
® CPV constd intr-un vocabular principal pentru determinarea obiectului unui contract si
intr-un vocabular suplimentar pentru addugarea unor informatii ulterioare de
calitate.Vocabularul principal se bazeazd pe o structurd arborescentd alcituitd din coduri
formate din maxim 9 cifre (un cod de 9 cifre plus o cifrd de verificare), asociate cu o
formuli care descrie tipul de produse, lucrarile sau serviciile ce fac obiectul achizitiei.
= Utilizarea codurilor CPV este strans legata de depasirea barierelor lingvistice dintre
autoritatea contractanta si ofertanti, astfel incat informatia privind obiectul contractului sa
fie accesibila si précisa pentru toti operatorii economici vorbitori de alte limbi.
* Corespondenta se mentioneazi
- atunci cdnd se elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice;
- in anuntul de intentie, respectiv in anuntul sau in invitatia de participare, dupa caz, pentru
produsele , seriviciile sau lucrérile pe care urmeaza si le achizitioneze;
- in documentatia de atribuire;
- in strategia de contractare;
- in anunful de atribuire pentru produsele, serviciile sau lucririle care a incheiat contractul de
achizitie publica.
-atunci cand se transmit cétre A.N.A.P informatiile necesare monitorizirii procesului de
achizitie publica.
» Pasii pentru selectarea odului CPV:
- identificarea produsului, serviciului sau lucrarii;
- gasirea codului numeric care se potriveste cat mai exact achizitiei;

C. Estimarea valorii :
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Scopul estimarii valorii contractului de achizitie publici este de a determina resursele necesare
respectiv, de a alege procedura de atribuire a contractelor.

" Persoana responsabild asigura pentru fiecare achizitie grupatd sub un cod CPV calcularea valorii
estimative. Valoarea estimata a contractului de achizitie publica trebuie exprimata in le, fara
TVA;

" Pasii care trebuie urmati pentru estimarea valorii contractului sunt:

- identificarea tuturor costurilor aferente obtinerii produselor, serviciilor sau lucrarilor
necesare;
- insumarea tuturor costurilor identificate;
= Valoarea estimata trebuie stabilita:
- inainte de initierea procedurii de atribuire a contractului de achizitie;
- safie valabila la momentul transmiterii spre publicare a anuntului de paricipare sau invitatiei
de participare.

D. Ierarhizarea necesitatilor :

* Dupé finalizarea operatiunii de estimare a valorii, compartimentul specializat, impreuna cu
Contabilul sef, Compartimentul Financiar - Contabilitate si conducatorul autoritatii, vor stabili
gradul de prioritate a necesitatilor, precum §i data preconizata pentru desfisurarea procedurilor
de achizitie avand in vedere:

- importanta contractului fata de atingerea scopului general al autoritatii contractante;
- durata de realizarea a contractului;
- anticiparea fluxului de numerar.

E. Selectarea procedurii de atribuire:

= [n functie de valoarea estimati si de complexitatea contractelor ce vor fi atribuite, persoana
responsabild va selecta procedura de achizitie pentru fiecare achizitie grupati sub un cod CPV
in parte.

* Procedurile de licitatie utilizate de autoritatea contractanta sunt: licitatie deschisa, procedura
simplificata intr-o singura etapa.

= Alegerea procedurilor de atribuire care reprezinta exceptii de la regula intra in responsabilitatea
exclusiva a autoritatii contractante.

" Procedura simplificata poate fi aplicata doar cu respectarea pragurilor valorice prevazute in
Legea 98/2016.

®* Este interzisa divizarea unui contract in mai multe contracte de valoarea mai mica in scopul
evitarii procedurii de licitatie deschisa sau restransa.

F. ldentificarea fondurilor:

= Identificarea fondurilor reprezinta operatiunea prin care se urmareste asigurarea finantarii
necesare indeplinirii contractului de achizitie publica.
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In masura in care autoritatea contractanta poate identifica fondurile necesare in vederea
indeplinirii contractului de achizitie publica ce se doreste a fi atribuit, poate initia procedura de
atribuire potrivit legislatiei in vigoare, insa la momentul semnarii contractului, ce reprezinta
angajamentul legal, creditele bugetare trebuie sa fie disponibile in mod obligatoriu.

G. Definitivarea programului anual al achizitiilor publice si aprobarea acestuia:

Dupd aprobarea bugetului de venituri §i cheltuieli de citre autoritatea contractanta, se
procedeazd la definitivarea programului anual al achizitiilor publice in functie de fondurile
disponibile certe si de posibilitatea de atragere a altor fonduri, forma finald a acestuia fiind
aprobata de conducatorul autoritatii.

H. Elaborarea si transmiterea anunturilor de intentie/participare:

Daca se doreste reducerea termenelor de asteptare ale procedurilor de achizitie se pot publica in
SEAP/JOUE anunturi de intentie privind achizitiile publice ce se intentioneazi a fi atribuite in
cursul anului,

II. Initierea procedurii de achizitie publica:

Pentru produsele/serviciile/lucrérile prevdzute in programul anual al achizitiilor publice, la
termenele stabilite in acesta, urmarite de cétre persoana responsabild, se va inifia procedura de
achizifie, avandu-se in vedere si termenele prevazute in legislafie in cazul in care s-a publicat un
anunt de intentie.

Anexele de modificare a programului vor urma aceeasi procedurd de aprobare ca si programul
anual initial.

A. FElaborarea documentatiei de atribuire:

Persoana responsabild solicitd compartimentului beneficiar si stabileascd specificatiile tehnice
ale produselor/serviciilor/lucririlor ce vor face obiectul achizifiei, care se vor constitui in caietul
de sarcini.

In functie de complexitatea si importanta contractului, persoana responsabild propune cerintele
minime de calificare si selectie pe care trebuie si le indeplineasca ofertantii/candidatii. Aceasti
propunere se concretizeaza in strategia de contractare, elaborati de citre persoana responsabild
sl care se supune spre aprobare Manager.

De asemenea, avind in vedere specificul achizitiei, persoana responsabild propune, prin
strategia de contractare, criteriul de atribuire al contractului:

Dacd se considerd necesar, persoana responsabild poate propune solicitarea unei garantii de
participare sau a garantiei de buna executie, precum si cuantumul acestora.

Dupd analizarea tuturor acestor aspecte expuse mai sus, persoana responsabili completeazi
Instructiunile pentru candidati/ofertanti a achizifiei, stabileste formularele si modelele si
redacteazd proiectul de contract ce va finaliza procedura.

Dupa definitivarea elaboririi documentatiei de atribuire, aceasta se supune aprobirii directorului
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general, dupa care se Inregistreazi la secretariatul autoritatii contractante si se transmite oline in
SEAP.

B. Publicarea anuntului de participare:

* Anuntul de participare se publica, prin grija persoanei responsabile, in SEAP/JOUE, in
functie de procedura selectatd si de valoarea estimatd a achizitiei. In cazul procedurii
simplificate, se publicd numai o invitatie de participare in SEAP.

C. Punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire in SEAP:

= In ceea ce priveste punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei de atribuire
regula o constituie, postarea in SEAP a acesteia, asigurandu-se astfel accesul direct,
nerestrictionat si deplin la continutul documentatiei.

= Prin exceptie in situafia in care atasarea documentatiei de atribuire in SEAP nu este posibila din
motive tehnice, autoritatea contractanta are obligatia de a pune la dispozitia oricarui operator
economic care a fnaintat o solicitare in acest sens sau, dupd caz, cdruia i s-a transmis o invitatie
de participare a unui exemplar din documentatia de atribuire, pe suport hértie ori pe suport
magnetic. In acest caz autoritatea contractantd are obligatia de asigura obtinerea gratuitd a
documentatiei de atribuire pentru orice operator economic care o ridicd direct de la sediul
autoritafii contractante sau de la alti adresa indicati de acesta. In cazul in care documentatia este
transmisd prin postd, autoritatea contractantd are dreptul de a solicita operatorilor economici
care vor sd beneficieze de aceastd facilitate o platd care nu trebuie s depiseasca insi costul
aferent transmiterii documentatiei respective.

D. Primirea si raspunsul la solicitarile de clarificari din partea operatorilor economici:

= In cazul in care operatorii economici considerd cd o anumitd informatie cuprinsd in
documentatie nu este suficient de clara sau poate induce interpretari diferite, pot solicita
clarificarea acesteia. Solicitdrile se transmit online prin SEAP.

= In scopul elaborarii rdspunsului, persoana responsabild se poate consulta cu conducatorii
compartimentelor care au propus specificatiile tehnice. Raspunsul, aprobat de citre manager, se
va posta in SEAP prin grija persoanei responsabile astfel incat sa fie accesibil tuturor
operatorilor economici

= Insituatia in care atasarea documentatiei in SEAP nu este posibila din motive tehnice raspunsul
la solicitarea de clarificari se va transmite cétre toti operatorii economici care au obtinut un
exemplar din documentatia de atribuire si/sau se va atasa documentatiei de atribuire pentru a fi
transmis impreund cu aceasta operatorilor economici care solicitd un exemplar din documentatie
dupé data elabordrii raspunsului.
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III.  Derularea procedurii de atribuire:
A. Primirea ofertelor:

* In cazul procedurilor desfasurate offline, pna la data limitid de depunere a ofertelor, prevazutd
in documentatia de atribuire, secretariatul institufiei primeste plicurile ce contin ofertele si
inregistreazd scrisorile de 1Inaintare care le insotesc, urmind a le transmite persoanei
responsabile.

® In cazul procedurilor desfasurate online ofertele se depun in SEAP, pana la data limitd de
depunere, sistemul informatic nemaipermitand depunerea dupa data setata ca fiind data limita de
depunere a ofertelor.

= Persoana responsabild anuntd in timp util pe membrii comisiei de evaluare despre derularea
procedurii de achizitiei, precum gi data, ora si locul unde va avea loc sedinta de deschidere a
ofertelor.

B. Verificarea respectarii regulilor de participare si de evitare a conflictului de interese:

= Nu au dreptul sd fie implicati in procesul de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor
urmétoarele persoane:

a) persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre

ofertanti/candidati sau subcontractan{i ori persoane care fac parte din consiliul de

administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati sau

subcontractanti;

b) sot/sotie, rudd sau afin, pdnd la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din

consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre

ofertanti/candidati;

¢) persoane despre care se constatd cd pot avea un interes de naturd si le afecteze impartialitatea pe

parcursul procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

* In acest sens membrii comisiei de evaluare semneaza in ziua deschiderii ofertelor o declaratie de
confidentialitate si impartialitate.

C. Deschiderea ofertelor:

* La data, ora §i locul anuntate in prealabil, se intruneste comisia de evaluare.

* Comisia de evaluare prin presedintele, cu drept de vot, procedeaza la deschiderea plicurilor
(procedura offline) respectiv la accesarea fisierelor in SEAP (procedura online) si anunti
urmaétoarele informatii:

- Denumirea ofertantilor;

- Modificérile i retragerile de oferte;

- Documentele prezentate de ofertanti;

- Existenta garantiilor de participare, in cazul in care au fost solicitate;

- Elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv preful (doar in cazul procedurilor

offline).

o~
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In cazul procedurilor online autoritatea contractanta are acces la propunerile financiare doar
dupa evaluarea DUAE/garantiei de praticipare si a propunerii tehnice prin introducerea numele
ofertantilor ale caror oferte sunt admisibile, precum si ale ofertantilor ale caror oferte au fost
declarate inacceptabile si neconforme.

- Propuneri de oferte alternative, daca este cazul.

Procesul-verbal al sedintei de deschidere, semnat de membrii comisiei de evaluare si, daca este
cazul, de reprezentantii ofertantilor prezenti la sedinta de deschidere, se transmite in SEAP.

D. Evaluarea ofertelor:

intr-o sedinta ulterioard, anuntatd in prealabil de citre presedintele comisiei de evaluare, se
procedeaza la examinarea si evaluarea ofertelor depuse.

Ofertele se examineazd din punct de vedere al propunerii tehnice, prin confruntare cu
specificatiile tehnice cuprinse in caietul de sarcini, precum si din punct de vedere al propunerii
financiare, pentru a se urmaéri daci se incadreaza in fondurile alocate achizitiei respective.

Cand criteriul de atribuire este ,,pretul cel mai scdzut”, evaluarea se realizeazid prin compararea
preturilor in lei, fard TVA, a fiecérei oferte in parte si prin intocmirea, in ordine descrescitoare a
preturilor respective, a clasamentului pe baza caruia se stabileste oferta cistigitoare.

In cazul in care criteriul de atribuire este ,oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere
economic”, se acordd pentru fiecare ofertd In parte un punctaj rezultat ca urmare a aplicérii
algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire. Votul membrilor comisiei de
evaluare se reflectd intr-un punctaj individual acordat fiecirei oferte in parte. in ordine
descrescatoare a punctajului acordat, comisia intocmeste un clasament ce va fi cuprins intr-un
proces-verbal de evaluare a ofertelor, semnat de membrii comisiei, care se va atasa la raportul
procedurii.

In cazul in care se considera necesar de cétre comisie sau daca se constatd erori aritmetice in
claborarea ofertelor, persoana responsabild transmite ofertantilor solicitiri de clarificare a
ofertei sau de indreptare a erorilor aritmetice, acorddnd un termen rezonabil pentru raspunsul
acestora.

Dupa finalizarea evaluérii ofertelor, comisia de evaluare elaboreazd si semneazid raportul
procedurii prin care propune atribuirea contractului ofertantului cstigitor, sau in cazurile
previzute de lege, anularea procedurii, pe care il supune aprobarii Managerului.

In termen de 3 zile lucratoare de la elaborarea raportului procedurii, persoana responsabild
redacteazd comunicarea rezultatului procedurii §i comunicarea acceptirii ofertei castigitoare,
care se semneazd de cdtre Manager si se transmite online SEAP/postd/fax ofertantilor
participanti in functie de modalitatea de atribuire a procedurii online/offline.

IV.  Atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica:
Dupid expirarea termenului de asteptare previdzut de lege, la data mentionatd in comunicarea

acceptarii ofertei cédstigitoare se Incheie acordul cadru/contractul de achizitie publici cu
ofertantul a cérui oferts a fost declarata castigatoare.
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= In termenul prevazut de lege de la incheierea procedurii prin atribuirea acordului
cadru/contractului, persoana responsabild transmite in SEAP anuntul de atribuire.

V. Derularea acordului cadru/contractului de achizitie publica:
A. Garantia de buna executie:

Garantia de buna executie a contractului se constiutie de catre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractantede indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

Autoritatea contractanta va stabili in documentatia de atribuire/documentele achizitiei
modalitatea de constituire a garantiei de buna executie si cuantumul acesteia, care insa nu trebuie sa
depaseasca 10% din valoarea contractului de achizitie publica/valoarea fiecarui contract subsecvent
in cazul atribuirii unui accord cadru, fara TVA.

Atunci cand atribuirea contractului se realizeaza prin achizitie directa, autoritatea contractanta
poate solicita operatorilor economici constituirea garantiei de buna executie, caz in care va
comunica aceste informatii, potentialilor ofertanti, prin intermediul anuntului de participare. In
anuntul de participare se va mentiona modalitatea de constituire, precum si cazurile de retinere a
acesteia.

Garantia de bund executie se constituie In conformitate cu prevederile art. 40 din HG nr.
395/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/sectoriald/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

Garanfia de bund executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data semnarii
contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent.

in cazul in care pe parcursul executdrii contractului de achizitie public/ incheierii unui nou
contract subsecvent se majoreaza valoarea acestuia, contractantul are obligatia de a completa
garantia de bund executie corespunzator valorii mentionate in contractul de achizitie publica.

Autoritatea Contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni executie in
conditiile prevézute la art. 41 din HG nr. 395/2016.

Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni executie,
oricand pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita
prejudiciului creat, in cazul in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate
prin contract.

Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buni executie autoritatea contractanta are
obligafia de a notifica pretentia att contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare,
precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului.

In situatia executirii garantiei de bund executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a
reintregii garantia in cauza raportat la restul rimas de executat.

Restituirea garantiei de buni executie se efectueaza de catre autoritatea contractanta, in urma
unei solicitari scrise formulate de catre contractant, astfel:

In cazul contractului de furnizare, autoritatea contractanti are obligatia de a elibera/restitui
garantia de buna executie in cel mult 14 zile de la data Intocmirii procesului-verbal de receptie a
produselor care fac obiectul contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent si/sau de la
plata facturii finale, dacd nu a ridicat pan3 la acea data pretentii asupra ei.
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In cazul contractului de servicii, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui
garanfia de buna executie In cel mult 14 zile de la data indeplinirii de cétre contractant a obligatiilor
asumate prin contractul de achizitie publicéd/contractul subsecvent respectiv, daca nu a ridicat pana
la acea datd pretentii asupra ei.

In cazul contractelor de lucrdri, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui
garantia de buna executie dupd cum urmeaza:

a) 70% din valoarea garantiei, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de
receptie la terminarea lucrérilor, dacd nu a ridicat pand la acea datd pretentii asupra ei, iar riscul
pentru vicii ascunse este minim;

b) restul de 30% din valoarea garantiei, la expirarea perioadei de garantie a lucririlor executate,
pe baza procesului-verbal de receptie finala.

Responsabilul cu derularea contractului de achizitie publica din Compartimentului Financiar
- Contabilitate are obligatia de a urmari modalitatea de constituire a garantiei de buna executie
(termenul legal de constiutire si cuantumul stabilit).

Responsabilul cu derularea contractului de achizitie publica din cadrul Compartimentului,
Financiar - Contabilitate are obligatia de a inainta responsabilului de procedura, in fotocopie,
dovada depunerii garantiei de buna executie (scrisoare de garantie bancara, instrument de garantare
emis de o institutie de credit din Roménia sau din alt stat sau de o societate de asigurdri, in
conditiile legii sau ordinul de plata, in cazul depunerii prin casierie). Dovada depunerii garantiei de
buna executie devine anexa la contract.

In situatia in care Responsabilul cu derularea contractului de achizitie publica din cadrul
Compartimentului Financiar - Contabilitate constata ca nu a fost constituita garantia de buna
executie in cuantumul stabilit si in termenul legal, in termen de 3 zile lucratoare, de la semnarea
contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, informeaza responsabilul de procedura din
cadrul Compartimentului achizitii publice si Administratie, care va notifica contractantul in vederea
respectarii obligatiilor legale in acest sens.

B. Certificatul constatator:

Dupd indeplinirea obligatiilor contractuale de cédtre contractant, persoana responsabild are
obligatia de a redacta si inainta spre aprobare Managerului certificatul constatator care confine
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de cdtre acesta si la eventualele
prejudicii, dupa cum urmeaza:

a) pentru contractele de furnizare: in termen de 14 zile de la data receptiei produselor care fac
obiectul respectivului contract si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirdrii perioadei de
garantie a produselor in cauza;

b) pentru contractele de servicii, altele decat contractele de servicii de proiectare: in termen de 14
zile de la data termindrii prestatiilor care fac obiectul respectivului contract;

¢) pentru contractele de servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la data terminarii prestatiilor
care fac obiectul respectivului contract si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii
procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate;

d) pentru contractele de lucrdri: in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de
receptie la terminarea lucrérilor i, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-
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verbal de receptie finald a lucrérilor, intocmit la expirarea perioadei de garantie a lucrdrilor in
cauza.

Autoritatea contractantd are urmétoarele obligatii:

a) sd elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
b) sd péstreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

Documentele constatatoare emise de cétre autoritatea contractantd pentru neindeplinirea
obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat si, dacd este cazul, pentru
eventualele prejudicii, se publicd in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai
devreme de data expirdrii termenului/solutionarii contestatiilor, in situatia in care acestea au fost
depuse.

VI.  Achizitia prin cumparare directa:

* In cazul achizitiilor care nu depasesc pragul valoric impus de Legea 98/2016, autoritatea
contractanta poate achizitiona direct produse, servicii sau lucrari. Estimarea se efectueaza de
catre persoana responsabila, eventual cu sprijinul compartimentului solicitant.

" Aceasta procedura se aplica in urma cercetarilor de piata efectuate pentru aflarea nivelului
curent al preturilor si a nivelului calitativ al produselor, serviciilor sau lucrarilor necesare.

* In urma studiului de piata operatorii economici trimit oferte de pret, care sunt analizate de
persoana responsabila.

= De asemenea persoana responsabila procedeaza la consultarea catalogului de produse, servicii,
lucrari existent in SEAP, in vederea identificarii oportunitatilor de contractare in sistemul
electronic.

* In functie de modalitatea de achizitie selectata achizitia directa se desfasoara astfel:

v" direct, prin emiterea unei comenzi ferme catre operatorul economic selectat, pe baza
ofertelor primite, in vederea atribuirii achizitiei respective;

v' prin intermediul SEAP, prin transmiterea de notificari operatorilor economici care
ofera produsele, serviciile sau lucrarile in cauza.

Indiferent de modalitatea de achizitie, aceasta se realizeaza pe baza de document justificativ

(factura fiscala), care in acest caz se considera a fi contract de achizitie publica.

7.2.9. Monitorizarea activitatii:

= Evaluarea procesului de achizitie publica din punct de vedere al performatiei si conformitatii
acestuia cu prevederile legale, necesitatile si obiectivele autoritatii contractante, reprezinta o
etapa necesara si oportuna pentru a face retrospectiva planificarii initiale, managementului si
calitatii procedurilor derulate, tehnicilor si intrumentelor utilizate.

= Scopul acestei evaluari este de a identifica, pe de o parte, acele elemente/ evenimente/ decizii
care au avut o contributie pozitiva la indeplinirea contractului si pe de alta parte, pe cele care au
cauzat disfunctionalitati ale sistemului.

= Procedura operationala va evidentia experienta acumulata de personalul implicat in procesul de
achizitie si va orienta echipele viitoare catre cele mai bune practice in domeniu.
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= Pe baza rezultatelor obtinute, se vor face propuneri de imbunititire a prezentei proceduri
operationale.

7.2.10. Arhivarea documentelor:

Prin aplicarea procedurilor de atribuire previdzute de Legea nr. 98/2016, prin utilizarea
mijloacelor electronice de comunicare, autoritatea contractantd are obligatia de a asigura arhivarea
documentelor care fac parte din dosarul achizitiei publice potrivit dispozitiilor art. 148, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma
electronicé, republicata.

(2) In cazul procedurilor desfasurate integral prin mijloace electronice, trasabilitatea actiunilor
aferente atribuirii contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru este asiguratd implicit de
SEAP.

Dosarul achizitiei publice trebuie s cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urméatoarele:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie $i dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

¢) anunful de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) documentatia de concurs, daci este cazul;

g) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

h) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

1) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

j) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

1) solicitarile de clarificéri, precum si clarificérile transmise/primite de autoritatea contractanta;

m) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

o) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, gi, dupa caz, actele aditionale;

r) daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

s) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

§) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

t) hotérari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

u) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

7.2.11. Modalititi de control intern:
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e autocontrolul:
- consilierul juridic verificd toate documentele referitoare la fiecare achizitie, analizeaza modul de
solutionare si in cazul in care sesizeazd disfunctii, incdlcarea unor acte normative in vigoare,
nerespectarea principiilor care guverneazd activitatea din acest domeniu va informa operativ
Directorul General, in vederea stabilirii unor méasuri de remediere a situatiei create;
-responsabilul cu activitatea de achizitii publice exercitd autocontrolul privind modalitatea de
inregistrare a documentelor privind achizitiile - o inregistrarea cronologicd a documentelor, in
ordinea sosirii acestora;
- Consilierul Juridic, Responsabilul Compartimentului Achizitii Publice si Administratie exercitd
autocontrolul privind modalitétile de achizitionare:
- respectarea principiilor ;
- respectarea termenelor stabilite de lege;
- continutul documentelor de achizitie.

v" controlul ierarhic:
- controlul ierarhic se exercitd de cétre consilierul Juridic si responsabilul de la Compartimentul de
achizitii publice si Administratie

v" controlul administrative:
- controlul administrativ se exercitd de citre Manager

7.3. Resurse necesare:

73l Resurse materiale : Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de
logistica: birouri, scaune, rechlzite hnu telefomce materiale mformatlce calculatoare personale,

7.3.2. Resurse umane : Conform art. 2 (1) din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice in vederea realizirii
achizitiilor publice, AC infiinteaza in conditiile legii un compartiment intern specializat in domeniul
achizitiilor, format, de reguld, din minimum trei persoane, dintre care cel pufin dou treimi avand
studii superioare, precum si specializari in domeniul achizitiilor.

= Personalul Compartimentului achizitii publice si Administratie

= Responsabilul de la Compartimentul de Achizitii Publice si Administratie;
= Consilier juridic;

" Contabilul sef, Compartimentul Financiar - Contabilitate;

= Membrii Comisiei de evaluare a ofertelor

=  Manager.

7.3.3. Resurse financiare : Resursele financiare se referd la prevederea in buget a sumelor
necesare cheltuielilor de functionare (achizifionarea materialelor consumabile necesare desfisurrii
activitafii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu

{7
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personalul direct implicat in activitatea respectivd, precum

activitatii in bune conditii).

si a utilititilor necesare desfasurarii

8. RESPONSABILITATI:
= Elaborare procedura operationala — consilier achizitii publice desemnat;
= Verificare procedura operationala - Responsabilul de la Compartimentul Achizitii
Publice si Administratie;
s Avizare procedura operationala — presedintele Cmisiei de monitorizare,
s Aprobare procedura operationala — Manager.
9. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR:
Avizul
conducétorului
Nr. Nr. D.ata ; Nr. D'ata o Nr. : ; Compartimentului
i aplicarii e aplicarii ; Descriere modificare ; ;
crt. | Editie e Revizie i Pagina in cadrul ciiruia
editiei reviziei
s-a elaborat
procedura
0 1 2 3 4 5 6 7
- - Conform O.M.F.P
1 1 03.01.2013 0 946/2005
- - Conform 0.5.G.G.
2 | 02.11.2015 1 400/2018
- - Conform O.S.G.G.
3 I 21.11.2018 0 600/2018
- - Conform 0.5.G.G.
4 III 30.12.2022 0 600/2018
10. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII - PS si PO* (dupa caz)
Conduciitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr compartiment /
ert Compartiment i Semnitr Data Observatii Semnitura Data
prenume - a
functie

NU ESTE CAZUL
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*NOTA : Pentru PO, Formularul de analiz3 a procedurii se completeaza numai in cazul in care sunt
implicate doua sau mai multe compartimente carora li se adreseaza PO.

FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE:

S ' Data Data intriirii in vigoare a noii proced
R Ex.nr. . Numele si retragerii
distribuirii/ (original/ Compartiment prenume$[e Semniitura Data | o siunii
difuzirii copie) Ul procedurii
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
o . Compartimentul Ga
plicare | 1 copie Achizitii Publice Ma‘;fzfl‘n”
si Administratie
3 Compartimentul
;:ﬁ?::::f 1 original Achizitii Publice | Gaureanu
si Administratie | Marian
Compartiment nga
Informare | 1 copie Financiar- Nicoleta
Contabilitate Sarl(‘iache
Marica
Secretariatul
Informare | 1 copie tehn}c.a} Ciucd Alina
COMISten de Georgiana
monitorizare
Informare | 1 copie Contabil gef Mariana
Vernescu
11. ANEXE , INREGISTRARI, ARHIVARI:
; Arhivare
Nr. Denumirea « Nr. . =
i Elaborator Aproba Difuzare Perioa
Crt. anexei ex. Loc -
da
1 2 3 4 5 6 7
1 Referat de Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
necesitate Marian Dosar
achizitie
publica
2 Strategie de Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
contractare Marian Dosar
achizitie
publica
3 Propunere tehnica | Gaureanu Marian Géureanu 1 1 Arhiva 5 ani
Marian Dosar
achizitie
publica
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4 Declaratia privind | G&ureanu Marian Géureanu 1 1 Arhiva 5 ani
neincadrarea in Marian Dosar
prevederile art achizitie
59/60 din Lg nr. publica

98/2016
5 Declaratia privind | G#ureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
respectarea Marian Dosar
obligatiilor achizitie
referitoare la publica
conditiile de munca
si protectia
6 Declaratie pe Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
proprie raspundere Marian Dosar
privind achizitie
partea/partile din publica
propunerea tehnica
si/sau din
propunerea
financiara declarate
confidentiale,
clasificate sau
protejate de un
drept de proprietate
intelectuala
7 Formular de Géureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
oferta+centralizator Marian Dosar
de preturi achizitie
publica

8 Declaratie privind | Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
neincadrarea in Marian Dosar

conditiile prevazute achizitie
laart 164/ din Lg publica
nr. 98/2016

9 Declaratie privind | G#ureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
neincadrarea in Marian Dosar

conditiile prevazute achizitie
laart 165/ din Lg publica
nr. 98
10 Declaratie privind | Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
neincadrarea in Marian Dosar
conditiile prevazute achizitie
laart 167/din Lg publica
nr. 98/2016
11 Acord cadru Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
Marian Dosar
achizitie
publica
12 Contract furnizare | Gaureanu Marian Géureanu 1 1 Arhiva 5 ani
produse Marian Dosar
achizitie
publica
13 Proces verbal Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani




Yluzeul Braiilei ”Carol I”

PROCEDURA
OPERATIONALA

Editia III Nr.deex. 1

Achizitii publice

Cod: PO-0029

Revizia 0 Nr. de ex.1

Pagina 40/119

Exemplar nr. 1

privind evaluarea Marian Dosar
GP, a informatiilor achizitie
din DUAE sia publica
documentelor care
il insotesc, precum
si indeplinirea
cerintelor de
calificare
14 Proces verbal Géureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
privind evaluarea Marian Dosar
conformitatii achizitie
propunerilor publica
tehnice cu
prevederile
caietului de sarcini
si, dupa caz, cu
factorii de evaluare
15 Proces verbal Gaureanu Marian Géaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
privind evaluarea Marian Dosar
propunerilor achizitie
financiare, inclusive publica
verificarea
conformitatii
acestora cu
propunerile tehnice
16 Raport procedura | Gaureanu Marian Giureanu 1 1 Arhiva 5 ani
Marian Dosar
achizitie
publica
17 Declaratie in Géureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
conformitate cu Marian Dosar
Lg184/2016- achizitie
prevenire a publica
conflictului de
interese in
procedura de
achizitie
publica(relatii de
munca a membrilor
comisiei de
evaluare cu
operatorii
economici
participant
18 Declaratie in Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
conformitate cu Lg Marian Dosar
184/2016 - achizitie
prevenire a publica
conflictului de
interese in
procedura de
achizitie
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publica(obligatia
depunerii
declaratiilor de
avere si de interese
a membrilor de
comisie, cf Lg
176/2010 si
declaratia acestora
daca fac parte din
asociatii sau
fundatii)
19 Declaratie de Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
confidentialitate si Marian Dosar
impartialitate a achizitie
membrilor comisiei publica
in procedura de
achizitie publica
20 Declaratia Géaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 5 ani
directorului general Marian Dosar
in conformitate cu achizitie
art 59/60 din Lg publica
98/2016, privind
datele de
identificare ale
persoanelor ce detin
functii de decizie in
procedura de
achizitie
21 Nota justificativa | Gaureanu Marian Géureanu 1 1 Arhiva 10 ani
achizitie directa Marian Serviciul
produse/servicii,luc Planifica
rari re
Bugetara,
Manage
ment
Financiar
si
Contabili
tate
22 Nota de comanda | Gaureanu Marian Gaureanu 1 1 Arhiva 10 ani
achizitie directa Marian Serviciul
Planifica
re
Bugetara,
Manage
ment
Financiar
si
Contabili
tate
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* Modelele si formularele de documente specifice achizitiilor publice sunt cu caracter orientativ si
pot fi adaptate, dupa caz.

ANEXA 1
MODEL
Aprobat,
Manager
REFERAT DE NECESITATE
Subsemnatul ,  functia in
cadrul (denumire Sectie/Serviciu/Compartiment), va rog sa aprobati
achizitionarea urmatoarelor produse/servicii/lucrari:
Denumire UM ; Stoc Data ultimei
Produs/serviciw/lucrare Canitar £k Falaare existent achizitii

Justificarea necesitatii achizitiei publice — argumentarea necesitatii, accetuandu-se efectele ce se doresc a fi
obtinute, precum si URGENTA efectuarii achizitiei

Referatul de necessitate:

Are documente atagate: (Ex. Specificatii tehnice ale produsului, informatii detaliate privind
achizitia de servicii //lucrari)

NU are alte documente atasate

Avand in vedere cele prezentate, va rog sa aprobati demararea achizitiei produsului/serviciului/lucrarii
solicitate.
Sef serviciu/sectie/compartiment

Data:

174
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Confirm existenta sumelor necesare achizitiei,
Sef contabil, compartiment financiar - contabilitate:
ANEXA 2
MODEL
Nr. 1768 din 21.10.2022
APROB,
MANAGER

MUZEUL BRAILEI "CAROL I”

STRATEGIA ANUALA DE ACHIZITII PENTRU ANUL

» Noti introductivi — Termenii, obligatiile specifice persoanelor care sub orice forma
participd la realizarea procesului de achizitii, sunt stabilite prin legislatia aplicabild in
domeniul achizitii publice, LEGEA nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie
publici, HOTARAREA Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

>

I - Obiect, scop si instrumente de lucru

I. Strategia anuald de achizitie publicd la nivelul autorititii contractante MUZEUL
BRAILEI ”CAROL I”

e reglementeazi ansamblul de metode, instrumente, tehnici si proceduri legale ce vor fi



PROCEDURA Editia I1I Nr. de ex. 1

Yluzeul Briilei "Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice FaginedaiL1)
Cod: PO-0029 Exemplar nor. 1

aplicate in urmitorul an, in scopul alocirii eficiente si oportune a resurserlor financiare
bugetare stabilite pentru achizitiile publice, in conditiile indeplinirii cerintelor legale de
respectarea principiilor privind achizitiile publice.

e stabileste algoritmi de analizi, verificare, alegere metodd de atribuire pentru
realizarea

achizitiilor in SEAP, precum si modalititi de lucru privind achizitiile offline — in scopul
respectirii principiilor stabilite prin legea achizitiilor publice - nr. 98/2016.

e cuprinde totalitatea proceselor de achizitie publicd planificate a fi lansate de
MUZEUL BRAILEI ”CAROL I” pe parcursul anului bugetar . (art. <11>, alineatul
<1>, litera <b>

din H.G. 395/2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

In conformitate cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a H.G.
nr.395/2016 - publicatd in Monitorul oficial nr. 423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, MUZEUL BRAILEI
"CAROL I” a procedat la intocmirea Strategiei anuale de achizitie publicd pentru anul prin
utilizarea informatiilor a cel putin urmatoarelor elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractanti ca fiind necesar a fi satisficute ca
rezultat al unui proces de achizitie, asa cum rezultd acestea din solicitarile transmise de

toate compartimentele din cadrul autorititii contractante,

b) valoarea estimatd a achizitiei corespunzitoare fiecarei nevoi identificate,
C) capacitatea profesionala existentd la nivel de autoritate contractanti pentru derularea unui

proces care si asigure beneficiile anticipate,

d) resursele existente la nivel de autoritate contractantd si, dupd caz, necesarul de resurse
suplimentare externe, care pot fi alocate deruldrii proceselor de achizitii publice.
Elementele precizate mai sus se regiisesc in PROGRAMUL ANUAL AL _ACHIZITIILOR

PUBLICE nr. 1769 din 21.10.2022, intocmit de compartimentul
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achizitii publice si administrativ. Prin acest instrument au fost identificate, centralizate si
grupate nevoile identificate de citre compartimentele din structura Muzeului Brdilei

»CAROL
I”, urmind ca pe baza resurselor alocate si se configureze optiunile pentru investitii,
reparatii
si privind cumpdrarea bunurilor de inventar necesare desfdasurdrii activitdtii.
Scopul prezentei strategii il constituie realizarea achizitiei publice de bunuri, servicii si lucrari

in conditii de eficientd economici si sociald, in conditiile asigurérii respectarii normelor legale, in
cadrul autorititii contractante MUZEUL BRAILEI ”CAROL I”.

Principiile care vor sta la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd si a organizarii
concursurilor de solutii la nivelul autorititii contractante MUZEUL BRAILEI "CAROL I” sunt
cele stabilite prin lege, si anume:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproc;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f)  asumarea raspunderii.

Principalul instrument de lucru prin care se materializeazd strategie de achizitii este
Programul Anual al Achizitiilor Publice pe anul la nivelul MUZEULUI BRAILEI "CAROL
I” (anexat strategiei) care a fost elaborat pe baza referatelor de necesitate transmise de
compartimentele interne ale MUZEULUI BRAILEI "CAROL I”, si care cuprinde totalitatea
contractelor de achizitie publici / acordurilor-cadru pe care MUZEUL BRAILEI "CAROL I”
intentioneaza sd le atribuie in decursul anului , precum si toate celelalte cumpérari directe, inclusiv
cele derulate offline.

Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul , a fost intocmit tinindu-se cont de:
a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucréri;
b) gradul de prioritate a necesititilor;
c) anticipdrile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Celelalte modalitati de rezolvare a proceselor de achizitii publice sunt stabilite prin precizirile

legale in vigoare si prin procedura operationala proprie institutiei, proceduri care stabileste praguri,
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algoritmi, documente tipizate si etape de lucru, pentru cazurile in care achizitiile publice de
produse/ servicii/lucriri se situeaza sub pragurile valorice stabilite prin lege sau atunci cind situatia
reald impune realizarea achizitiilor ,,offline’”.

Legat de acest aspect, institutia isi propune sd limiteze valoric sub un procent din totalul
achizitiilor publice realizate in anul 2022, tinind cont ca eliminarea achizitiilor offline nu se poate
acestora (ex. defectiuni auto pe parcursul deplasdrilor, spélatorie auto, articole inexistente in
sistemul electronic, etc). Pentru toate aceste cazuri se vor respecta prevederile procedurii
operationale in vigoare.

De asemenea, datorita inexistentei unui compartiment minim incadrat (doar pentru un
compartiment de achizitii, sunt recomandate legal minim trei posturi din care minim doui
treimi experti in achizitii, pe cind la institutia noastrd cu 9 imobile si 11 clidiri se asigura
achizitiile dar si administrarea cu 2 posturi) cit si pentru transparenta procesului de
achizitie si asigurarea unui filtru profesional suplimentar, se determini achizitia, la un nivel
minim valoric, de servicii de consultanti, conform cu HG 395/2016, art. 2pct (6), legea
nr.98/2016, art.3, ¢, d, Anexa 2.

IX. Prezentare, obiective

Strategia anuald de achizitie publicd pentru anul si Programul anual al achizitiilor
publice pentru anul s-au intocmit in baza referatelor de necesitate inaintate de cétre fiecare
compartiment din cadrul autorititii contractante MUZEUL BRAILEI "CAROL I” care au cuprins

necesititile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al necesitétilor.

in cadrul Strategiei anuale de achizitie publici Ia nivelul MUZEUL BRAILEI "CAROL I”,
a fost elaborat Programul anual al achizitiilor publice pentru anul , ca instrument managerial
utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de
autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru
verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locald/ regionald/ nationald de
dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Strategia anuala privind achizitiile publice in anul , a fost intocmitd in conformitate cu

7
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dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a H.G. nr.395/2016 - publicati in
Monitorul oficial nr. 423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizifiile publice.

Obiectivele urmarite in desfasurarea proceselor de achizitii sunt conforme principiilor stabilite
prin lege, pentru a ciror respectare MUZEUL BRAILEI »CAROL I” si-a propus un ansamblu
coerent si complex de méasuri concrete si eficiente.

Astfel, pentru respectarea principiului nediscrimindrii, autoritatea contractanti MUZEUL
BRAILEI
"CAROL I” va intreprinde urmatoarele masuri, care vizeaza atit agentii economici participanti la
procesul de atribuire ca ofertanti, cit si personalului propriu cooptat in activititile specifice:

- asigurarea participdrii tuturor ofertantilor calificati la procesul de atribuire, conform legii;

- permiterea participdrii la procesele de achizitii a tuturor persoanelor juridice si fizice

interesate;

- schimbarea membrilor comisiilor de evaluare sau negociere, avindu-se in vedere ca pe langa
persoanele stabilite sd poatd participa §i angajati care nu au participat in trecut la lucrul in comisii,
cu

respectarea conditiondrilor impuse prin prevederile legale.
Pentru respectarea principiilor transparentei si asigurdrii rdspunderii, autoritatea contractantd
MUZEUL BRAILEI "CAROL I” va actiona permanent in sensul:
- participarii intregului personal la procesul de identificare, apreciere si ordonantarea
achizitiilor,
asigurdnd prin aceasta atit transparenta cit si asumarea raspunderii — cea mai mare greutate
specifica in aceastd directie avand-o indeplinirea sarcinilor legale privind intocmirea, avizarea si
aprobarea referatelor de necesitate, conform HG 395/2016 privind Normele metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
- stabilirii in comun a priorititilor si sumelor defalcate pe fiecare subgrup de cheltuieli,

aliniat, paragraf sau articol, din bugetul de cheltuieli.
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Pentru respectarea principiilor recunoasterii reciproce, transparentei si asigurdrii raspundertii,

autoritatea contractantd MUZEUL BRAILEI "CAROL I” va actiona permanent in sensul:

- mentinerii comunicarilor cu toti ofertantii, in conditii identice, pe cel putin doud céi de
comunicare stabilite de procedurile legale,

- respectarea sarcinilor de serviciu revenite fiecarui angajat, in ceea ce priveste identificarea
necesitatilor, stabilirii prioritatilor si alculului valoric pe grupe de produse/ lucrari/ servicii
stabilite prin lege ca fiind similare,

- urmdrirea indeplinirii cantitative §i valorice a planului anual privind achizitiile, conform
obiectivelor si prioritatilor anterior stabilite.

Pentru respectarea principiului proportionaititii, a fost elboratd o procedurd operationala proprie
care urmdreste ca prin instituirea unor praguri valorice pentru achizitiile offline, urmarindu-se
angajarea proportionald a raspunderii factorilor implicati. Paralel, in sensul unei transparentei totale,
autoritatea contractantd isi propune si notifice in SEAP despre toate achizitiile cu valori
semnificative ~ OFFLINE efectuate si cauzele care au determinat o astfel de solutionare a

necesititilor.

I11. Resursele si etapele procesului de achizitie publicd

MUZEUL BRAILEI ”CAROL I” va derula procedurile de achizitie publicd prin
personalul propriu, cu atributii in domeniul achizitiilor publice; dat fiind volumul activitatilor
specifice si doar un angajat cu rispundere in domeniul achizitiilor, autoritatea contractanta va
achizitiona, in conditiile stabilite in mod expres de lege, servicii auxiliare achizitiei. Aceasta
achizitie vizeazd si reducerea riscului aplicarii necorespunzitoare a legislatiei, fapt care poate fi
asigurat si prin serviciile de consultantd in achizitii prestate de un furnizor de servicii de achizitie,
fie sub forma unui abonament lunar fie sub forma unui contract punctual pentru achizitiile mai
complexe pe care autoritatea contractantd urmeaza si le deruleze.

Pentru anul , MUZEUL BRAILEI "CAROL I”nu va contracta servicii de consultanti
pentru desfisurarea licitatiilor publice ( HG 395/2016, cap.l, art. 2, pct.6.) desi, in misura
asigurdrii fondurilor minim necesare s-ar putea asigura un nivel sporit de siguranti a

operatiunilor de achizitie.
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In sensul aliniatului precedent, avand in vedere si modificarile legislative in domeniul
achizitiilor publice, in scopul reducerii riscului aplicdrii necorespunzitoare a legislatiei - anual,
persoanele desemnate cu atributii in domeniul achizitiilor publice, precum si personalul de
conducere, va participa la specializari in domeniul achizitiilor publice, cu atat mai mult cu céat in

anul 2021 astfel de cursuri nu au fost desfasuratedatoritd pandemiei.

MUZEUL BRAILEI "CAROL I” in calitate de autoritate contractant, are obligatia de a se

documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publicd urmatoarele etape distincte:

a) etapa de planificare / pregitire, inclusiv consultarea pietei;

b) etapa de organizare a procedurii i atribuirea contractului/acordului-cadru:

C) etapa post-atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea

implementérii contractului/acordului-cadru.
In cadrul etapei de planificare/pregitire a unui proces de achizitie publici, compartimentul
specializat de achizitii / persoana responsabild cu achizitiile din cadrul Autoritdtii Contractante
MUZEUL BRAILEI ”CAROL I” va avea in vedere pentru derularea fiecirei achizitii,
urmatoarele activititi:

- identificarea necesitatii si elaborarea referatului de necesitate;

- stabilirea valorii estimate a contractului in baza unor contracte anterioare, sau /si prin
cercetare de piatd privind preturile estimate, sau/si prin consultarea pietei;

- verificarea in Planul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul a prevederilor
bugetare pentru acel contract de achizitie publici. In cazul in care nu se regaseste in PAAP acesta
se va actualiza Tnainte de demararea achizitiei;

- Pentru achizitiile care nu se incadreazd in categoria achizitiilor directe sau a
achizitiilor pentru serviciile din Anexa 2 la Legea 98/2016, se intocmeste Strategia de contractare a
achizitiei care trebuie sa cuprinda:

a) relatia dintre obiectul, constringerile asociate i complexitatea contractului, pe de o parte, si
resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitétilor din
etapele procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitétile speciale de atribuire a contractului de

achizitie publica asociate, daca este cazul;

%,
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c¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plati in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasi a obligatiilor contractuale;

e) justificérile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeazi autoritatea contractanti;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69 alin. 2 -
5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si, dupd caz, decizia de a reduce
termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza impértirea pe loturi, criteriile de
calificare privind capacitatea si, dupd caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire si
factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a carui realizare
contribuie contractul/acordul- cadru respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autorittii contractante.

in etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru compartimentul
specializat de achizitii / persoana responsabild cu achizitiile din cadrul Autoritatii Contractante
MUZEUL BRAILEI "CAROL I” va avea in vedere pentru derularea fiecarei achizitii,
urmitoarele activitati:

a) Pentru achizitiile directe a caror valori estimate se incadreazd sub pragurile valorice

stabilite la art. <7>, alineatul <5> din Legea 98/2016:

- Intocmirea Referatului de Necesitate din care s reiasd minim: necesitatea, valoarea
estimatd, sursa de finantare, procedura de atribuire, specificatii tehnice (daca este cazul)

- Pentru achizitiile de servicii, produse sau lucriri mai complexe se va realiza minim si
un Caiet de Sarcini cu specificatiile tehnice minimale;

- ‘Derularea procedurii de atribuire, in conformitate cu Normele procedurale interne

privind achizitiile directe = procedura operationald proprie;

~

N
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- Finalizarea procedurii se face printr-un document justificativ (factura fiscald sau
orice alte documente prevazute in legislatia financiar-contabild) sau prin semnarea contractului de
achizitie publica.

b) Pentru achizitiile de servicii prevazute in Anexa 2 la Legea 98/2016:

- Intocmirea Referatului de Necesitate din care sd reiasd minim: necesitatea, valoarea
estimata, sursa de finantare, procedura de atribuire, specificatii tehnice (daca este cazul)

- Pentru achizitiile de servicii, produse sau lucrdri mai complexe se va realiza minim si un
Caiet de Sarcini cu specificatiile tehnice minimale;

- Derularea procedurii de atribuire, in conformitate cu NORMELE PROCEDURALE
INTERNE pentru organizarea si desfasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor
incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Anexa 2 la prezenta
Strategie;

- Finalizarea procedurii se face prin semnarea contractului de achizitie publica.

c) Pentru celelalte achizitii care nu se incadreazi in categoria achizitiilor directe sau a celor

prevazute in Anexa 2 la Legea 98:

- Elaborarea Documentatiei de atribuire;
-Organizarea procedurii in conformitate cu prevederile Legii 98/2016, Legii 99/2016,
a
normelor sale de aplicare HG. 395/2016, HG 394/2016;
- Semnarea contractului de achizitie public;

in cadrul etapei post-atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si
monitorizarea implementirii contractului/acordului-cadru compartimentul specializat de
achizitii/persoana responsabild cu achizitiile din cadrul Autoritdtii Contractante MUZEUL
BRAILEI ”CAROL I” va avea in vedere pentru derularea fiecirei achizitii, urmatoarele activititi:

- Monitorizarea deruldrii contractului conform documentatiei de atribuire si a ofertei
depuse de cétre prestator/furnizor/executant;

- Organizarea si efectuarea receptiei serviciilor/produselor/lucrérilor;

.
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- Intocmirea documentului constatator care contine informatii referitoare la

indeplinire.
in anul , Autoritatea Contractanti MUZEUL BRAILEI "CAROL I” va desfisura

proceduri de achizitie publicd pentru atribuirea prin acorduri cadru valabile doi ani, a

urmitoarelor servicii:

e Servicii de pazi, monitorizare si interventie pentru clidirile care apartin de Muzeul
Briilei ”Carol I,

e Servicii de supraveghere, curitenie si expozitii in Muzeul Briilei ”Carol I”.

Am optat pe varianta acordurilor cadru atit datoritii conditiilor de alocare bugetara din

ultimii ani cét si a limitirii actiunilor proprii, constand in:

e alocarea bugetari intirziati, fapt care genereazi indirect termene lungi de
contractare, neputindu-se desfisura proceduri firi asigurare finaciarai.

e incheierea de acorduri cadru genereazi stbilitate in contracte, nu impune
existenta alociirii bugetare la declansarea procedurii si prevede sume maxime
fira obligativitatea de a le aloca ulterior in contractare.

e faptul cd nu se aprobi contractarea de servicii

V.  Programul anual al achizitiilor publice pentru anul .

Programul Anual al Achizitiilor Publice pe anul la nivelul MUZEULUI BRAILEI "CAROL
I” s-a elaborat pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele interne a
MUZEULUI BRAILEI "CAROL I” si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publica /
acordurilor-cadru pe care MUZEUL BRAILEI "CAROL I” intentioneazi si le atribuie in
decursul anului .

La elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2022, MUZEUL
BRAILEI "CAROL I” a tinut cont de:

d) necesititile obiective de produse, servicii si lucrari;

e) gradul de prioritate a necesitatilor:
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f) anticipérile cu privire la sursele de finantare ce urmeazi a fi identificate.
Dupd aprobarea bugetului propriu, precum si ori de cate ori intervin modificari in bugetul
MUZEUL BRAILEI "CAROL I” Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul se va

actualiza in functie de fondurile aprobate.

Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2022 pentru AUTORITATEA
CONTRACTANTA, este previzut in Anexa la prezenta Strategie si cuprinde cel putin
informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al
derularii unui proces de achizitie, exprimata in lei, tard TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitda pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimatd pentru initierea procedurii:

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Dupd definitivare, Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2022 al
MUZEULUI BRAILEI "CAROL I” , prin grija compartimentului intern de achizitii publice, va
fi publicat pe pagina proprie in SEAP. De asemenea se va proceda semestrial la publicarea in
SEAP a extraselor din Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2022 al MUZEUL
BRAILEI "CAROL I”, precum si a oricaror modificiri asupra acestuia, extrase care se referi la
contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a céror valoare estimata este mai mare sau
egald cu pragurile prevazute la art. 7 alin. 1 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
contractele/acordurile-cadru de lucréri a céror valoare estimati este mai mare sau egala cu pragurile
prevazute la art. 7 alin. 5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice. Publicarea se va realiza

in termen de 5 zile lucritoare de la data modificirilor.
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Programul anual al achizitiilor publice pentru anul al MUZEUL BRAILEI "CAROL I” se

va publica de asemenea, pe pagina de internet a institutiei www.muzeulbrailei.ro

V. Preciziri finale
MUZEUL BRAILEI "CAROL I” va derula toate procedurile de achizitie numai prin sistemul
electronic al achizitiilor publice SEAP. Utilizarea altor mijloace (offline) se va putea realiza numai
in conditiile legii si numai pentru situatiile expres reglementate prin lege. Prin exceptie de la regula
online, procedurile de achizitie realizate pe baza procedurilor interne proprii, se vor realiza in
sistem offline.

MUZEUL BRAILEI ”"CAROL 17, prin compartimentul intern specializat in domeniul
achizitiilor, are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri,
precum si a tuturor achizitiilor de produse, servicii si lucrdri, ca parte a Strategiei anuale de
achizitii publice. Avand in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, conform céruia “prin
ordin al presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (ANAP) se pot pune la dispozitia
autoritdtilor contractante a furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei un set de instrumente ce se
utilizeaza pentru planificarea portofoliului de achizifii la nivelul autoritdtii contractante,
fundamentarea deciziei de realizare a procesului de achizitie si monitorizarea implementdrii
contractului, precum si pentru riscurilor in achizitii publice”, MUZEUL BRAILEI "CAROL I”
va proceda la revizuirea prezentei Strategii, in vederea punerii de acord cu actele normative ce se
vor elabora/aproba in legiturd cu prezenta strategic, in termen de cel 15 zile de la data intrérii lor in
vigoare, sau in termenul precizat in mod expres in actele normative ce se vor elabora/aproba.

in derularea procedurilor de achizitii pe baza procedurilor interne proprii precum si a tuturor
procedurilor de achizitie, MUZEUL BRAILEI "CAROL I” este responsabild pentru modul de
atribuire contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, inclusiv achizitia directd, cu respectarea

tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

NN

™
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Prezenta Strategie anuali de achizitii pe anul a MUZEULUI BRAILEI "CAROL I”,

5€

aproba prin act administrativ/decizie a reprezentantului legal al institutiei.

Strategia anuald de achizitie publica la nivelul MUZEULUI BRAILEI ”CAROL I” , se

poate modifica sau completa ulterior, modificdri/completiri care se aprobd conform prevederilor

de mai sus. Introducerea modificérilor si completérilor in prezenta Strategie, este conditionatd de

identificarea surselor de finantare.

Intocmit:

Compartiment achizitii si administratie

ing.ec. Giureanu Valeriu Marian
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ANEXA 3
MODEL

PROPUNERE TEHNICA

Specificatii tehnice - cerinta pentru fiecare produs solicitat
Materii prime si auxiliare
Aspecte organoleptice
Ambalare
Transport
Livrare

s Specificatiile tenice se definesc astfel incat sa corespunda cerintelor minimale solicitate de AC in
caietul de sarcini.

¢ Oferta de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini va avea
ca efect declararea ofertei ca fiind “neconforma’.

Data completarii, Operator economic,

(semnatura autorizatd)

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele ofertantului)
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ANEXA 4
MODEL

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59/ 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice
(evitarea conflictului de interese)

L Subtemmattlad..covivvmmmnsssnsasneenneng 8 COlitale 08  ssewmemwsssasens i
(ofertant/candidat/ofertant  asociat/subcontractant/  terf sustindtor), la  procedura avand ca
oblect S wis S , declar pe propria rdspundere sub sanctiunea excluderii din

procedum a’e achzzme publzca Si sub sanc[zumle aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu md aflu in
situatia prevazutd la art. 59/60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

2. Subsemnatul/a... ................ declar cd voi informa imediat autoritatea contractantd
dacd vor interveni mod ificdri in prezenm declarafze la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd sau, in cazul in care vom fi desemnafi cdstigdtori, pe parcursul
deruldrii contractului de achizitie publicd.

3. De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si infeleg
cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor §i documentelor care insofesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institufie, societate comerciald, bancd, alte persoane juridice
sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Autoritatii Contractate cu privire la orice aspect tehnic
§i financiar in legdturd cu activitatea noastrd.

Data completarii:
Operator economic,
(semnatura autorizata)
Nota!

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contraciante, in ceea ce priveste organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire, sunt cele mentionate in Fisa de date a achizitiei.

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele ofertantului)

o
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ANEXA 5
MODEL
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele ofertantului)
DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA OBLIGATIILOR
REFERITOARE LA CONDITIILE DE MUNCA SI PROTECTIA MUNCII
Subsemnatul , reprezentant imputernicit al SC , in calitate de
ofertant la procedura de Licitatie pentru furnizare ......... organizata de Directia Generala de Asistenta

Sociala si Protectia Copilului, Braila,

Declar pe propria rdspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals si uz de fals in declaratii, urmdtoarele.
- la intocmirea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectia
muncii;
- pe parcursul indeplinirii contractului se vor respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de
munca si de protectia muncii, in vigoare la nivel national, pentru tot personalul angajat in execufia
contractului,

Daia completarii : Operator economic,

(semnatura autorizaid)
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele ofertantului)

ANEXA 6
MODEL

DECLARATIE
Pe proprie raspundere
PRIVIND PARTEA/PARTILE din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara declarate
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala

Subsemnatul , Feprezentant imputernicit al SC , in calitate

de ofertant la procedura de Licitatie pentru furnizare ............ organizata de de Directia Generala de
Asistenta Sociala si Protectia Copilului, Braila,

conform. art. 123, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare,

- declar care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,
clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala.

1. Oferta lehnicd: s v

2. Oferta financiara.... ... ... ...

Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii : Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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ANEXA 7
MODEL
FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autoritdtii contractante §i adresa completd)

1. Examindnd  documentatia de  atribuire,  subsemnatii,  reprezentanti  ai  ofertantului
..................................................................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sd furnizdam/sd
inchiriem cu optiune de cumpdrare/ sd inchiriem fard optiune de cumpdrare /sd furnizam in sistem leasing
cu opfiune de cumpdrare/sd furnizam in sistem leasing fard opfiune de cumpdrare (se elimind opfiunile
neaplicabile)  owummeee e (denumirea  produselor) pentru suma de
.................................................... platibild dupd receptia produselor, (suma in litere §i in cifre, precum §i
moneda ofertei) in rate lunare/ trimestriale (se elimind optiunile neaplicabile), la care se adaugd TVA in
VEROUTE Qs cvrpismnmsiseus stoisstss sy sswissis s snsiniy (suma in litere si in cifre, precum si moneda)
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd cdstigdtoare, sa furnizam produsele in
graficul de timp anexat.

3. Ne angajdm sd mentinem aceastd ofertd valabild pentru o duratd de ........................ zile, (durata in litere
§i cifre) respectiv pdnd la data de ............................... (ziua/luna/anul) si ea va ramdne obligatorie pentru
nol, §i poate fi acceptatd oricdnd inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am ingeles §i consimfim cd, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd ca fiind cdstigatoare, sd
constituim garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

3. Precizam cd: (se bifeazd optiunea corespunzdtoare)

|| depunem ofertd alternativd, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat
in mod clar ,, alternativa”/” altd oferta”.

|_| nu depunem ofertd alternativd.

6. Pdnd la incheierea §i semnarea contractului de achizitie publicd aceasta ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este acceptatd ca fiind cdstigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi,

7. Intelegem cd nu suntefi obligati sd acceptati oferta cu cel mai scdzut pref sau orice ofertd primitd,

Data / /

(nume, prenume §i semndturd), in calitate de ............ocvveviecnicnnncnnnn, legal autorizat sa semnez oferta
PEntrU ST I HUMELE ... (denumirea/numele operatorului economic)

Anexa la oferta formularul de oferta

-~

~

)

"N
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ANEXA FORMULAR DE OFERTA
CENTRALIZATOR DE PRETURI
Denumire produs UM/cf caiet de | Cantitate Pret Valoare TVA lei
sarcini maxima fara tva JSara tva
acord -lei- -lei
cadru
i 2 3 4 3 (3x4) 6
TOTAL
Operator economic,
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ANEXA 8
MODEL
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016
SUbSemMATUL ....oovnmisivsicsicvivios , reprezentant imputernicit al ...............c..... in calitate de ofertant,

declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor aplicate faptei de
fals in acte publice, ca nu ne aflam in niciuna din situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016,
respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotdrdre definitivd a unei instanfe judecdtoresti pentru
comiterea uneia dintre urmdatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevdizutd de art.367 din Legea nr.286 din 2009, privind
Codul penal, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat,

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art.289—294 din Legea nr.286 din 2009, cu modificarile si
completdrile ulterioare, §i infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art.10—13 din Legea
nr.78 din 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de corupfie, cu modificarile i
completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art.181—185 din Legea
nr.78 din 2000, cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislafiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevdazute de art.32—35 si art.37—38 din Legea nr.535 din 2004, privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, sau de dispozifiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevazutd de art.29 din Legea nr.656 din 2002, pentru prevenirea §i sancfionarea
spaldrii banilor, precum g§i pentru instituirea unor mdsuri de prevenire §i combatere a finanfarii
terorismului, republicatd, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevdzutd de art.36 din
Legea nr.535 din 2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute de art.209—217 din Legea nr.286 din 2009, cu
modificdrile §i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economica fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitdfilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd §i a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte publice, cd niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul entitdfii pe care o
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reprezint nu a fost condamnat, in ultimii 5 ani, prin hotdrdre definitivd a unei instante judecdtoresti pentru
comiterea uneia dintre infractiunile de mai sus.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu §i infeleg cd
autoritatea contractantd si/sau furnizorul de produse/servicii de achizitii au dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmdrii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii : Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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ANEXA 9
MODEL

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele ofertantului)

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art, 165 din Legea 98/2016

DUDSEONEIRL.  wsssasinimsisisarsss sossmmasasatans , reprezemtant imputermicit al ... ,
declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor aplicate faptei de
Jals in acte publice, cd nu ne aflam in situatia prevazutd la art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i infeleg cd
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmdrii declarafiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila ................ de zile,respectiv pand la data de .........................

Data completarii : Operator economic,

(semnatura autorizatd)



PROCEDURA Editia ITT Nr. de ex. 1

/luzeul Briilei ”Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice Eagims 65,11
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

ANEXA 10
MODEL
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele ofertantului)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art.167 din Legea nr.98 din 2016
Subsemnatul ... ........ vtevee ey 10 calitate de ofertant, la procedura avand ca obiect : furnizare

...... , organizata de catre DGASPC Braila , declar pe proprie rdspundere cd in ultimii 3 ani:

a) nu mi-am incdlcat obligatiile stabilite potrivit art.51 din Legea nr.98 din 2016,

b) nu md aflu in procedura insolvengei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in incetarea
activitdtii; (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016)

¢) nu am comis o abatere profesionald gravd care sd imi pund in discufie integritatea;

d) nu am incheiat cu alfi operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concurenfei in
cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd;,

e) nu md aflu in vreo situatie de conflict de interese in cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd;

J) nu am participat la pregdtirea procedurii de atribuire sau participarea mea la pregdtirea
procedurii nu a condus la o distorsionare a concurentei,

g nu mi-am incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi reveneau in cadrul unui
contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune
incheiate anterior, nu au existat incalcdri care au dus la incetarea anticipatd a respectivului contract, plata
de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu m-am facut vinovat de declarafii false in confinutul informatiilor transmise la solicitarea
autoritdfii contractante in scopul verificdrii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de
calificare i selectie, am prezentat informatiile solicitate, sunt in mdsurd sd prezint documentele justificative
solicitate;

i) nu am incercat sd influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritdtii contractante, sd
obtin informatii confidentiale, nu am furnizat din neglijentd informatii eronate care pot avea o influentd
semnificativd asupra deciziilor autoritdtii contractante privind excluderea din procedura de atribuire,
selectarea sau atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru cdtre operatorul economic pe
care-l reprezint.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg cd
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii i confirmdrii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg cd in cazul in care aceastd declarafie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaraii.

Data completarii : Operator economic,

(semnatura autorizatd)



PROCEDURA Editia 11 Nr. de ex. 1

yIuzeul Briilei ”Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice FagiaoIELD
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1
ANEXA 11
MODEL
Acord — cadru de furnizare
Produse
nr. data

1. Partile acordului-cadru

In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a intervenit prezentul acord-cadru,

intre

Muzeul Brdilei "Carol I"”, str. Piata Traian, nr3, telefon 0339401002, fax 0339401003 cod fiscal
5217573, CONE tFEZOVEFIE ... . reprezentatd prin Manager Costin Emilian
Croitoru, in calitate de promitent achizitor, pe de o parte,

§i

SC...co v vevveevevnen.. SRL cu sediul in Braila, str. ..., nr....., telefon/fax.................., certificat de
inmatriculare... ......., cod fiscal ... o). AR , Trezoreria Braila, reprezentata
F 7001 — admninistrator, in calitate de promitent furnizor , pe de altd parte.

2. Scopul acordului cadru

2.1 - Scopul acordului cadru il reprezintd stabilirea elementelor/ conditiilor esentiale care vor guverna
contractele de furnizare ce urmeazd a fi atribuite in temeiul si pe durata deruldrii prezentului acord.

2.2 — Contractele ce urmeazd a fi atribuite au ca obiect furnizarea produselor din anexa nr.1 la prezentul
acord-cadru §i dupd caz, prestarea serviciilor accesorii furnizdrii produselor, in conditiile convenite in
prezentul acord.

3. Durata acordului- cadru

3.1 - Durata prezentului acord-cadru este de 12 luni de la data atribuirii contractului.

4. Pretul unitar al produselor

4.1~ Pretul unitar al produselor este cel inclus de promitentul furnizor in propunerea financiard i este
prevazut in anexa nr...., la prezentul acord-cadru.

4.2 - Pretul total al ofertei pentru cantitatile maxime ale acordului cadru estede .......... lei fara tva.

5. Ajustarea pretului

5.1 — Nu se accepta ajustarea pretului.

6. Cantitatea previzionatd

6.1 - Cantitatea previzionata de produse ce urmeazd a fi furnizate in baza contractelor subsecvente este
prevdzutd in anexa NR.... la prezentul acord-cadru.

7. Obligatiile promitentului- furnizor

7.1 - Promitentul-furnizor se obligd ca produsele furnizate sd respecte cel putin calitatea previzutd in
propunerea tehnicd, anexd la prezentul acord-cadru.

7.2 - Promitentul-furnizor se obligd sd furnizeze produsele astfel cum au fost prevdzute in acordul — cadru,
ori de cdte ori autoritatea solicitd acest lucru.

7.3 — Promitentul-furnizor se obligd sd despdgubeascd promitentul -achizitor impotriva oricdror:
a)reclamatii si actiuni in justifie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate intelectuald (brevete,
nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru
sau in legaturd cu produsele achizitionate, §i
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b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de
incdlcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de cditre achizitor.
7.4 - Promitentul-furnizor se obligd sd nu transfere total sau partial obligatiile asumate prin prezentul
acord-cadru.
8. Obligatiile promitentului—-achizitor
8.1 - Promitentul-achizitor se obliga sd pldteascd pretul produselor cdtre furnizor in termenul convenit,
respectiv minim 30 de zile de la receptia bunurilor.
8.2 - Promitentul-achizitor se obligd sd nu inifieze, pe durata prezentului acord-cadru, o noud procedurd de
atribuire, atunci cand intentioneazd sd achizifioneze produse care fac obiectul prezentului acord-cadru, cu
exceptia cazului in care promitentul furnizor declard cd nu mai are capacitatea de a rdspunde solicitdrilor.
8.3 - Promitentul-achizitor este indreptdtit sd inifieze o procedurd de atribuire, atunci cdnd valoarea
estimatd a contractului subsecvent pe care intentioneazd sa il atribuie, cumulatd cu suma contractelor
subsecvente atribuite anterior, depdseste o valoare pentru care prevederile legale impun obligatii in raport
cu anumite praguri valorice.
9. Comunicari
9.1 - (1) Orice comunicare intre pdrfi, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie sd fie
transmisd in scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii cdt §i in momentul primirii.
9.2 - Comunicarile intre pdrfi se pot face §i prin telefon, telegramd, telex, fax sau e-mail, cu condifia
confirmdrii in scris a primirii comunicdrii.
10. Documentele acordului cadru:
a) propunerea tehnicd si propunerea financiard
b)graficul de livrare
c)caiet de sarcini, fisa de date
d)alte anexe, dupd caz (lista preturilor unitare, lista cantitdtilor de produse,garantia de buna executie...)
11 Modificarea acordului cadru
11.1 Prezentul acord cadru se poate modifica in conformitate cu prevederile art. 221 lit. ¢ din Legea
98/2016.
11. Incetarea acordului cadru
11.1 - (1) Prezentul acord cadru inceteazd de drepi:
- prin gjungerea la termen
- prin atingerea unui prag peniru care prevederile legale impun obligatii de aplicare a unor proceduri in
raport cu anumite praguri valorice
(2)Acordul cadru poate inceta §i in urmdtoarele cazuri:

- prin acordul de vointd al partilor ;
- auloritatea contractanta poate rezilia acordul cadru de furnizare in cazul neindeplinirii de catre
promitentul — furnizor a obligatiilor contractuale in conditiile specificate in contractele subsecvente.
-autoritatea contractanta are dreptul de a denunta unilateral acordul cadru conform art. 222 alin.2 din
Legea 98/2016
12. Litigii

Litigiile ce pot apdrea ca urmare a aplicdrii §i interpretdrii prevederilor prezentului acord- cadru se
vor solutiona pe cale amiabild.

Pdrtile au convenit sd incheie azi ........... prezentul acord-cadru, in doud exemplare, cdte unul
pentru fiecare parte.
Muzeul Brailei "Carol I” T — SRL
Manager, Administrator,
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ANEXA 12
MODEL
Contract subsecvent de achizitie publicd de produse
incheiat in baza acordului cadrunr. ....../... ... ...

NP v @R AT v

Prezentul Contract de achizitie publicd de produse, (denumit in continuare ,,Contract”), s-a incheiat
avind in vedere prevederile din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice (denumitd in continuare
»Legea nr. 98/2016"), ,precum §i orice alte prevederi legale emise in aplicarea acesteia
incheiat intre:

Muzeul Brdilei "Carol I", str. Piata Traian, nr3, telefon 0339401002, fax 0339401003 cod fiscal
3217575, CONt F@ZOFEIIE ...o.oceeoeeeeeeeneeisieiieeeeee e , reprezentatd prin Manager Costin Emilian
Croitoru, in calitate de promitent achizitor, pe de o parte,, in calitate de achizitor si denumita in continuare
autoritate contractanta

§i

Contractarntil...........cccccoeeeeeeeeeveeeeaeaaaanannn, ; cu sediul in: o 0o 1 o T — ;
telefons....anvae O (2 o o , e-mail: .. , numdr de inmatriculare ...................... , cod de
inregistrare fiscald ..o, s COME ABAN Mp  csususasiiessiamanii s mi g deschis la
................................. PEDPEZEMICIG PPN wuomweimaranssnnsrss, JIONIBIHE wuspmavmwmsmavsiss W

calitate de §i denumitd in continuare ,, Contractant”, pe de altd parte,

denumite, in continuare, impreund, "Pdrtile” si care,
avdnd in vedere cd:
® Autoritatea contractantd a derulat procedura de atribuire avdnd ca obiect achizitia de Produse
.......... , Initiatd prin publicarea in SEAP a Anuntului de participare simplificat nr. ............,
e Prin Raportul procedurii de atribuire nr. ........... / din data de ....... Autoritatea contractantd a
declarat cdstigdtoare Oferta Contractantului, SC.............
au convenit incheierea prezentului Contract.

L DEFINITII

1.1.  Inprezentul Contract, urmdtorii termeni vor [i interpretafi astfel:

(a) Autoritate/entitate contractantd si Contractant - Pdrtile contractante, asa cum sunt acestea numite
in prezentul Contract;

(b) Act Aditional - document prin care se modificd termenii §i conditiile prezentului Contract de
achizitie publicd/sectoriald de produse, in conditiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
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Caiet de Sarcini — anexa 1 la Contract care include obiectivele, sarcinile specificatiile si caracteristicile
Produselor descrise in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzdtoare indeplinirii necesildtii Autoritdfii
contractante, mentiondnd, dupd caz, metodele si resursele care urmeazd sd fie utilizate de cdtre Contractant
si/sau rezultatele care trebuie realizate/prestate §i furnizate de cdatre Contractant, inclusiv niveluri de
calitate,

(c) performantd, protectie a mediului, sdndtate publicd/sectoriald, sigurantd si altele asemenea, dupd
caz, precum §i cerinte aplicabile Contractantului in ceea ce priveste informatiile si documentele care trebuie

puse la dispozitia Autoritatii/entitdtii contractante;

(d) Cazul fortuit — Eveniment care nu poate fi prevdizut §i nici impiedicat de cdtre cel care ar fi fost
chemat sd rdspundd dacd evenimentul nu s-ar fi produs.
(e) Cesiune - intelegere scrisd prin care Contractantul transferd unei terte parti, in conditiile Legii nr.

98/2016, respectiv Legii nr. 99/2016, drepturile si/sau obligatiile detinute prin Contract sau parte din
acestea;

) Conflict de interese - orice situafie influentind capacitatea Contractantului de a exprima o opinie
profesionald obiectivd si impartiald sau care il impiedicd pe acesta, in orice moment, sd acorde prioritate
intereselor Autoritdfii/entitdtii contractante, orice motiv in legdturd cu posibile contracte in viitor sau in
conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale Contractantului. Aceste restrictii sunt, de asemeneaq,
aplicabile oricdaror Subcontractanti, actiondnd sub autoritatea si controlul Contractantului, in condifiile
Legii nr. 98/2016, respectiv Legii nr. 99/2016, in cazul in care este aplicabil;

(2 Contract - prezentul Contract de achizitie publicd/sectoriald de produse care are ca obiect
Jurnizareafse precizeazd denumirea produselor ce vor fi achizitionate] (si toate Anexele sale), cu titlu
oneros, asimilat, potrivit Legii, actului administrativ, incheiat in scris, intre Autoritatea/entitatea
contractantd si Contractant, care are ca obiect furnizarea de Produse.

(h) Contract de Subcontractare - acordul incheiat in scris intre Contractant si un tert ce dobdndeste
calitatea de Subcontractant, in condifiile Legii nr. 98/2016, respectiv Legii nr. 99/2016, prin care
Contractantul subcontracteazd Subcontractantului partea din Contract in conformitate cu prevederile
Contractului;

(i) Despdgubire - suma, neprevazutd expres in Contractul, care este acordatd de cdtre instanta de
Judecatd ca despdgubire pldtibila Pdrtii prejudiciate in urma incdlcdrii prevederilor Contractului de cdtre
cealaltd Parte;

() Dispozitie - document scris(d) emis(d) de Autoritatea/entitatea contractantd in executarea
Contractului §i cu respectarea prevederilor acestuia, in limitele Legii nr. 98/2016, respectiv Legii nr.
99/2016, si a normelor de aplicare a acesteia,

(k) Documentele Autoritafii/entitdtii contractante - toate si fiecare dintre documentele necesare in mod
direct sau implicit prin natura Produselor care fac obiectul Contractului, inclusiv, dar fard a se limita la:
planuri, regulamente, specificatii, desene, schite, modele, date informatice si rapoarte, furnizate de
Autoritatea/entitatea contractantd si necesare Contractantului in vederea realizdrii obiectului Contractului;

() Durata de valabilitate a Contractului - intervalul de timp in care prezentul Contract produce efecte,
respectiv de la data intrdrii in vigoare a Contractului si pdnd la epuizarea conventionald, legald sau
stabilita de instanfa de judecata a oricdrui efect pe care il produce. Durata Contractului este egald cu
durata de furnizare a Produselor, dacd aceasta din urmd este neintreruptd. Durata Contractului este mai
mare decdt durata reald de furnizare a Produselor, dacd aceasta din urmd se intrerupe, din orice motiv, caz
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in care Durata Contractului cuprinde si intervalele de timp in care furnizarea Produselor este suspendatd
sau prelungitd. Durata de furnizare a Produselor nu poate depdsi, ca termen, limita termenului la care
expird durata Contractului.
(m) Contractul este considerat finalizat atunci cénd contractantul:
i.  arealizat toate activitdtile stabilite prin Contract §i a prezentat toate Rezultatele, astfel cum este
stabilit in Oferta sa i in Contract,
ii. a remediat eventualele Neconformitdfi care nu ar fi permis utilizarea Produselor de cdtre
Autoritatea/entitatea contractantd, in vederea obfinerii beneficiilor anticipate si indeplinirii
obiectivelor comunicate prin Caietul de Sarcini;

Fortd majord - eveniment independent de controlul Pdrtilor, care nu se datoreazd greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevdzut in momentul incheierii Contractului si care face imposibild indeplinirea
obligatiilor de cdtre una dintre Pdrti si include calamitdyi, greve, sau alte perturbdri ale activitdyii
industriale, actiuni ale unui inamic public, rdzboaie, fie declarate sau nu, blocade, insurectii, revolte,
epidemii, alunecari de teren, cutremure, furtuni, trdsnete, inundatii, deversari, turbulente civile, explozii si
orice alte evenimente similare

(1) imprevizibile, mai presus de controlul Pdrtilor §i care nu ar putea fi evitate prin luarea mdsurilor

corespunzdtoare de diligentd;

(o) Intdrziere - orice esec al Contractantului sau al Autoritdtii/entitdfii contractante de a executa orice
obligatii contractuale in termenul convenit;

2] Lege - normd, reglementare cu caracter obligatoriu si care se referd la legislatia romdnd dar si la
Regulamente emise de CE si, de asemenea, la obligaiile care decurg din tratatele la care este parte statul
roman si orice altd legislatie secundard direct aplicabild din dreptul comunitar sau din jurisprudenta
comunitard,

(q) Lund - luna calendaristicd (12 luni/an);

() Mijloace electronice de comunicare in cadrul Contractului - echipamente electronice de procesare,
inclusiv compresie digitald, si stocare a datelor emise, transmise §i, respectiv, primite prin cablu, radio,
mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice si utilizate inclusiv pentru transmiterea Rezultatelor
obtinute in cadrul Contractului;

(s) Neconformitate (Neconformitdfi) - executia de slabd calitate sau deficienfe care incalcd siguranta,
calitatea sau cerintele tehnice si/sau profesionale prevdizute de prezentul Contract si/sau de Legea aplicabilc
si/sau care fac Rezultatele furnizdarii produselor necorespunzditoare scopurilor acestora, astfel cum sunt
prevazute in prezentul Contract si/sau de Legea aplicabild precum i orice abatere de la ceringele si de la
obiectivele stabilite in Caietul de Sarcini. Neconformitdyile includ atdt viciile aparente, cdt si viciile ascunse
ale Produselor care fac obiectul prezentului Contract;

(1) Oferta - actul juridic prin care Contractantul si-a manifestat voinfa de a se angaja, din punct de
vedere juridic, in acest Contract de achizifie publicd/secioriald de Produse §i cuprinde Propunerea
Financiara, Propunerea Tehnicd precum si alte documente care au fost mentionate in Documentatia de
Atribuire;

(u) Penalitate — suma de bani stabilitd procentual in Contract ca fiind pldtibild de cdtre una dintre
Pdrtile contractante cdtre cealaltd Parte in caz de neindeplinire a obligatiilor din Contract, in caz de
neindeplinire a unei parti a Contractului sau de indeplinire cu intdrziere a obligatiilor, astfel cum s-a stabilit
prin Documentele Contractului;

0



/Iuzeul Briilei "Carol I” OPERATIONALA

PROCEDURA Editia III Nr. de ex. 1

Revizia 0 Nr. de ex.1

Pagina 71/119

Achizitii publice

Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

v) Personal - persoanele desemnate de cdtre Contractant sau de cdtre oricare dintre Subcontractanti
pentru indeplinirea Contractului;

(w) Pretul Contractului - Pretul pldtibil Contractantului de cdtre Autoritatea/entitatea contractantd, in
baza si in conformitate cu prevederile Contractului, a ofertei Contractantului si a documentatiei de
atribuire, pentru indeplinirea integrald §i corespunzdtoare a tuturor obligatiilor asumate prin Contract;

(x) Prejudiciu — paguba produsd Autoritdtii/entitdtii Contractante de cdtre Contractant prin
neexecularea/ execularea necorespunzdtoare ori cu intdrziere a obligatiilor stabilite in sarcina sa, prin
prezentul contract;

o) Proces-Verbal de Receptie a Produselor - documentul prin care sunt acceptate Produsele furnizate,
intocmit de Contractant §i semnat de Autoritatea/entitatea contractantd, prin care acesta din urmd confirmd
JSurnizarea Produselor in mod corespunzdtor de cdtre Contractant §i cd acestea au fost acceptate de cdtre
Autoritatea/entitatea contractantd;

(z) Receptia - reprezintd operatiunea prin care Auloritatea/entitatea contractantd isi exprimd
acceptarea fafd de produsele furnizate in cadrul contractului de achizifie publicd/sectoriald si pe baza
careia efectueazd plata;

(aa)  Rezultat/Rezultate - oricare §i toate informatiile, documentele, rapoartele colectate si/sau pregdtite
de Contractant ca wrmare aProduselor furnizate astfel cum sunt acestea descrise in Caietul de Sarcini;

(bb)  Scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, stocat pe suport de hdrtie, inclusiv informatii transmise §i stocate prin Mijloace electronice de
comunicare in cadrul Contractului;

(cc)  Standarde profesionale - cerintele profesionale legate de calitatea Produselor care ar fi respectate
de cdtre orice Contractant diligent care posedd cunostintele si experienta necesard §i pe care Contractantul
este obligat s le respecte in furnizarea tuturor Produselor incluse in prezentul Contract;

(dd)  Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a acestui Contract si care executd
si/sau furnizeazd anumite pdrfi ori elemente ale Contractului ori indeplineste activitdfi care fac parte din
obiectul Contractului, rdspunzdnd in fata Contractantului pentru organizarea si derularea tuturor etapelor
necesare in acest scop;

(ee)  Termen - intervalul de timp in care Pdrfile trebuie sa-si indeplineascd obligatiile, astfel cum este
stabilit prin Contract, exprimat in zile, care incepe sd curgd de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul cdreia a avut loc
un eveniment sau s-a realizat un act al Autoritdtii/entitdtii contractante nu este luatd in calculul termenului.
Dacad ultima zi a unui termen exprimat altfel decdt in ore este o zi de sdrbdtoare legald, o duminicd sau o
sambdtd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmdtoarei zile lucrdtoare;

47)] Zi - inseamnd zi calendaristicd, iar anul inseamnd 365 de zile; in afara cazului in care se prevede
expres cd sunt zile lucrdtoare.

2, Interpretare

2.1.  In prezentul Contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include
Jorma de plural, si invers, iar cuvintele la forma de gen masculin vor include forma de gen feminin, si invers,
acolo unde acest lucru este permis de context.

2.2, In cazul in care se constatd contradictii intre prevederile clauzelor contractuale si documentele
achizitiei, se vor aplica regulile specifice stabilite prin documentele achizitiei.
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3. Obiectul Contractului
3.1 Obiectul prezentului Contract il reprezintd furnizarea de ............... ., denumite in continuare

Produse, pe care Contractantul se obligd sd le presteze in conformitate cu prevederile din prezentul
Contract, Anexa nr. 1 — Caietul de sarcini, Anexa nr. 2 — Propunerea tehnicd, cu dispozitiile legale,
aprobdrile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.

4. Preful Contractului
4.1.  Autoritatea contractantd se obligd sda plateascd Contractantului Preful total convenit prin prezentul
Contract pentru achizifie publicd a Produselor, in sumd de .............. , la care se adaugd TVA in valoare de

.......... , conform prevederilor legale.
4.2.  Pretul Contractului este ferm.

5. Durata Contractului

3.1 Durata prezentului Contract este de ladatade — ............... si se finalizeaza la data de ..........

5.2, Contractul intrd in vigoare la data semndrii acestuia de cdtre ambele pdrti.

5.3 Contractantul se obliga sa furnizeze produsele la adresele centrelor mentionate in Fisa de date si
Caietul de sarcini, respectand datele comunicate de catre achizitor prin comanda .

6. Documentele Contractului

6.1.  Documentele prezentului Contract sunt:

(i) Caietul de sarcini,

(ii) Propunerea tehnicd,
(iii) Propunerea financiard,
(iv) Graficul de livrare

7. Ordinea de precedentd

7.1, In cazul oricarei contradictii intre documentele prevazute la pct. 6, prevederile acestora vor fi
aplicate in ordinea de precedentd stabilitd conform succesiunii documentelor enumerate mai sus.

7.2, In cazul in care, pe parcursul indeplinirii Contractului, se constatd Japtul cd anumite elemente ale
Propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevdzute in Caietul de sarcini, prevaleazd
prevederile Caietului de sarcini.

8. Comunicarea intre Pdrti

8.1 Orice comunicare ficutd de Pdr{i va fi redactatd in scris §i depusd personal de Parte sau expediatd
prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire sau prin alt mijloc de comunicare care asigurd
confirmarea primirii documentului.

8.2. Comunicarile intre Pdrti se pot face §i prin fax sau e-mail, cu condifia confirmdrii in scris a primirii
comunicarii.

8.3.  Incazul in care expeditorul solicitd confirmare de primire, aceasta trebuie sd indice aceastd cerinfd
in comunicarea sa §i sd solicite o astfel de dovadd de primire ori de cdte ori existd un termen limitci pentru

/
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primirea comunicdrii. In orice caz, expeditorul ia toate mdsurile necesare pentru a asigura primirea la timp
§i in termen a comunicdrii sale.

8.4.  Adresele la care se transmit comunicdrile sunt urmdtoarele:

Pentru

Autoritatea/entitatea contractantd: DGASPC Braila

Adresd: str. Ghioceilor, nr 8

Telefon/Fax:0239614583/0239694875

E-mail:dgaspcbraila@gmail.com

Persoana de contact: Simona Daniela Cimpoae

Pentru
Contractant:
Adresd:

Telefon/Fax:

E-mail:

Persoana de contact:

8.5.  Orice document (dispozitie, adresd, propunere, inregistrare, Proces-Verbal de Receptie, notificare si
altele) intocmit in cadrul Contractului, este realizat §i transmis, in scris, intr-o formd ce poate fi cititd,
reprodusd si inregistratd.

8.6. Orice comunicare intre Pdrfi trebuie sd confind precizdri cu privire la elementele de identificare ale
Contractului (titlul §i numdrul de inregistrare) §i sd fie transmisd la adresa/adresele mentionate la pct. 8.4.
8.7 Orice comunicare facutd de una dintre Pdrfi va fi consideratd primitd:

(i) la momentul inmdndrii, dacd este depusd personal de cdtre una dintre Parti,

(ii) la momentul primirii de cdtre destinatar, in cazul trimiterii prin scrisoare recomandatd cu
confirmare de primire,

(iii) la momentul primirii confirmadrii de cdtre expeditor, in cazul in care comunicarea este flcutd prin
Jax sau e-mail (cu condifia ca trimiterea sd nu fi intervenit intr-o zi nelucrdtoare, caz in care va fi
consideratd primitd la prima ord a zilei lucrdtoare urmdtoare).

8.8.  Partile se declard de acord cd nerespectarea cerintelor referitoare la modalitatea de comunicare
stabilite in prezentul Contract sd fie sancfionatd cu inopozabilitatea respectivei comunicdri,

8.9.  In orice situatie in care este necesard emiterea de notificdri, instiintdri, instructiuni sau alte forme
de comunicare de cdtre una dintre Parfi, dacd nu este specificat altfel, aceste comunicdri vor fi redactate in
limba Contractului §i nu vor fi refinute sau intdrziate in mod nejustificat.

8.10.  Nicio modificare a datelor de contact prevdzute in prezentul Contract nu este opozabild celeilalte
Paryi, decdt in cazul in care a fost notificatd in prealabil.

9. Garantia de bund executie a contractului
9.1. Contractantul se obligd sd constituie garantia de bund executie a contractului in cuantum de 5%
din pretul contractului fard TVA, adica ... ... lei, in termen de 5 zile lucrdtoare de la semnarea contractului

de ambele parfi. Garanfia de bund execufie se constituie in conformitate cu prevederile art. 40 din HG nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/sectoriald/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare

Jo
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9.2.  Autoritatea Contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garangiei de bund executie in
conditiile prevazute la art. 41 din HG nr. 395/2016

9.3.  Restituirea garantiei de bund executie se face in termen 14 zile de la data indeplinirii de cdtre
Contractant a obligatiilor asumate prin contract, dacd Autoritatea/entitatea contractantd nu a ridicat, pand
la acea datd, pretentii asupra el.

10. fncepere, fnta‘rzieri, Sistare

10.1.  Contractantul are obligatia de a incepe furnizarea Produselor in conformitate cu prevederile art.
5.3 din prezentul contract.

10.2.  In cazul in care orice motive de intdrziere, ce nu se datoreazéi Contractantului, sau alte circumstange
neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decdt prin incdlcarea Contractului de cdtre Contractant,
indreptdtesc Contractantul de a solicita prelungirea perioadei de furnizare a Produselor, atunci Pértile vor
revizui, de comun acord, perioada de furnizare , dar nu mai mult de 2 zile fata de data stabilita anterioar
conform comenzii.

11. Derularea si monitorizarea contractului

I11.1.  Raportarea in cadrul Contractului de achizifie publicd de Produse

(i) Contractantul are obligatia sd elaboreze, pe perioada de furnizare a Produselor, documente
solicitate conform prevederilor cuprinse in Caietul de Sarcini.

(ii) Aprobarea de cdtre Autoritatea contractantd a documentelor furnizate de cditre Contractant, va fi
Jdcutd astfel cum este stabilit in Caietul de Sarcini si va certifica faptul cd acestea sunt conforme cu
termenii Contractului.

11.2.  Contractantul va intreprinde toate mdsurile si actiunile necesare sau corespumzdtoare pentru
realizarea cel putin a performantelor contractuale astfel cum sunt stabilite in Caietul de Sarcini.

12, Graficul de livrare

12.1.  Partile se asigurd cd, la momentul semndrii Contractului, Graficul de livrare reprezintd esalonarea
Jizica si valoricd a livrdrilor de Produse din Contract stabiliti in corelatie cu data efectivd a semndrii
Contractului si confine datele exacte pentru toate Termenele si/sau Punctele de Reper, astfel cum sunt
acestea determinate pentru toate activitdtile din Contract,

12.2.  Livrarea Produselor se realizeazd cu respectarea termenelor stabilite prin Graficul de livrare,
astfel cum este acceptat de cdtre Autoritatea contractantd si cum este constituit ca parte integrantd din
Contract. Expedierea si transportul se fac pe cheltuiala si cu mijloacele de transport ale contractantului
12.3.  Verificarea indeplinirii obligafiilor contractuale de cdtre Contractant, in sensul respectdrii
Termenelor si Punctelor de Reper stabilite pentru livrarea Produselor, se face prin raportare la continutul
Graficul de livrare acceptat.

12.4. In cazul in care, pe parcursul duratei Contractului, Autoritatea contractantd constatd ca furnizorul
Produselor nu respectd termenul de livrare, astfel cum este stabiliti prin Graficul de livrare, Autoritatea
contractantd are obligatia de a notifica contractantul in acest sens.In cazul in care contractantul nu se
conformeaza in perioada de timp conform notificarii emise de autoritatea contractanta , aceasta are dreptul
de a deduce din pretul contractului, penalitati de intdrziere ce reprezinta dobdnda legaldi penalizatoare
stabilita conform art. 3 alin. 2'din O.G. nr.13/2011 privind dobdnda legald remuneratorie si penalizatoare
peniru obligatii binegsti, precum si pentru reglementarea unor mdsuri financiar-fiscale in domeniul bancar,
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cu modificarile §i completdrile ulterioare . Dobdnda se aplicd la valoarea produselor nelivrate pentru
fiecare zi de intdrziere, dar nu mai mult de valoarea contractului.

13, Modificarea Contractului, Clauze de revizuire
13.1.  Pe durata perioadei de valabilitate a Contractului Pdrfile au dreptul de a conveni modificarea
si/sau completarea clauzelor acestuia, fird organizarea unei noi proceduri de atribuire, cu acordul Pdrfilor,
Jard a afecta caracterul general al Contractului, in limitele dispozitiilor previzute de actele normative in
vigoare.
13.2.  Modificdrile contractuale, nu trebuie sd afecteze, in niciun caz si in niciun fel, rezultatul procedurii
de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului competitiv pe baza céruia Contractantul a fost
declarat cdstigdtor in cadrul procedurii de atribuire.
13.3.  Partea care propune modificarea Contractului are obligatia de a transmite celeilalte Pdrti
propunerea de modificare a Contractului cu respectarea clauzelor previzute la pet. 8§ Comunicarea intre
Pari cu cel putin 5 zile inainte de data la care se considerd cd modificarea ar trebui sd producd efecte.
13.4.  Modificarea va produce efecte doar dacd pdrtile au convenit asupra acestui aspect prin semnarea
unui act aditional.
13.5.  Clauzele de modificare a contractului se pot referi, fird a se limita la:
(i) Variafii ale activitatilor din contract necesare in scopul indeplinirii obiectului contractului
(diferenfele dintre cantitdtile estimate inifial (in contract) si cele real furnizate, fird modificarea
caietului de sarcini);

14. Evaluarea Modificarilor Contractului si a circumstantelor acestora, dacd este cazul
14.1.  Identificarea circumstantelor care genereazd Modificarea Contractului este in sarcina ambelor
Parti.

14.2.  Modificarile Contractului se realizeazd de Pdrti, in cadrul Duratei de Executie a Contractului si cu
respectarea prevederilor stipulate la capitolul 8. — Comunicarea intre Pérti din prezentul Contract.

14.3.  Fiecare Parte are obligatia de a notifica cealaltd Parte, in cazul in care constatd existenta unor
circumstante care pot genera Modificarea Contractului, intdrzia sau impiedica livrarea Produselor .

15, Cesiunea

15.1.In prezentul Contract este permisd cesiunea drepturilor §i obligatiilor ndscute din acest Contract,

numai cu acordul prealabil scris al Autoritditiii contractante si in conditiile Legii nr. 98/2016.

15.2.Contractantul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin Contract,

Jard sa obfing, in prealabil, acordul scris al Autoritdtii contractante.

15.3.Cesiunea nu va exonera Contractantul de nicio responsabilitate privind garanfia sau orice alte obligatii

asumate prin Contract.

15.4.Contractantul este obligat sd notifice Autoritatea contractantd, cu privire la intentia de a cesiona

drepturile sau obligafiile ndscute din acest Contract. Cesiunea va produce efecte doar dacd toate pdrfile

convin asupra acesteia,

15.5 In cazul in care drepturile si obligatiile Contractantului stabilite prin acest Contract sunt preluate

de cditre un alt operator economic, ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in
cadrul unui proces de reorganizare, contractantul poate si cesioneze oricare dintre drepturile §i

H8
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obligatiile ce decurg din Contract, inclusiv drepturile la platd, doar cu acceptul prealabil scris din
partea Autoritdii contractante. In astfel de cazuri, Contractantul trebuie sd Jurnizeze Autoritdyii
contractante informatii cu privire la identitatea entitdtii cdreia ii cesioneazd drepturile.

15.6 Orice drept sau obligatie cesionat de cdtre Contractant fird o autorizare prealabild din partea
Autoritdfii contractante nu este executoriu impotriva Autoritdtii contractante.

15.7In cazul transmiterii/preludrii obligatiilor de cdre Contractant, Notificarea genereazd initierea

novatiei intre cele doud Pdrti, cu condiia respectarii ceringelor stabilite prin art. 221 alin. (1) lit. d)
pet. (ii) din Legea nr. 98/2016,:

(i) Operatorul Economic ce preia drepturile si obligatiile Contractantului din acest Contract, care
indeplineste criteriile de calificare stabilite inifial, respectiv in cadrul procedurii din care a rezultat
prezentul Contract,

(ii) prezentul Contract, cu conditia ca aceastd modificare sd nu presupund alte modificdri substangiale
ale Contractului,

16. Confidentialitatea informatiilor si protectia datelor cu caracter personal

16.1 Contractantul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie in
vederea incheierii si executdrii Contractului drept strict confidentiale.

16.2 Obligafia de confidentialitate nu se aplicd in cazul solicitdrilor legale privind divulgarea unor
informatii venite, in format oficial, din partea anumitor autoritdti publice conform prevederilor
legale aplicabile.

Obligatiile principale ale Autoritdtii contractante

17.1 Autoritatea contractantd va pune la dispozitia Contractantului, cu promptitudine, orice informatii
si/sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea Contractului.

17.2 Autoritatea se obligd sd respecte dispozitiile din Caietul de sarcini.

17.3 Autoritatea contractantd isi asumd rdspunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si legalitatea
datelor/informatiilor/documentelor puse la dispozitia Contractantului in vederea indeplinirii
Contractului. In acest sens, se prezumd cd toate datele/informatiile. Documentele prezentate
Contractantului sunt insugite de cdtre conducdtorul unitdtii si/sau de cdtre persoanele in drept
avand functie de decizie care au aprobat respectivele documente.

17.4 Autoritatea contractantd va colabora, atdit cdt este posibil, cu Contractantul pentru furnizarea
informatiilor pe care acesta din urmd le poate solicita in mod rezonabil pentru realizarea
Contractului.

17.5 Autoritatea Contractantd se obligd sd recepfioneze produsele furnizate §i sd certifice conformitatea
astfel cum este prevdzut in Caietul sarcini.

17.6 Autoritatea Contractantd poate notifica Contractantul cu privire la necesitatea
revizuirii/respingerea  Produselor.  Solicitarea de revizuire/respingerea va fi motivatd.
Autoritatea/entitatea contractantd are dreptul de a rezolufiona/rezilia contractul atunci cdnd se
respinge produsul livrat, de 2 ori, pe motive de calitate.

17.7 Receptia produselor se va realiza conform procedurii prevdizute in Caietul de sarcini.

47
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17.8 Autoritatea contractantd se obligd sa pldteascd Pretul Contractului cditre Contractant, in termen de
maximum 30 de zile de la primirea facturii in original la sediul sdu si numai in conditiile Caietului
de sarcini.

17.9 Contractantul va emite factura impreund cu documentele justificative in conformitate cu prevederile
Caietului de sarcini .

Obligatiile principale ale Contractantului

18.1 Contractantul va furniza Produsele §i isi va indeplini obligatiile in conditiile stabilite prin prezentul
Contract, cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a ofertei in baza cdreia i-a fost
adjudecat contractul.

18.2 Contractantul va furniza Produsele cu atentie, eficientd si diligen{d, cu respectarea dispozitiile
legale, aprobadrile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.

18.3 Contractantul se obligd sd depund garantia de bund executie in termen de maxim 5 zile lucrdtoare
de la semnarea contractului de ambele pdrti.

18.4 Contractantul va respecta toate prevederile legale in vigoare in Romdnia si se va asigura cd si
Personalul sdu, implicat in Contract, va respecta prevederile legale, aprobdrile si standardele
tehnice, profesionale §i de calitate in vigoare.

18.5 Pdrtile vor colabora, pentru furnizarea de informatii pe care le pot solicita in mod rezonabil intre
ele pentru realizarea Contractului.

18.6 Contractantul va adopta toate mdsurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, Personalul,
echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate prin
Contract.

18.7 Contractantul are obligatia de a desemna, in termen de 5 (cinci) zile de la semnarea contractului,
persoana de contact.

18.8 Contractantul se obligd sa emitd factura aferentd produselor furnizate prin prezentul Contract
numai dupd aprobarea/receptia produselor in conditiile din Caietul de sarcini.

18.9 Contractantul este pe deplin responsabil pentru furnizarea produselor in conditiile Caietului de
sarcini, in conformitate cu propunerea sa tehnicd. Totodatd, este rdspunzdtor atdt de siguranta
tuturor operatiunilor si metodelor de prestare folosite pe toatd durata contractului.

18.10 Contractantul ~ nu poate fi considerat rdspunzdtor pentru incdlcarea de citre
Autoritateaentitatea Contractantd sau de cdtre orice altd persoand a reglementdrilor aplicabile in
ceeaq ce priveste modul de utilizare a Produselor.

Conflictul de interese

19.1 Contractantul va lua toate mdasurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar putea
compromite derularea obiectivd si impartiald a Contractului. Conflictele de interese pot apdrea, in
mod special, ca rezultat al intereselor economice, afinitdtilor politice ori de nationalitate,
legaturilor de rudenie ori afinitate sau al oricdror alte legdturi ori interese comune. Orice conflict
de interese apdrut in timpul deruldrii Contractului trebuie notificat in scris Autoritdtii contractante,
Jard intdrziere.

19.2 Contractantul se va asigura cd Personalul sdu nu se afld intr-o situatie care ar putea genera un
conflict de interese. Contractantul va inlocui, imediat §i fird vreo compensatie din partea
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Autoritdii/entitdtii contractante, orice membru al Personalului sdu, care se regdseste intr-o astfel
de situatie (ex.: inlocuire, incetare, aprobare, deplasare/delegare, orar/program), cu o alld
persoand ce indeplineste conditiile minime stabilite prin prezentul Contract.

19.3 Contractantul are obligatia de a respecta prevederile legale in domeniul achizifiilor publice cu
privire la evitarea conflictului de interese. Contractantul nu are dreptul de a angaja sau de a
incheia orice alte intelegeri privind furnizarea de produse, direct ori indirect, in scopul indeplinirii
Contractului, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de
verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de
atribuire ori angajati/fosti angajati ai autoritdfii contractante sau ai furnizorului de servicii de
achizitie implicati in procedura de atribuire cu care autoritatea/entitatea contractantdd/furnizorul de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior
atribuirii Contractului de achizitie publicd/sectoriald, pe parcursul unei perioade de cel putin 12
(doudsprezece) luni de la incheierea Contractului, sub sanctiunea rezolutiunii/vezilierii
contractului.

Conduita Contractantului

20.1 Contractantul/Personalul Contractantului va/vor actiona intotdeauna loial §i impartial si ca un
consilier de incredere pentru Autoritatea contractantd, conform regulilor si/sau codului de conduitd
al domeniului sdu de activitate precum si cu discrefia necesard.

20.2In cazul in care Contractantul se oferd sd dea/sd acorde sau dawacordd oricdrei persoane mitd,
bunuri, facilitafi, comisioane in scopul de a determina sau recompensa indeplinirea/neindeplinirea
oricdror acte sau fapte in legdturd cu prezentul Contract sau pentru a favoriza/defavoriza orice
persoand in legdturd cu prezentul Contract, Autoritatea contractantd poate decide incetarea
Contractului.

20.3 Contractantul §i Personalul sdau vor respecta secretul profesional, pe perioada executdrii
Contractului, inclusiv pe perioada oricdrei prelungiri a acestuia, precum si dupd incetarea
Contractului.

Obligatii privind daunele si penalitdtile de intdrziere
21.1 Contractantul se obligd sa despdagubeascd Autoritatea contractantd in limita prejudiciului creat,
impotriva oricdror:
(i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate intelectuald
(brevete, nume, mdrci inregistrate etc.), in legdturd cu Produsele furnizate, si/sau
(i) daune, despdgubiri, penalitdfi, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente eventualelor
incdlcari ale dreptului de proprietate intelectuald, precum si ale obligatiilor sale conform
prevederilor Contractului.
21.2 Contractantul va despdgubi Autoritatea contractantd in mdsura in care sunt indeplinite cumulativ
urmdtoarele conditii:
(i) despdgubirile sd se refere exclusiv la daunele suferite de cdtre Autoritatea contractantd ca urmare a
culpei Contractantului;
(ii) Autoritatea contractantd a notificat Contractantul despre primirea unei notificdri/cereri cu privire
la incidenta oricdreia dintre situafiile previzute mai sus;
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(iii) valoarea despdagubirilor a fost stabilitd prin titluri executorii emise conform prevederilor
legale/hotdrari judecdtoresti definitive, dupd caz.

21.3 In cazul in care, Contractantul nu isi indeplineste la termen obligatiile asumate prin contract sau le
indeplineste necorespunzdtor, atunci Autoritatea/entitatea contractantd are dreptul de a percepe
dobdnda legald penalizatoare previzutd la art. 3 alin. 2'din O.G. nr.13/2011 privind dobdnda
legald remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea
unor mdsuri financiar-fiscale in domeniul bancar, cu modificarile si completdrile ulterioare.
Dobdnda se aplicd la valoarea produselor nelivrate pentru fiecare zi de intdrziere, dar nu mai mult
de valoarea contractului.

21.4 Raspunderea Contractantului nu opereazd in urmdtoarele situatii:

a) datele/informatiile/documentele necesare pentru indeplinirea Contractului nu sunt puse la dispozifia
Contractantului sau sunt puse la dispozitie cu intdrziere;

b) neexecutarea sau executarea in mod necorespunzdtor a obligatiilor ce revin Contractantului se

datoreazd culpei Autoritdtii contractante;

¢) Contractantul se afld in imposibilitatea fortuitd de executare a obligatilor contractuale imputate.

21.5In cazul in care Autoritatea contractantd, din vina sa exclusivd, nu isi indeplineste obligatia de
platd a facturii in termenul prevdizut la pct. 27.3, Contractantul are dreptul de a solicita plata
dobdnzii legale penalizatoare, aplicatd la valoarea pldtii neefectuate, in conformitate cu
prevederile art. 4 din Legea 72/2013 privind mdsurile pentru combaterea intdrzierii in executarea
obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si
intre acestia §i autoritdfi contractante, dar nu mai mult decdt valoarea platii neefectuate, care
curge de la expirarea termenului de plata.

21.6 Penalitdtile de intdrziere datorate curg de drept din data scadentei obligatiilor asumate conform
prezentului contract.

21.7In mdsura in care Autoritatea contractantd nu efectueazd plata in termenul stabilit la pct. 24.3,
Contractantul are dreptul de a rezilia contractul, fird a-i fi afectate drepturile la sumele cuvenite
pentru furnizarea produselor si la plata unor daune interese.

Obligatii privind asigurdrile si securitatea muncii care trebuie respectate de cdtre Contractant

22.1 Contractantul se obligd sda respecte reglementdrile referitoare la conditiile de muncd si protectia
muncii §i, dupd caz, standardele internationale agreate cu privire la forfa de muncd, conventiile cu
privire la libertatea de asociere §i negocierile colective, eliminarea muncii forfate si obligatorii,
eliminarea discrimindrii in privinfa angajdrii si ocupdrii forfei de muncd si abolirea muncii
minorilor.

Obligatii in legdturd cu calitatea Produselor

23.1 Contractantul garanteazd Autoritdiii contractante cd acesta opereazd un sistem de management al
calitatii pentru Produsele furnizate in cadrul Contractului si cd va aplica acest sistem, pe toatd
perioada deruldrii Contractului. Contractantul va corecta, pe cheltuiala sa, orice neconformitate,
astfel incdt sd demonstreze, in orice moment, Autoritdtii contractante, cd remedierea acestor
Neconformitdi, se realizeazda conform Planului de management al calitdtii.

/
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23.2 Autoritatea contractantd notificd Contractantul cu privire la fiecare neconformitate imediat ce
acesta o identificd. Contractantul remediazd neconformitdgile, in termenul comunicat de Autoritatea
contractantd.

Facturare si plafi in cadrul Contractului

24.1 Platile care urmeazd a fi realizate in cadrul contractului se vor face numai dupd emiterea facturii
ca urmare a aprobdrii de cdtre Autoritatea Contractantd a produselor aferente activitdtilor
efectuate de Contractant, in conditiile Caietului de sarcini.

24.2 Plata contravalorii produselor furnizate se face, prin virament bancar, in Trezorerie, in baza
Jacturii, emisd de cdtre Contractant pentru suma la care este indrepldfit conform prevederilor
contractuale, direct in contul Contractantului indicat pe facturd.

24.3 Termenul de platd este de maxim 30 de zile de la primirea facturii in original la sediul Autoritditii
contractante in conditiile stabilite mai sus.

24.4 Moneda utilizatd in cadrul prezentului Contract: LEI

24.5 Facturile furnizate vor fi emise si completate in conformitate cu legislatia romdnd in vigoare.

24.6 Dacd factura are elemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de Autoritatea Contractantd,
§i sunt necesare revizuiri, clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea
Contractantului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspendd. Repunerea in termen se
face de la momentul indeplinirii conditiilor de formd si de fond ale facturii.

24.7 Contractantul este rdspunzdtor de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi

24.8 Solicitdrile de platd cditre terfi pot fi onorate numai dupd operarea unei cesiuni de drepturi/obligatii
ale Contractantului cdtre terti, cu respectarea clauzelor prezentului Contract.

Forta majord

25.1 Forfa majora si cazul fortuit exonereazd de raspundere Pdrtile in cazul neexecutdrii partiale sau
totale a obligatiilor asumate prin prezentul Contract, in conformitate cu prevederile art. 1.351 din
Codul civil.

25.2 Forfa majord si cazul fortuit trebuie dovedite.

25.3 Partea care invocd forta majord sau cazul fortuit are obligafia s o aducd la cunostintd celeilalte
parti, in scris, de indatd ce s-a produs evenimentul.

25.4 Partea care a invocat forfa majord sau cazul fortuit are obligatia sé aducd la cunostinfa celeilalte
parti incetarea cauzei acesteia de indatd ce evenimentul a luat sfarsit.

25.5 Indeplinirea contractului va Ji suspendatd in perioada de actiune a forfei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau pdrfilor pdnd la aparitia acesteia.

25.6 Dacd forta majord actioneazd sau se estimeazd cd va actiona o perioadd mai mare de 135 zile,
fiecare parte va avea dreptul sd notifice celeilalte pdrti incetarea de plin drept a prezentului
contract, fard ca vreuna din pdrti sd poatd pretinde celeilalte daune-interese.

Incetarea Contractului
26.1 Prezentul Contract inceteazd de drept prin ajungere la termen sau la momentul la care toate
obligatiile stabilite in sarcina pdrtilor au fost executate.

/s
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26.2 Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a rezilia Contractul, fard insd a fi afectat dreptul
Partilor de a pretinde plata unor daune sau alte prejudicii, dacd.:

(i) Contractantul nu se conformeazd, in perioada de timp, conform notificdrii emise de cdtre
Autoritatea contractantd, prin care i se solicitd remedierea neconformitdtii sau executarea
obligatiilor care decurg din prezentul Contract;

(ii) Contractantul subcontracteazd parti din Contract fard a avea acordul scris al Autoritdtii/entitdfii
contractante;

(iii) Contractantul cesioneazd drepturile si obligatiile sale fard acordul scris al Autoritdtii contractante;

(iv) Are loc orice modificare organizationald care implicd o schimbare cu privire la personalitatea
Jjuridicd, natura sau controlul Contractantului, cu exceptia situatiei in care asemenea modificri
sunt realizate prin Act Aditional la prezentul Contract, cu respectarea dispozitiilor legale;

(v) Devin incidente oricare alte incapacitdfi legale care sd impiedice executarea Contractului;

(vi) Contractantul nu constituie/mentine/prelungeste/reintregeste/completeaza garantiile solicitate prin

Contract;

(vii) In cazul in care impotriva Contractantului se deschide procedura falimentului;

(viii) Contractantul a savdarsit nereguli sau fraude in cadrul procedurii de atribuire a
Contractului sau in legdturd cu executare acestuia, ce au provocal o vdtdmare Auloritdfii
contractante;

(ix) Valorificarea de cdtre Autoritatea contractantd a rezultatelor prezentului contract este grav
compromisd ca urmare a intdrzierii prestatiilor din vina Contractantului.

26.3 Contractantul poate rezilia Contractul fird insd a fi afectat dreptul Pdrtilor de a pretinde plata
unor daune sau alte prejudicii, in cazul in care:

(i) Autoritatea contractantd a comis erori esenfiale, nereguli sau fraude in cadrul procedurii de
atribuire a Contractului sau in legdturd cu executare acestuia, ce au provocat o vdldmare a
Contractantului.

(ii) Autoritatea contractantd nu isi indeplineste obligatiile de platd a produselor prestate de
Contractant, in conditiile stabilite prin prezentul Contract.

26.4 Rezilierea Contractului in conditiile pct. 27.2 si pct. 27.3 intervine cu efecte depline, fird a mai fi
necesard indeplinirea vreunei formalitdti prealabile §i fard a mai fi necesard interventia vreunei
instante judecdtoresti si/sau arbitrale.

26.5 Prevederile prezentului Contract in materia rezilierii Contractului se completeazd cu prevederile in
materie ale Codului Civil in vigoare.

26.6 In situatia rezilierii totale/partiale din cauza neexecutdrii/executdrii partiale de ccitre Contractant
a obligatiilor contractuale, acesta va datora Autoritdtii contractante daune-interese cu titlu de
clauzd penald in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

26.7 Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a denunfa unilateral contractul de furnizare
produse, in cel mult 15 zile de la aparitia unor circumstange care nu au putut fi previzute la data
incheierii contractului, cu conditia notificarii Contractantului cu cel putin 3 zile inainte de
momentul denuntdrii.

Insolventd si faliment
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27.1In cazul deschiderii unei proceduri generale de insolventd impotriva Contractantului, acesta are
obligatia de a notifica Autoritatea contractantd in termen de 3 (trei) zile de la deschiderea
procedurii.

27.2 Contractantul, are obligafia de a prezenta Autoritdtii contractante, in termen de 30 (treizeci) de zile
de la notificare, o analiza detaliatd referitoare la incidenta deschiderii procedurii generale de
insolventd asupra Contractului si asupra livedrilor §i de a propune mdsuri, actiondnd ca un
Contractant diligent.

27.3In cazul in care Contractantul intré in stare de Sfaliment, in proces de lichidare sau se afld intr-o
situafie care produce efecte similare, Contractantul este obligat sd actioneze in acelasi fel cum este
stipulat la clauzele 28.1, 28..2 5i 28.3 din prezentul Contract.

27.4 Nicio astfel de mdsurd propusd conform celor stipulate la clauzele 28.2 si 28.3 din prezentul
Contract, nu poate fi aplicatd, dacd nu este acceptatd, in scris, de Autoritatea contractantd.

28 Limba Contractului
28.1 Limba prezentului Contract si a tuturor comunicdrilor scrise va fi limba oficiald a Statului Roman,
respectiv limba romdnd.

29 Legea aplicabild
29.1Legea aplicabild prezentului Contract, este legea romdnd, Contractul urmdnd a fi interpretat
potrivit acestei legi.

30 Solutionarea eventualelor divergente si a litigiilor

30.1 Partile vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin tratative directe si
negociere amiabild, orice neintelegere sau dispute/divergente care se poate/pot ivi intre ele in
cadrul sau in legdturd cu indeplinirea Contractului.

30.2 Dacd disputa nu a fost astfel solutionatd si Pdrtile au, in continuare, opinii divergente in legdturd
cu sau in indeplinirea Contractului, acestea trebuie sd se notifice reciproc si in scris, in privinfa
pozitiei lor asupra aspectului in disputd precum §i cu privire la a solutia pe care o intrevid pentru
rezolvarea ei.

30.3 Dacd incercarea de solufionare pe cale amiabild esueazd sau dacd una dintre Parti nu rdspunde in
termen de 5(cinci)zile de la solicitare, oricare din Pdrti are dreptul de a se adresa instantelor de
Judecatd competente.

Drept peniru care, Pdrfile au incheiat prezentul Contract azi,................... , in Braila, in 2(doua))
exemplare.

Muzeul Brdilei "Carol I” T T SRL

Manager, Administrator

VIZA C.F.P

Y
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ANEXA CONTRACT FURNIZARE PRODUSE

MODEL
GRAFIC DE LIVRARE
Cantitati minime si maxime estimate ce pot fi solicitate pe durata unui acord cadru
Denumire produs UM/cf Cantitate minima Cantitate maxima
caiet de
sarcini
Termenul de livrare:
Termen de plata- in termen de 30 zile de la data facturarii, cu ordin de plata in Trezorerie.
ANEXA 13
MODEL

Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE*si a
documentelor care il insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de calificare

*DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astizi, [introducefi data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de
evaluare a garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a documentelor care ilinsotesc, precum si
indeplinirea cerintelor de calificare.

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introducefi denumirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru]
Cod/Coduri CPV**: [introduceti codul/codurile CPV]

**CPV - nomenclatorul de referintiin domeniul achizitiilor de referinta

Anunt de participare:

ho
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- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introduceti numcrul anuntului de
participare] din [introducefi data publicdrii anuntului de participare],

- dacd este cazul, pe site-ul http://ted.europa.cuanuntul de participare publicat in [introducefi
suplimentul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nr. [introducefi numdrul anunfului de
participare] din [introduceti data publicdrii anunfului de participare].

Valoarea estimata a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizifiei; dacd procedura de atribuire este
divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

Comisia de evaluare numité prin decizia/ordinul nr. [introduceti numdrul deciziei de numire a comisiei de
evaluare] din [introduceti data]si compusa din:

No. Nume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare
Presedinte cu sau fard drept de vot

L. [introducefi numele si prenumele] HreRl Gl
[precizati in functie de caz]

2. [introduceti numele §i prenumele] Membru

3. [introduceti numele §i prenumele] Membru

a realizat verificarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc’,
precum si a modalitatii de indeplinire a cerintelor de calificare.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti numdrul
deciziei de desemnare a expertilor cooptati] din [introducefi data] si toate inregistririle se bazeazi pe
dovezile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul-verbal al
sedinteide verificare a garantiei de participare, a informatiilor din DUAE precum si a documentelor care
insotesc DUAE. [in cazul in care la sedinta/sedintele de verificare nu participd experti cooptati, aceste
informatii se elimind]

Ca raspuns la anuntul de participare [selectati dupd caz] nr. [introducefi numdrul de inregistrare] din
[introduceti data inregistrarii], urmitorii Ofertanti au depus ofertisemnati cu semnaturi electronica, bazata
pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat, respectind termenul limiti de depunere a ofertelor?:

1. [introduceti denumirea operatorului economic],

2. [introduceti denumirea operatorului economic],

In urma verificarii garantiilor de participare ce insotesc ofertele, depuse de citre ofertanti, si ca urmare a

1 Se verificd inclusiv, daci este cazul, acordul de subcontractare §i angajamentul tertuluisustinator, dupi caz.

*Dacicstecazul, ca rispuns la anuntul de participare [selectapi dupd cazjnt. [introducefi numcrul de inregistrare]din [introduceti data inregistrdrii],
urmétorii Ofertanti au depus oferta in termenul limitd de depunere a ofertelor:

L. fintroducefl denumirea operatorului economic] inregistrata la sediul autoritdfii contractante cu nr. [inwroduceti numdrul de inregisirare] din
[introducefi data la care a fost inregistratdd oferta], ora fintroducep ora la care a fost invegistratd oferta],

i V!
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evaludrii rdspunsurilor la solicitdrile de clarificdri referitoare la neconcordante cu privire la conditiile de
SJormd, cuantum si valabilitate a garantiilor de participare(in cazul in care au fost solicitate clarificdri cu
privire la garanjiile de participare depuse de cdtre ofertanti) au fost declarate admise/respinse ofertele

prezentate de urmatorii ofertanti:

1. [introduceti denumirea operatorului economic ofertant],

2. [introducefi denumirea operatorului economic ofertant],

Principalele aspecte ale verificarii garantiilor de participare sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele
detaliate se regésesc in anexele la prezentul proces verbal, identificate dupa cum urmeaza:

1. Anexa [introducefi numdrul anexei] contindnd intrebdrile de clarificare ale comisiei de evaluare i

raspunsurile operatorilor economici (in cazul in care au fost solicitate clarificdri cu privire la garantiile

de participare depuse de cdtre ofertanti)

2. [completati informatii despre toate anexele existente]

Ofertant
Elementele
principale ale ofertei

si lista documentelor depuse

[introducefi denumirea ofertantului]

[introduceti denumirea ofertantului]

Garantia de participare la procedura de atribuire
[se verificd garantia de participare din punct de vedere al
wdeplinirii condititlor de formd, inclusiv cele privind

cuantumul si valabilitatea i se clarificd eventualele

neconcordante]

[prezentati informatii cu privire la
existenta documentului §i la indeplinirea
condifiilor de forma, cuantum,
valabilitate, modalitatea de constituire §i

institutia emitentd]

[prezentafi informatii cu privire la
existenta documentului si la indeplinirea
conditiilor de forma, cuantum,
valabilitate, modalitatea de constituire §i

institufia emitentd]

7%
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PROCEDURA Editia III Nr. de ex. 1

Auzeul Braiilei ”Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice Pagma 1119
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

In urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc si a documentelor suplimentare
identificate (daca este cazul), comisia de evaluare a concluzionat urmaitoarele:

1. [prezentafi concluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea informatiilor din DUAE si din
documentele ce il insotesc si clarificdrile solicitate ofertantilor]

Comisia de evaluare a intocmiturmatoarele solicitdri de clarificari identificate a fi necesare pe durata
procesului de evaluare si le-a transmis candidatilor/ofertantilor. [in situatia in care nu au fost necesare
clarificdri, aceste informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificari cu privire la documentele ce insofesc oferta, va
prezenta urmdtoarele informatii]:

1. Prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarificdri candidatului/ofertantului ........ cu privire la
urméitoarele aspecte [se vor detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clarificdri]

In urma evaludrii raspunsurilor la solicitarile de clarificiri, comisia de evaluare a concluzionat urmitoarele:

i.  [prezentafi concluziilecomisiei de evaluare referitoare la verificarea informatiilor din DUAE si din
documentele ce il insofesc, precum si cu privire indeplinirea cerinelor de calificare. In situatia in
care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta detaliatsi motivele de
respingere pentru fiecare ofertdin parte, cu indicarea temeiului legal]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat
in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare

Presedintecu saufirddrept de vot/precizatiinfuncfie de caz]- [introducetinumelesiprenumele]

(numele, prenumelesisemniitura)
Membru - [introducetinumelesiprenumele]
(numele, prenumelesisemnaturd)

Membru — [introducetinumelegiprenumele]

(numele, prenumelesisemniturd)

)y,
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/Iuzeul Briilei "Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice Pagina 92/119
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1
ANEXA 14
MODEL

Proces-verbal privind evaluarea conformititii propunerilor tehnice cu prevederile caietului
de sarcini si, dupi caz, cu factorii de evaluare

Incheiat astazi, [introducefi data intocmirii procesului verbal], cu ocazia desfasurdrii sedintei de
evaluare a ofertelor.
Procedura de atribuire:
Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introduceti denumirea contractului de achizifie
publicd/acordului cadru]
Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]

*CPV — nomenclatorul de referintia in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:

- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introduceti numdrul anunfului de
participare] din [introduceti data publicarii anuntului de participare],

- pe site-ul http://ted.europa.euanuntul de participare publicat in [introduceti suplimentul
Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nr. [introduceti numdrul anuntului de
participare] din [introduceti data publicdrii anuntului de participare].

Valoarea estimata a achizitiei: /infroduceti valoarea estimatd a achizitiei]

Comisia de evaluare este numita prin decizia nr. [introduceti numdrul deciziei de numire a comisiei
de evaluare] din [introducefi dataJsi compusa din:

Nr. Nume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare
1; [introducefi  numele §i | Presedinte cu sau fara drept de vot
prenumele] [precizati in functie de caz]
2. [introduceti numele si | Membru
prenumele]
3 [introduceti numele si | Membru
prenumele]

a finalizat evaluarea propunerilor tehnice primite, dupd cum urmeazi:

Procesul de evaluare se realizeazi cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti
numdrul deciziei de desemnare a experfilor cooptai] din [introduceti data] si toate inregistrarile se
bazeazi pe dovezile reflectate Tn raportul emis de expertii cooptati si rezumate in notele incluse in
procesul verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a
ofertelor nu participd experfi cooptati, aceste informatii se elimind]



AAuzeul Briilei ”Carol I” OPERATIONALA

PROCEDURA Editia III Nr.deex. 1

Revizia 0 Nr. de ex.1

Pagina 93/119

Achizitii publice

Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

Informatiile din DUAE si din documentele ce il insotesc au fost verificate de comisia de evaluare in
data [introduceti data] iar rezultatul verificarii se regdseste in procesul verbal nr. [introduceti nr.
procesului verbal] din data [introduceti data].
in urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc si a raspunsurilor la
solicitérile de clarificéri cu privire la informatiile prezentate [dacd nu au fost solicitate clarificdri cu
privire la informatiile prezentate, aceste informatii se vor elimina], au fost:

i. declarate admise ofertele prezentate de urmitorii ofertanti:

1. [introduceti denumirea ofertantilor]
ii. respinse ofertele prezentate de urmatorii ofertanti:

Nr. crt. Ofertant Motivele de respingere
1. [introduceti denumirea ofertantilor] [introduceti motivele de respingeresi temeiul legal in
baza edruia se face respingereal

In continuare, comisia de evaluare continud procesul de evaluare a ofertelor prin evaluarea
propunerilor tehnice prezentate.

Evaluarea propunerilor tehnice

Procesul de evaluare se realizeaza pe baza informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in oferta
si a documentelor suplimentare identificate in Oferta prezentatd. Principalele aspecte ale evaludrii
propunerilor tehnice sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele detaliate se regisesc in anexe la
prezentul proces verbal, identificate dupd cum urmeazi:
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PROCEDURA Editia III Nr. de ex. 1

uzeul Briiilei ”Carol I” OPERATIONALA
Revizia 0 Nr. de ex.1
Achizitii publice ARG
Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

in urma evaludrii propunerilor tehnice si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de
evaluare a concluzionat urmitoarele:

1. [prezentafi concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice si
Justificarea punctajului acordat pe baza factorilor de evaluare, si dacd este cazul
clarificarile care au fost solicitate]

ii.

Comisia de evaluare a intocmit urmétoarele solicitdri de clarificari identificate a fi necesare pe
durata procesului de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in situatia in care nu sunt necesare
clarificari, aceste informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificdri cu privire la propunerile tehnice, se
vor prezenta urmdtoarele informatii]:

1. prinadresanr .../ data .... s-ausolicitatclarificariOfertantului ........ cuprivire la
urmatoareleaspecte/se vor detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clarificdri,
fdcdndu-se trimitere la procesele verbale intermediare prin care s-au luat decizii in sensul
solicitarii de clarificdri.]

In urma evaludrii raspunsurilor la solicitdrile de clarificari, comisia de evaluare a concluzionat
urmitoarele:
i. [jnrezenta;i concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice.

In situatia in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta,
in mod argumentat, si motivele de respingere pentru fiecare ofertdin parte si temeiul legal. ]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi
inregistrat in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau faradrept de vot [precizati in functie de cazj- [introducefi numele gi prenumele]
(numele, prenumele si semndatura)
Membru — [introduceti numele si prenumele]
(numele, prenumele si semndturd)

Membru — [introduceti numele si prenumele]

(numele, prenumele i semnatura)

LA



Aluzeul Briilei ”Carol 1” OPERATIONALA

PROCEDURA Editia TIT Nr. de ex. 1

Revizia 0 Nr. de ex.1
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Cod: PO-0029 Exemplar nr. 1

ANEXA 15
MODEL

Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii
acestora cu propunerile tehnice

Incheiat astazi, [introduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de
evaluare a propunerilor financiaresi a conformititii acestora.

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introducefi denumirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru]

Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]
*CPV — nomenclatorul de referintiindomeniulachizitiilorpublice

Anunt de participare:
- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introducefi numdrul anuntului de
participare] din [introduceti data publicdrii anunfului de participare],
- dacd este cazul, pe site-ul hitp:/ted.europa.cuanuntul de participare publicat in [introduceti
suplimentul Jurnalului Qficial al Uniunii Europene] cu nr. [introducefi numdrul anuntului de
participare] din [introducefi data publicdrii anuntului de participare].

Valoarea estimati a achizitiei: [introducefi valoarea estimatd a achizitiei; dacd procedura de atribuire este
divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

Comisia de evaluare este numitd prin decizia nr. [introduceti numdrul deciziei de numire a comisiei de
evaluare] din [introduceti datajsi compusa din:

Nr. | Nume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare

1. [introduceti numele §i prenumele] Pregedinte cu sau fard drept de vot

[precizafi in functie de caz]

b [introducefi numele i prenumele] Membru

3. [introduceti numele si prenumele] Membru

a finalizat evaluarea propunerilor financiare primite.

)
L

d
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Achizitii publice
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Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti numdrul
deciziei de desemnare a expertilor cooptafi] din [introduceti data] si toate inregistririle se bazeazi pe
dovezile reflectate in raportul care a fost emis de expertii cooptati si rezumate in notele incluse in procesul
verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. /in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor nu au participat
experii cooptati, aceste informatii se elimind]

1. Evaluarea propunerilor tehnice
Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare iar rezultatul finalizirii acestei faze de
evaluare se regdseste in procesul verbal nr. [introduceti nr. procesului verbal din data [introduceti dataj.

In urma evalurii propunerilor tehnice si a raspunsurilor la solicitérile de clarificari cu privire la propunerile
tehnice [dacd nu au fost solicitate clarificari cu privire la propunerile tehnice, aceste informatii se vor
elimina], au fost declarateadmise ofertele prezentate de urmitorii ofertanti:

1. [introduceti denumirea ofertantilorcare au obtinuturmatorul punctaj corespunzdtor factorilor de
evaluare aferenti propunerilor tehnice, in cazul aplicdrii criteriului de atribuire cel mai bun raport
calitate-pret/calitate-cost],

2,

2 Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i. coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;

ii. identificarii 5i remedierii erorilor aritmetice i corectdrii acestora in conditiile admise de lege;

iii. incadrdrii in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizirii posibilitatii
disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea
prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale;

iv. asigurdrii ca preful propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobignuit de scizut/scazutein
raport cu ce urmeazd a fi livrat/prestat/executatastfel incdt nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi i calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor financiare sunt prezentate mai jos:
1. [introduce}i informatii despre evaluarea propunerilor financiare]

fn urma evaludrii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de evaluare
a concluzionat urmitoarele:

[prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare si dacd este
cazul clarificarile necesare a fi solicitate]

Ofertantnr. 1: .......cccco v ..

Ofertant nr. 2: ......cccceouee ...

Ofertantnr. 3: ... .c.ccoovneenn ...
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Comisia de evaluare a intocmit urmitoarele solicitdri de clarificdri identificate a fi necesare pe durata
procesului de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in situatia in care nu sunt necesare clarificdri, aceste
informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificdri cu privire la propunerile financiare, se vor
prezenta urmdtoarele informatii]:

1. Prin adresa nr ..../ data .... S-au solicitat clarificari Ofertantului ........ cu privire la urmétoarele aspecte
[se vor detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clarificiri]
5 S

in urma evaluarii raspunsurilor la solicitérile de clarificdri, comisia de evaluare a concluzionat urmitoarele:
[prezentafi concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare. In situatia in
care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta,
i. detaliat si argumentat, motivele de respingere pentru fiecare ofertdin parte, precum si temeiul
legal ]
ii.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in
dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare

Presedintecu saufardadrept de vot/precizatiinfunctie de cazj-
[introducetinumelesiprenumele ]

(numele, prenumelesisemnétura)

Membru — [introducetinumelesiprenumele ]

(numele, prenumelesisemnéturd)

Membru - [introducefinumelesiprenumele]

(numele, prenumelesisemnatura)
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ANEXA 16
MODEL
Nr. inregistrare [introduceti numdrul §i data inregistrdirii]
Aprobat de

[introducefi numele si prenumele persoanei care aproba raportul intermediar]

[introducefi functia detinutd de persoana care aprobd raportul intermediar]

Raportul procedurii

1. Referinte:

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru: [introducefi denumirea contractului de achizifie
publica/acordului cadru]
Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]

*CPV — nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:
- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introduceti numdrul anuntului de

participare] din [introduceti data publicarii anunfului de participare],

- dacd este cazul, pe site-ul http://ted.europa.cuanuntul de participare publicat in [introduceti

suplimentul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nr. [introduceti numdrul ammpului de

participare] din [introduceti data publicdrii anuntului de participare].

Valoarea estimata a achizitiei: /infroducefi valoarea estimatd a achizitiei; dacd procedura de atribuire este

divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

2. Informatii generale despre procedura de atribuire
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2.1.  Legislatia aplicabild

Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor
publice/sectorialein Romania la momentul lansarii procedurii de atribuire, dupd cum urmeaza:
(i) [se precizeazd actele normative incidente procedurii de atribuire in cauzd)

2.2. Procedura de atribuire

Procedura de atribuire aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierii acordului
cadrueste: ........coovviviininiinnns

Procedura de atribuire a fost initiatdiin SEAP prin publicarea anuntului de participare si a documentatiei de
atribuire.

3. Modul de desfisurare a procedurii de atribuire

Comisia de evaluare responsabila de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire stabilit in
anunful de participare/simplificatsi documentatia de atribuire a fost numitd prin decizia autorititii
contractante nr. [introduceti numdrul deciziei de numire a comisiei de evaluare] din [introduceti datal.
Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autorititii contractante nr.
[introduceti numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati] din [introduceti datal.

Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiei.[in cazul in care in procesul de evaluare a
ofertelor nu au participat experfi cooptafi, aceste informatii se elimind]

3.1. Accesarea ofertelor

Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [introduceti adresa completd], in data de [introduceti data), ora
[introduceti oral, in prezenta membrilor comisiei de evaluare.®
Asa cum rezulta din accesarea ofertelor, au depus oferta urmitorii operatori economici:

1. [introduceti denumirea operatorului economicl;

Lista documentelor depuse de fiecare operator economic si datele principale ale fiecirei oferte:

6n situatia in care ofertele nu au fost depuse prin mijloace electronice, deschiderea ofertelor a avut loc la adresa: [introduceti adresa completd), in
data de [introducefi data], ora [introducefi ora), in prezenta membrilor comisiei de evaluare, experfilor cooptafi (daci este cazul) si a
reprezentantilor autorizati ai ofertantilor, dupa cum urmeazi:

i.[introduceti numele 5i prenumele reprezentantului autorizat §i denumirea ofertantului pe care l-a reprezentat]

Aga cum este precizat §i in procesul verbal al sedinfei de deschidere a ofertelor nr. [introducefi numérul de inregistrare] din [introduceti data
inregistrarii], au depus ofertd in termenul limita de depunere a ofertelor urmatorii Ofertanti:

L.[introducefi denumirea operatorului economic] inregistratd la sediul autorit#fii contractante cu nr. [introducefi numérul de inregistrare]
din [introducefi data la care a fost invegistratd oferta), ora [introducefi ora la care a fost inregistratd ofert
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3.2.

3.2.1.

Procesul de evaluare a ofertelor

Calificarea ofertantilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, prin

verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in DUAE*si in documentele ce il insoteau

identificate in ofertele prezentate in raport cu conditiile de participare si cerintele minime asociatedin anuntul

de participare si documentatia de atribuire.

*Documentul unic de achizitii european

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare, a

informatiilor din DUAE si a documentelor care-1 insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de calificare nr.

[introducefi numdrul de inregistrare] din [introduceti data inregistrdrii], care este parte a dosarului

achizitiei.

In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, urmitorii ofertanti au

indeplinit conditiile de participare:

Nr.crt. | Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

1 [introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]
[introducefi denumirea ofertantului] [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei]

Optiunea 1

In urma verificérii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio oferti nu a fost

declaratiinacceptabild/neconformd/neadecvati de citre comisia de evaluare.

SAU[selectafi optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
Optiunea 2

In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost declarate

inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre comisia de evaluare ofertele depuse de urmatorii ofertanti:

Nr. ert.

Ofertant

Motivele care au stat la baza deciziei

1

[introduceti denumirea ofertantului]

[prezentai motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv

prevederile legale]

[introducefi denumirea ofertantului]

[prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv

prevederile legale]

L
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3.2.2. Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime din Caietul de
Sarcini pe baza informatiilor prezentate in propunerea tehnica, iar rezultatul evaluirii se regdseste in procesul

verbal nr. [introducefi nr. procesului verbal] din data [introducefi dataj, care esteparte a dosarului achizitiei.

{n urma desfasurarii procesului de evaluare, au indeplinit cerintele minime din Caietul de Sarcini propunerile
tehnice prezentate de urmatorii ofertanti:
3. [introduceti denumirea ofertantilor]
Optiunea 1
in urma evaluarii propunerilor tehnice, nicio oferta nu a fost declarati inacceptabild/neconforma/neadecvati
de catre comisia de evaluare.
SAU/selectafi optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
Optiunea 2
In urma evaluarii propunerilor tehnice au fost declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmitorii ofertanti:

Nr.crt | Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

i [introducefi denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv

prevederile legale]

[introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv

prevederile legale]

3.2.3. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

v. coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;

vi. identificérii si remedierii erorilor aritmetice si corectirii acestora in conditiile admise de lege;

vii. incadrarii in valoarea estimati a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizarii posibilitatii
disponibilizrii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea
prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale;

viii.asigurérii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scdzut/scizute in
raport cu ce urmeazd a fi livrat/prestat/executatastfel incit nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini

0
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inclusiv erori aritmetice, iar rezultatul evaluirii se regiseste in procesul verbal nr. [introduceti nr. procesului
verbal] din data [introduceti data], care esteparte a dosarului achizitiei.
In urma evaluarii propunerilor financiare, au fost declarate admisibile ofertele prezentate de urmitorii
ofertanti:

1. [introducefi denumirea ofertantilor]

Optiunea 1

in urma evaluarii propunerilor financiare, nicio ofertd nu a fost declarati inacceptabild sau neconforma de
catre comisia de evaluare.

SAU[selectafi opfiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]

Optiunea 2

[n urma evaluirii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de citre comisia de

evaluare ofertele depuse de urmatorii ofertanti:

Nr. Crt | Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei inclusiv
prevederile legale]
[introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei inclusiv
prevederile legale]

3.2.4. Rezultatul evaluirii ofertelor

Rezultatul evaludrii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele Ofertantului Ofertd admisibila Oferti respinsiisi motivele respingerii

[introduceti denumirea L o [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
[precizafi Da dacd oferta este admisibili] . )

ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respinsi]

[introduceti denumirea o . [precizati referinta identificati mai sus in cadrul
[precizafi Da daci oferta este admisibild] ) )

ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respins]

[introduceti denumirea ) L [precizati referinfa identificatd mai sus in cadrul
[precizati Da dac3 oferta este admisibili] . .

ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respinsi]

3.2.5. Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introducefi numdrul
deciziei de desemnare a experfilor cooptafi] din [introduceti data] s inregistririle se bazeaza pe informatiile

reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de
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evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor nu au participat experti cooptafi,

aceste informatii se elimind]

Optiuneal : In cazul in care criteriul de atribuire este »cel mai bun raport calitate pret” sau , cel mai bun

raport calitate cost” sau ,,cel mai mic cost”, se vor completa urmdtoarele informatii.

Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si ludnd in considerare informatiile prezentate de

Ofertanti in oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara) si documentele care insotesc oferta.
Informatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire care privesc

aspecte de naturd tehnica se regasesc in procesul verbal nr. [introducefi nr. procesului verbal] din data

[introduceti data], care contine rezultatul evaludrii propunerilor tehnice si esteparte a dosarului achizitiei.

In urma aplicarii criteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat, asa cum a fost stabilit in

documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus, punctajul obtinut de fiecare oferta

admisibildsi clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:

Nr. Ofertant Punctaj obtinut Clasament
crt.
i [introducefi denumirea ofertantului] [introducefi  punctajul [
obfinut]
[introducefi denumirea ofertantului] [introducefi  punctajul
obtinut]
" [introducefi denumirea ofertantului] [introducefi  punctajul N
obtinut]
SAU

Optiunea2: In cazul in care criteriul de atribuire este "preful cel mai scizut ", se vor completa wrmdtoarele

informatii,

in urma aplicarii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire, clasamentul

rezultat este identificat mai jos:

Nr. Ofertant Pretul ofertat Clasament
crt.
1 [introduceti denumirea ofertantului] [introducefi preful I

ofertat]
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[introducefi denumirea ofertantului] [introduceti preful
ofertat]
[introduceti denumirea ofertantului] [introducefi preful -
n
ofertat]

3.2.6. Desfisurarea etapei de licitatie electronici

Etapa de licitafie electronicd s-a desfasurat dupd cum urmeaza: [introducefi informatii despre desfasurarea
etapei de licitatie electronicd]

In urma desfasuririi etapei de licitatie electronica a rezultat urmatorul clasament:

Nr. Ofertant Clasament
crt.
1 [introducefi denumirea ofertantului] I

[introducefi denumirea ofertantului]

n [introduceti denumirea ofertantului] n

3.2.7.  Verificarea documentelor suport / dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din DUAE

Comisia de evaluare a solicitat ofertantului [introduceti denumirea ofertantului] clasat pe primul loc sa
prezinte documentele suport/dovezi pentru demonstrarea informatiilor prezentate in DUAE, iar termenul
limita de depunere a documentelor suport a fost [introduceti dataj.
Ofertantul a transmis documentele suport in data [introduceti data].
Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertant pentru demonstrarea

informatiilor din DUAE prezentate.

[in situafia in care comisia de evaluare a respins oferta clasatd pe primul loc, va preciza urmdtoarele]

in urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile preliminare
din DUAE nu au fost demonstrate, a respins oferta clasatd pe primul loc si a reluat procesul de solicitare a
documentelor suport/dovezilor prezentate pentru demonstrarea informatiilor din DUAE pentru ofertantul
clasat pe urmatorul loc.

Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe urmitorul loc
pentru demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate.

in urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile preliminare

din DUAE sunt demonstrate.

i i <
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Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau

protejate de un drept de proprietate intelectuali (in sensul prevederilor legislatiei

3.2.8. in domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Optiuneal

Ofertantii au declarat in mod justificat ¢i urmitoarele informatii din ofertele prezentate trebuie tratate ca
fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate intelectuala:
1. [introduceti denumirea ofertantului]
i [introducei informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca Jiind confidentiale si justificarea
aferentd]
2. [introduceti denumirea ofertantului]
I [introducefi informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si justificarea
aferentd]
SAU

Optiunea2
Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca fiind confidentialdy/ clasificatd/protejatd

de un drept de proprietate intelectuald.

4. Conflict de interese

Optiunea 1

Pe durata derularii procedurii de atribuire au fost identificate urmitoarele situatii de conflict de interese si au

fost aplicate masuri de remediere a acestor situatii dupa cum urmeaza;

Nr. Crt. Situatia de conflict de interese identificati Miisuri de remediere aplicate
L. [introduceti informayii privind situafia de conflict [introduceyi informatii privind masurile de remediere
de interese identificatd] aplicate]
2. [iniroducefi informatii privind situatia de conflict | [introduceii informafii privind mdsurile de remediere
de interese identificata] aplicate]
Optiunea 2

Pe durata deruldrii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.
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5. Concluzii si semnituri

Membrii comisiei de evaluare desemneazi oferta prezentati de ofertantul [introduceti denumirea
ofertantului] ca ofertd céstigitoare pentru aceastd procedurd de atribuire, oferta care a fost clasati pe primul
loc in clasamentul rezultat dupa aplicarea criteriului de atribuiresi verificarea documentelor suport aferente
probarii informatiilor prezentate in DUAE.

in cazul in care sunt intrunite conditiile prevazute legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale in
ceea ce priveste intrunirea conditiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire,se vor prezenta
informatii in acest sens, cu justificareaincadrarii in fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de citre ofertantul [introduceti denumirea ofertantului
declarat cdgstigdtor] si partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care acesta

intentioneazi sa o/le subcontracteze sunt;

Subcontractantul/Subcontractantii
. [introduceti denumirea subcontractantului/subcontractantilor propusipropusi]
propus/propusi

Partea/partile din contractul de achizitie )
. . [introducefi informaii despre parteaipdrtile din contractul de achizifie publicd/acord
publici/acord cadru pe care intentioneazi
cadru pe care intentioneazd sé o/le subcontracteze]
si ofle subcontracteze

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al proceduriiintr-un singur exemplar original pentru a fi

inclusin dosarul achizitiei’.

Comisia de evaluare

Presedinte cu sau farddrept de vot [pfeciza;i in functie de cazj- [introducefi numele si
prenumele]

(numele, prenumele si semnatura)

Membru — [introducefi numele si prenumele]

(numele, prenumele si semnatura)

Membru — [introducefi numele si prenumele]

(numele, prenumele si semnatura)

"In termen de 3 zile de la data aprobarii de catre conducatorul autoritatii contractante, acesta va fi remis in copie catre ANAP

——

3
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ANEXA 17
MODEL
DECLARATIE
Subsemnatul(@) ..ecvvervrvrrerserressessnssenns in calitare e cwsesissimissie in comisia de evaluare
pentru achizifia de produse ................. 08 UPYV wusvwvininin . la procedura simplificata intr-o singura

etapa online cu incheiere de acord cadru,

In conformitate cu dispozitiile Legii nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a
conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizifie publicd, declar pe proprie
rdspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii prevazut la art.326 C.penal, urmdtoarele:

®  Am */ Nu am relatii de munca cu ofertantii mentionati in anexa

Membru/Presedinte al comisiei de evaluare,

(semnditurd)
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ANEXA 18
MODEL

DECLARATIE

Subsemnatul(@) ....eeeveen.. SR in calitate de ................. in comisia de evaluare pentru achizitia
de produse ..............c...... c0Od CPV .ccovvveevennnn, . la procedura simplificata intr-o singura etapa, online,

cu incheiere de acord cadru, organizatd de Muzeul Brdilei "Carol I”,

In conformitate cu dispozitiile Legii nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a
conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd, declar pe proprie
raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii prevazut la art. 326 C.penal, urmdtoarele:

® Am/ Nu am obligatia depunerii declaraiilor de avere si de interese, conform Legii nr. 176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

o Sunt/Nu sunt membru intr-o asociafie sau fundatie. *

In cazul in care pe parcursul deruldrii procedurii de achizitie publicd vor aparea modificari in
ceea ce priveste situafiile mai sus mentionate, md oblig sd anunf Managerul institufiei despre aceastea
imediat ce au apdrut.

Membru/Presedinte al comisiei de evaluare,

(semndturd)

*In cazul in care sunteti membru al unei asociatii sau fundatii se va mentiona denumirea a acesteia.

*In cazul in care aveti relatii de munca cu unul dintre ofertantii mentionati in anexa, specificati
denumirea operatorului economic.

[
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ANEXA 19
MODEL

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul(a) ..............., RASCUL/A TH oevvevvereeeeirnn, , la data de ... , CNP ..o,
domiciliat in ........... W e , hr..., membru in comisia de evaluare pentru achizifia de produse
by eeneneene s ", cod CPV ... la procedura simplificata intr-o singura etapa, organizatd de Muzeul

Brdilei "Carol i,

Declar pe proprie rdspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, wrmdtoarele:

a) nu defin parfi sociale, pdrti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia
dintre ofertanti/concurenti/candidafi sau subcontractanti;

¢) nu am calitatea de sof/sofie, rudd sau afin, pdnd la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
Jac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/candidati,

d) nu am niciun interes de naturd sd afecteze imparfialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

e) nu sunl in situatia existentei unui conflict de interese asifel cum este acesta reglementat de
Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatii publice, a
Junctiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptici, cu modificarile si
completarile ulterioare.

J) nu am persoane desemnate pentru executarea contractului care sunt sot/sofie, rudd sau afin pand
la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autoritdfii contractante sau al furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura de atribuire.

g) nu am direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd naturd, ori se afli
intr-o altd situafie de naturd sd ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare;

In cazul in care pe parcursul deruldrii procedurii de achizitie publicd md voi afla in una dintre
situafiile mentionate mai sus, md oblig sd anunt aceastd situatie imediat ce a apdrut.

Totodatd, —ma  angajez  cd  voi pdstra  confidentialitatea  asupra  continutului
documentelor/ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de cdtre operatorii
economici, a caror dezvdluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrdrilor comisiei de evaluare/juriului.

Inteleg cd in cazul in care voi divulga aceste informatii voi suporta sanctiunile legii.

Data Membru/Presedinte al comisiei de
evaluare,

(semndturd)

N
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ANEXA 21
MODEL

APROBAT,
Manager

NOTA JUSTIFICATIVA

Va propunem spre aprobare achizitionarea directa de produse/servicii:
”»

» avand in vedere ca valoarea achizitiei nu depaseste valoarea de 135.060 lei/cod 5PV, conform art. 7
alin. 5 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cumulata pe parcursul unui an.

» incadrul S.E.A.P. au fost identificate produsele conform solicitarii autoritatii contractante

> Conform studiului de piata(oferte pret atasate) si principiului privind eficienta utilizarii fondurilor

publice propunem achizitionarea produselor de la :

Valoarea achizitiei: .................. LEICUTVA

> Justificarea achizitiei: - potrivit motivatiilor exprimate in referatele de necesitate intocmite de salariatii

institutiei, anexate prezentei note justificative

ACHIZITIE SEAP / NOTIFICARE SEAP

Intocmit,

Avizat pentru legalitate,
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Consiliul Judetean Braila
Muzeul Brdilei "Carol I

Adresa:str.Piata Traian nr.3

ANEXA 22
MODEL

Cod fiscal:5217575
tel/fax:0339401002, 0339401003
Cont iban:................cccovmin. ..
COMANDA
NR. .......... DATA ..............
FURNIZOR:
Nr. Pret unitar cu
crt. | Denumirea produsului si caracteristici UM. cantitate | TVA Valoare




