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(4) SprijinA auditul qi/sau alte organisme abilitate in acliunile de auditare qi/sau control, iar pe

Manager, in luarea deciziilor.
(5) Procedura are ca scop specific aplicarea unitara a unui set de reguli privind intocmirea

declara{iilor de avere gi de interese.

4. DOMENIUL DE APLICARE

(1) ln conformitate cu prevederile Legii nr. 17612010 privind integritatea in exercitarea
functiilor qi demnitdlilor publice, pentru modificarea qi completarea Legii nr. 14412007 privind
infiinlarea, organizarea qi funcfionarea Agentiei Nalionale de Integritate, precum qi pentru
modificarea qi completarea altor acte normative, procedura se aplic5 de cdtre Compartimentul
resurse umane, angajalilor entitdfii, astfel: persoanelor cu functii de conducere qi de control,
personalului angajat cu contract individual de muncd) care administreazd sa.u implementeazd
programe ori proiecte finanlate din fonduri externe sau din fonduri bugetare.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1. Legislafie primari

o Actele normative care reglementeazd organrzarea qi funclionarea instituliilor publice
cu impact asupra activitdlii unitdtii precum si toate actele normative in domeniu,
. Programe, proiecte, strategii, etc., aplicabile conform activitSlii desftqurate in cadrul
compartimentului.

5.2.Legisla{ie secundarl

(1) Legea m. 17612010 privind integritatea in exercitarea funcfiilor gi demnitdfilor publice,
pentru modificarea qi completarca Legii nr. 14412007 privind infiin{area, organizarea qi
funclionarea Agentiei Na{ionale de Integritate, precum qi pentru modificarea qi completarea
altor acte normative, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
(2) Legea nr. 14412007 (republicatd) privind infiinlarea, organizarca gi functionarea Agen{iei
Nalionale de Integritate, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
(3) Hotdrdrea Guvernului nr. 17512008 privind stabilirea modelelor Registrului declaraliilor de
avere qi Registrului declaraliilor de interese;
(4) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.60012018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdlilor publice;
(5) Ordinul nr. 9612021 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la
distanta a declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta serealizeaza.

5.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entiti{ii publice
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o Regulament Intern al Muzeului Brdilei "Carol I";
o Regulament de Organizare qi Functionare al Muzeului Brdilei "Carol I";
o Decizia pentru numirea Comisiei de monitorizare;
o Regulament de organizare gi de lucru al Comisiei pentru monitorizare al Muzeului

Brdilei "Carol I".

6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. Definifii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definifia qi/sau, dacl este cazul, actul care defineqte termenul

1 Procedurd

Prezentarea in scris a paqilor ce trebuie urmali, a metodelor de
lucru stabilite qi a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atribufiilor qi sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitdlilor;
PS (Procedurd de sistem) : procedurd, care descrie o activitate
sau un proces care se desfbqoard la nivelul tuturor
compartimentelor din cadrul Muzeului Brdilei "Carol I";
Compartiment: compartiment /birou / serviciu etc.;
Conducdtorul compartimentului : director/gef birou/ gef serviciu
etc.;
PO (Procedurd Operationald) : procedurd care descrie o

activitate sau un proces care se desfdgoard la nivelul unuia sau a
mai multor compartimente din cadrul Muzeului Br[ilei "Carol
T";

2.
Edilie a unei proceduri
formalizate

Forma actuald a unei proceduri; edilia unei proceduri se

modificd atunci cdnd deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura procedurii
depdEesc 50%o din conlinutul reviziei anterioare

Revizia in cadrul unei
edifii

Acliuneade modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informalii, date, componente ale unei ediliia unei proceduri,

modificdri ce implic[, de reguld, sub 50% din con{inutul
procedurii.

4. Comisia Comisia de monitorizare

5. Cod formular

Numdrul de ordine pentru diverse formulare, stabilit prin
documentalia aferentd sistemului de control managerial implementat
in cadrul Muzeului Brdilei "Carol I";
sau prin legislalia in vigoare (formulare tipizate utrlizate in
desfrqurarea activit5{ii) . Utilizarea lor este obligatorie.
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6 Declara{ie de avere

Declaralia de avere reprezintd actul personal, put0nd fi rectificat
numai in condiliile prevdzute de lege, se face in scris, pe propria
rdspundere, qi cuprinde drepturile qi obligaliile declarantului, ale
solului/sofiei, precum qi ale copiilor aflafi in intrelinere, in
conformitate cu anexa nr. 1 din Legea nr.l7612010;

7
Declaralie de interese

Declaralia de interese reprezintd. actul personal, put6nd fi
rectificat numai in condi{iile prevdzute de lege, se face in scris,
pe propria rdspundere, qi cuprinde funcfiile qi activitdfile
prevdzute in anexa nr.2 din Legea nr.l76l20l0;

8
Responsabil

Persoand responsabild cu asigurarea implementdrii prevederilor
legale privind declaraliile de avere qi declaraliile de interese din
cadrul Muzeului Brdilei "Carol I":

9 A.N.I Agentia Nationala de Integritate

6.2.Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 A Aprobare
2 Ah Arhivare
J Ap Aplicare
4

5 Crt. Curent
6 E Elaborare
7 H.G. Hot6rdre de Guvern
8 I Inregistrare
9 Nr. Numar
10 Nr. Ex. Numdr exemplare
11 CCI Comisia de monitorizare
12 o.s.G.G. Ordinul Secretariatului General al Guvemului
13 P Primire
T4 P.O. Procedura operationald
15 P.S Procedura de sistem
t6 Rep. Repartizalg
t7 RU Compartiqentul resurse umane
18 ANI Agentia Nationala de Integritate
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7. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

7.1. Generalitlfi
. Declaralia de avere se face in scris, pe propria rdspundere qi cuprinde drepturile Ei

obligafiile declarantului, ale sofului/sofiei, precum qi ale copiilor aflali in intrefinere.
r Declaralia de interese se face in scris, pe propria rSspundere qi cuprinde funcliile qi

activitAlile indeplinite de cel care o completeazd.
r Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaralii de avere sau declaralii de interese

care nu corespund adevdrului constituie infracliunea de fals in declaralii qi se

pedepsegte potrivit Codului penal.
. In cadrul entitdlilor in care persoanele au obliga{ia de a depune declaralii de avere qi

declara{ii de interese, in conformitate cu prevederile legale, se desemneazd persoane

responsabile care asigurd implementarea prevederilor legale privind declaraliile de

avere qi declaratiile de interese.
. In exercitarea atribuliilor prevdzute de prezenta lege, persoanele responsabile cu

implementarea prevederilor legale sunt subordonate direct, Managerul care rdspunde
pentru desfrqurarea in bune condilii a activitdtii acestora.

. in perioada detaqdrii sau delegdrii, persoanele care sunt obligate sd depund declaralii de

avere qi declaralii de interese le depun la Muzeului Briilei "Carol I", in calitate de

institutie de la care au fost delegate sau detagate.

7.2. Atributiile persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
declara{iile de avere qi declara{iile de interese:

a) primesc, inregistreazd. declaraliile de avere qi declaraliile de interese gi elibereazd la depunere o

dovadd de primire;
b) la cerere, pun la dispozilia personalului formularele declaraliilor de avere qi ale declaraliilor de

interese;
c) oferd consultanld pentru completarea corectd a rubricilor din declaralii gi pentru depunerea in

termen a acestora;
d) evidenliazd declaraliile de avere qi declaraliile de interese in registre speciale cu caracter

public, denumite Registrul declaraliilor de avere qi Registrul declaraliilor de interese, ale cdror
modele se stabilesc prin hotdr0re a Guvernului, la propunerea Agen{iei;

e) asigurd afiqarea qi mentinerea declara{iilor de avere qi ale declara}iilor de interese, prevdzute in
anexele nr. 1 qi 2, pe pagina de internet a instituliei , dacd aceasta existd, sau la avizierul propriu, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu
exceplia localitdlii unde sunt situate, adresei instituliei care administreazd, activele financiare, a

codului numeric personal, precum qi a semndturii. Declaraliile de avere qi declaraliile de interese se

pdstreazd. pe pagina de internet a instituliei qi a Agenliei pe toatd durata exercitdrii funcliei sau

mandatului qi 3 ani dupd incetarea acestora qi se arhiveazd potrivit legii;
f) trimit Agen{iei, in vederea indeplinirii atribu}iilor de evaluare, copii certificate ale declaraliilor

de avere qi ale declaraJiilor de interese depuse gi cdte o copie certificatd a registrelor speciale
prevdzute la lit. d), in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;
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g) intocmesc, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au depus
declara{iile de avere gi declara}iile de interese in acest termen qi informe azd de indatd aceste
persoane, solicit6ndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucrdtoare;

h) acordd consultanld referitor la con{inutul qi aplicarea prevederilor legale privind declararea qi
evaluarea averii, a conflictelor de interese gi a incompatibilitalilor qi intocmeic note de opinie in
acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligaJia depunerii declara{iilor de aveie gi a
declarafiilor de interese.

7.3.Termenul de depunere a declara(iilor de avere gi a declarafiilor de interese

(1) La numirea intr-o funclie publicd, precum qi la incetarea raportului de serviciu, persoanele
cdtora le revine obligafia sd completeze declaraliile trebuie sd prezinte, in termenele qi condiliile
legale, Managerul instituliei prin Compartimentul resurse umane, cele dou6 declaralii, ;i anume:
a) declaralia de avere qi de interese se depun in termen de 30 zile de la datanumirii in funclie, de la
data inceperii activitdlii, de la data inceperii suspenddrii, de la d,ata revenirii din suspen dare, de la
data eliberdrii din funcfie;
b) anual, pdnd la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat ladatade 31 decembrie, in
cazul veniturilor, respectiv situalia la data declardrii pentru celelalte capitole din declaralie;
c) in termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului ru, u incetdrii activitdtii se
depune o noud declaralie de avere cdt gi o declaratie de interese.

7.4. Completarea declara{iilor de avere de cEtre persoanele ce au aceastl obligafie

(1) Pentru declararea veniturilor, datele se completeazd pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie.
(2) Celelalte capitole ale declarafiei de avere, se completeazd. cu informa{iile valabile la d,ata
completdrii declaraliei.
(3) A.N.I. elaboreazdJactualizeazd permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor de avere gi

interese 9i Ghidul privind incompatibilitdtile gi conflictele de inierese, care pot fi consultate pe
pagina de internet a acestei institulii, respectiv www.integritate.eu, la d,ataintocmirii declaraliilor ie
avere qi a declarafiilor de interese.

7.5. Depunerea declara{iilor de avere gi a declara(iior de interese de citre persoanele ce au
obliga(ia completlrii acestora

(1) Angajalii institutiei depun personal declaratiile de avere qi declaraliile de interese la
Compartimentul resurse umane, la persoana responsabila cu asigurarea implement6rii prevederilor
legale privind declaraliile de avere gi declaraliile de interese;
(2) In perioada detaqlrii sau delegarii persoanelor care sunt obligate sd depund declaralii de avere qi

declaratii de interese le depun la entitatea de la care au fost detaqite sau deiegate.
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7.6. Primirea, inregistrarea declarafiilor de avere qi a declara(iilor de interese in Registrul
declara{iilor de avere qi Registrul declara{iilor de interese gi eliberarea dovezii de primire
depunltorului

(1) tn momentul primirii declaraliei de avere, declaraliei de interese, precum si a declaratiilor
rectificate din parlea angajatilor institutiei care au obligalia completdrii lor, persoana responsabila
cu asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declaraliile de avere qi declaraliile de

interese, inregistreazd urmdtoarele documente, atribuind cAte un numdr de ordine din registru
fiecdruia dintre ele:
a) declaralia de avere in Registrul declaratiilor de avere;
b) declaralia de interese in Registrul declaraliilor de interese.
(2) Registrul declaratiilor de avere qi Registrul declaratiilor de interese, sunt conform Hotararii nr.
175120 februarie 2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaraliilor de avere qi Registrului
declaraliilor de interese.
(3) La data inregistrdrii declaraliilor in registrele menlionate mai sus, persoana responsabila cu

asigurarea implementSrii prevederilor legale privind declara{iile de avere qi declara}iile de interese

elibereazd, deponentului o dovadd de primire.

7.7. Yerificarea completirii corespunziltoare a rubricilor specifice declara(iei de avere qi

declarafiei de interese

(1) Ulterior inregistrdrii declaraliei de avere qi a declaraliei de interese qi eliberdrii dovezii de

primire, persoana responsabila cu asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declarafiile
de avere qi declarafiile de interese, verifica in termen de i0 zile corectitudinea completdrii acestora.

(2) Verificarea completdrii rubricilor specifice declarafiei de avere qi declaraliei de interese de cdtre
persoana responsabila cu asigurarea implementdrii prevederilor legale privind aceste documente,
presupune verificarea conform informatiilor din ,,Ghidul de completare a declaratiilor de avere si

de interese".
(3) Responsabilitatea conlinutului datelor completate, aparfine angajatului care are obligalia
completdrii declaraliei de avere gi a declaraliei de interese qi nu persoanei responsabile cu
asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declarafiile de avere qi declara]iile de interese.

T.8.Transmiterea recomandirilor de rectificare a declara(iilor de avere gi a declara(iilor de
interese in situa{ia constatlrii de deficien{e in completarea acestora

(1) in urma primirii qi verificdrii modului de completare a declaraliilor de avere qi a declaraliilor de

interese, in cazul in care persoana responsabila cu asigurarea implementirii prevederilor legale
privind declaraliile de avere qi declaraliile de interese, constatd deficiente in completarea
declaraliilor de avere qi a declaraliilor de interese, intocmesc o adresd de rectificare a declarafiilor
de avere qi a declaraliilor de interese, in termen de 10 zile de la primirea declaraliilor.
(2) Adresa de rectificare a declaraliilor de avere qi a declaraliilor de interese se transmite persoanei

care trebuie sd igi rectifice aceste documente , pebazd de semndturd sau scrisoare recomandatd.
(3) Adresa de rectificare este semnatd de cdtre responsabilul cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere qi declaraliile de interese.
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7.9. Rectificarea declara{iilor de avere qi a declara(iilor de interese de cltre personalul clruia
i s-a recomandat acest lucru

(1) Rectificarea declaraliilor de avere qi a declaraliilor de interese de citre angajafii c[rora li s-a

transmis adresd de rectificare, se face in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea adresei.
(2) Rectificarea presupune completarea unor noi declaralii de avere qi declaralii de interese, cu
modificarea aspectelor semnalate in adresa de recomandare de rectificare.
(3) Angajatul care in urma recomanddrii de rectificare, completeazd o noud declaralie de avere
qi/sau declaralia de interese, are obligalia depunerii documentului/documentelor la persoana
responsabila cu asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declaraliile de avere qi

declaraliile de interese.
(4) Declaraliile rectificate pot fi insolite de documente justificative.
(5) Rectificarea declara(iei de avere gi/sau a declaraliei de interese poate fi iniliatd qi de cdtre
angajalii care au obliga{ia depunerii acestora, in termen de 40 de zile de la depunerea inifial[.

7.10. Transmiterea copiilor certificate ale declara(iilor de avere, ale declara{iilor de interese qi

ale Registrului declarafiilor de avere qi ale Registrului declarafiilor de avere citre Agentia
Nationala de Integritate

(1) Fotocopiile declaraliilor de avere, declaraliilor de interese gi a registrelor speciale (Registrul
declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese) sunt transmise Agentiei Nationale de

Integritate, in termen de cel l0 zile de la primirea acestora.
(2)Transmiterea declaraliilor de avere, a declaraliilor de interese qi a registrelor speciale se face

prin intermediul unei adrese de inaintare.
(3)Declarafia de avere gi/sau declaralia de interese depuse/depusd, impreund cu documentele

justificative, se trimit/se trimite de indatd Agentiei, in copie certificatd.
(4) PAnA la expirarea termenului de depunere a declaraliei de avere qi/sau a declara{iei de interese

rectificate, Agenlia nu poate declanqa procedurile prevdzute de prezenta lege, in condiliile in care
sunt depuse in termenul legal.
(5) Lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu ?nt6rziere declaraliile

de avere qi declaraliile de interese, inso{itd de punctele de vedere primite, se transmite Agen}iei
pdnd la data de 1 august a aceluiagi an.

7.11. Publicarea declarafiilor de avere gi a declara{iilor de interese

Declara{ia de avere qi declaratia de interese, precum si declaratiile rectificate se publica pe pagina
de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei
imobilelor declarate, cu exceplia localitdlii unde sunt situate, adresei instituliei care administreazd"
activele financiare, a codului numeric personal precum ;i a semndturii.

7,12 Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si de interese incepand cu data de
01 ianuarie2022
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(1) incepdnd cu 1 ianuarie 2022, persoanele care au obligatia de a depune declaratii de avere si
declaratii de interese, au obligalia de a completa qi depune declaraliile de avere qi de interese in
format electronic.
(2) Panala data de 31 decembrie 2021 entitatea ate obligatia de a asigura deponentilor (persoanele
care au obligatia de a depune declaratii de avere si declaratii de interese) certificate calificate pentru
semnatura electronica.
(3) Declaraliile depuse in format electronic au acelagi regim ca cele depuse in format hdrtie, fiind
transmise persoanei responsabile qi institutiei, urmdnd ca acestea sd deruleze procedurile prevdzute
de lege.
(4) Procedura de transmitere la distantd a declaraliilor de avere gi de interese, precum gi condi{iile in
care aceasta se realizeazd, se aprobd prin ordin al preqedintelui Agenfiei Nationale de Integritate.

7.13. RESURSE NECESARE

7 .13.1. Resurse materiale

. mobilier pentru stocarea dosarelor;

' PC cu acces la intemet gi la reteaua proprie a Muzeului Brdilei "Carol I";. linie telefonic6;
. copiator;
. imprimantd;
. rechizite specifice.

7.13.2. Resurse umane

r Manager;
. Comisia de monitorizarc
r Compartimentele din cadrul Muzeului Br6ilei "Carol I"

7 .13.3. Resurse financiare
I Conform bugetulul Muzeului Br6ilei "Carol I" pentru anul in curs.

8. RESPONSABILITATI

8.1. Persoanele care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

o iau la cunoqtin{d cu privire la completarea declara}iilor de avere gi a declara}iilor de interese;
. completeazd, pe propria rdspundere, toate rubricile specifice declaraliei de avere qi

declara{iei de interese, semneazd qi dateazd,cele doud documente;
. depun personal declara{ia de avere qi declara{ia de interese Compartimentul Resurse Umane,

respectiv la persoana responsabila cu implementarea prevederilor legale privind declara{iile
de avere qi declaratiile de interese, in termenul legal;
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rectificd declaralia de avere qi/sau declaralia de interese la recomandarea persoanei
responsabile de implementarea prevederilor legale privind declaraliile de avere qi
declarafiile de interese, dacd, este cazul qi o depune in termenul legal;
transmit punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu
intdtziere a declaraliei de avere qi a declaratiei de interese in termen de 10 zile lucrdtoare, de
la data primirii adresei de la Serviciul managementul resurselor umane salarizare, dacd este
cazul.

8.2. Persoa ila cu ilor
declaratiile de avere si declaratiile de interese

comunicd persoanelor cate au obligalia sd completeze declarafiile de avere qi declaraliile de
interese, termenul necesar depunerii formularelor;
la cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale declaratiilor
de interese;

oferl consiliere qi sprijin personalului in procesul de completare qi depunere a declaraliilor
de avere qi a declaraliilor de interese;
preia declaratiile de avere qi declarafiile de interese depuse personal de angajalii Muzeului
Brdilei "Carol I" care au aceastd obligalie;
elibereazd, dovadd de primire angajatului care adepus cele doud declaralii;
verificd declara(iile de avere qi declaraliile de interese din punctul de vedere al respectdrii
formatului acestor documente qi al modului de completare a tuturor rubricilor specifice celor
doua documente;
intocmeste adresele de rectificare transmise angajalilor care nu au completat corespunzator
declaraliile de avere gi/sau declaraliile de interese;
asigurd afiqarea qi menlinerea declaraliilor de avere qi a declaraliilor de interese, pe pagina
de internet a instituliei prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceplialocatiiagi
unde sunt situate, adresei instituliei care administreazd,activele financiare, a codului ,u*".i.
personal, precum Ei a semndturii;
transmit copii certificate de pe declara[iile de avere, de pe declaratiile de interese qi copii
certificate de pe registrele speciale - Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiile
de interese la A.N.I.;
intocmeste adresa de inaintare a copiilor certificate ale declaraliilor de avere, ale
declaraliilor de interese, precum si a declaratiilor rectificate c6tre A.N.I.;
intocmeste, verificd gi semneazd adresele de solicitare justificare (punct de vedere) cu
privire la nedepunerea sau depunerea cu intArziere a declaratiilor de ur"r" gi a declaraiiilor
de interese;
intocmesc qi verific[ lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu intdrziere
declarafiile de avere qi declarafiile de interese;
intocmeste adresa prin care se comunica A.N.I. lista persoanelor care nu au depus sau care
au depus cu intdrziere declarafiile de avere gi declara]iile de interese, insolitd de punctele de
vedere primite qi dupd caz, de documente justificative;
inregistreazd declaraliile de avere qi declaraliile de interese depuse, precum qi cele rectificate
in Registrul declaraliilor de avere qi in Registrul declaraliilor de interese;

a

a
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o declaratiile de avere qi declaraliile de interese se pastreaza in dosarele profesionale/
personale ale salariatilor.

8.3. Manaserul Muzeului Br[ilei "Carol I"

o aprobd Decizia privind desemnarea persoanei responsabile cu asigurarea implementdrii
prevederilor legale privind declaraliile de avere qi de interese.

o persoana responsabila cu asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declaraliile de

avere Ei de interese este direct subordonata managerului, care raspunde pentru desfasurarea
in bune conditii a activitatii acesteia.

9. FORMULAR DE EVIDENTA.q. MOUFICARTLOR

10. FORMULAR DE ANALIZL APROCEDURII - PS si PO* (dupa caz)

Nr.
crt.

Nr.
Editi

e

Data
aplicarii
edifiei

Nr.
Reviz

ie

Data
aplicarii
revtzlet

Nr.
Pagin

a

Descrieremodificare

Avizul
conduc[torului
Compartimentu

lui in cadrul
ciruia

s-a elaborat
nrocedura

0 1 2 J 4 5 6 7

1 I 19.05.2023 0
Conform O.S.G.G.
600/2018

Nr
crt Compartiment

Conducitor
compartime

ntl
Nume qi

prenume -
functie

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitura Data Observafii Semn5tura Data

NU ESTE CAZUL
*NOTA : Pentru PO, Formularul de atalizd, a procedurii se completeazanumai in cazul in care sunt

implicate doua sau mai multe compartimente carora li se adreseazdPO.
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11. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE / DIFUZARE

Nr.
crt.

Scopul
distribuirii/

difuzdrii

Ex.nr.
(original/

copie)

Compartiment
Numele qi
prenumele Semn6tura

Data
primirii

Data
retragerii
versiunii
procedurii
inlocuite

Data
intrdrii in
vlgoare a
noii
oroceduri

0 1 2 J 4 5 6 7 8

1 aplicare 1 copie
Manager Costin

Emilian
Croitoru

Mariana
Vernesc'

St[nicd
Pandrea

Viorel
Stoian

AIira
Mircea
Ruxand
Gabriel
Dorina
Clo$cE

Liliana

$erban

Nicolar
Onea

Cameli
Hristia

Rozalii
Pirlitu

Alina
Georg
Pospai

Mihae
Vlad

i.2023

5.2023

t5.2023

t5.2023

)5.2023

)5.2023

)5.2023

4s.2023

05.2023

05.2023

05.2023

05.2023

19.05.2023

2
aplicare I copie Contabilqef t9.05.2023

a
J

aplicare I copie
Sec{ia Istorie
Veche qi

arheologie
19.05.2023

4
aplicare I copie

Seclia Istorie
Modern[ qi

Contemporand
19,05.2023

5
aplicare 1 copie Secfia Artd 19.05.2023

6
aplicare 1 copie

Sec{ia Etnografie
qi Artd Popular6 t9.05.2023

7 aplicare I copie
Sec{ia
Memoriale t9.05.2023

8 aplicare I copie
Sectia $tiintele
Naturii 19.05,2023

9 aplicare I copie
Serviciul Relafii
Publice 19.05.2023

10 aplicare 1 copie
Serviciul Edifura
Istros 19.05.2023

25 evidenta/
arhivare

1 original

Secretariatul
tehnic al
Comisiei de
minitorizare

19.05.2023

26 informare I copie
Compaftiment
Resurse Umane 19.05.2023

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
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Nr.
Crt.

Denumirea
anexei

Elabora
tor AprobI Nr.

ex.
Difuza

re

Arhivare

Loc
Perioa

dT

0 1 2 J 4 5 6 7

1 Anexa l-Formular
declaratie de avere

RUS Director General 1 RUS Arhiva 5 ani

2 Anexa 2-Formular
declaratie de interese

RUS Director General 1 RUS Arhiva 5 ani

ANEXA 1

DECLARATIE DE AVERE

Subsem natul/Subsem nata,
de

CNP , domiciliul

cunoscAnd prevederile art.292 din Codul penal privind falsul in declarafii, declar pe proprie rtrspundere
cI impreuntr cu familiar) defin urmltoarele:

* 1) Prin familie se infelege so{ul/solia qi copiii afla}i in intrelinerea acestora.

I. Bunuri imobile

1. Terenuri
N OTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in atte tari.

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de apd; (5) alte

categorii de terenuri extravilane, dacd se afld in circuitul civil.
*2) La "Titular" se menfioneazd, it cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,

so{ul/sofia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte qi numele coproprietarilor.

2. Clddiri

NOTA:

, avind funcfia
la

Titularutl)
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Se vor declara inclusiv cele aflate in alte JIri.

x Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casd de locuit; (3) casd de vacanJ6; (4) spalii
comerciale/de productie.

*2)La "Titular" se menlioneazd,in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
soful/solia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte gi numele coproprietarilor.

II. Bunuri mobile
l. Autovehicule/autoturisme, tractoare, magini agricole, qalupe, iahturi gi alte mijloace de transport care sunt supuse

inmatricullrii, potrivit legii

Natura Marca Nr, de bueiJi Anul de fabricafie Modul de dobfintlire

2' Bunuri sub formd de metale prelioase, bijuterii, obiecte de artl qi de cult, colecfii de arti gi numismatic5, obiecte
care fac parte din patrimoniul cultural nafional sau universal, a clror valoare insumati deplgeqte 5.000 de euro

N OTA:
Se vor menliona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent dac[ ele se afl6 sau nu pe teritoriul Romdniei la momentul

declardrii.

Descriere sumarl Anul dob0ndirii Valoarea estimat6

Modul de
dob6ndire

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casd,
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III. Bunuri mobile, a clror valoare deplgegte 3.000 de euro fiecare, 9i bunuri imobile instriinate in ultimele 12 luni

IV. Active financiare

1. Conturi qi depozite bancare, fonduri de investifii, forme echivalente de economisire qi investire, inclusiv cardurile
de credit, dactr valoarea insumatl a tuturor acestora deptrgegte 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in binci sau institulii financiare din strdin6tate.

*Categoriile indicate sunt: (l) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau echivalente; (3)
fonduri de investilii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu acumulare (se ttor declara cele aferente
anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investifii directe gi imprumuturi acordate, dacl valoarea de piaftr insumati a tuturor acestora
depiqegte 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv investi{iile gi participlrile ln str6indtate.

Natura bunului instrtrinat Persoana ctrtre care s-a instrtrinat

Instituf ia care ad ministreazi
gi adresa acesteia

Emitent titlu/societatea in care persoana este acfionar sau
asociat/beneficiar de im prumut

Num[r de titluri/
cota de participare Valoarea totall la zi
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*Categoriile indicate sunt: (l) hdrtii de valoare delinute (titluri de stat, certilicate, obligaliuni); (2) acliuni sau pdrli
sociale ln societdli comerciale; (j) tmprumuturi acordate tn nume personal.

3, Alte active productrtoare de venituri nete, care insumate dep5gesc echivalentul a 5,000 de euro pe an:

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in strdindtate.

V. Datorii
Debite, ipoteci, garanfii emise in beneficiul unui terf, bunuri achizifionate in sistem leasing 9i alte asemenea bunuri,

dactr valoarea insumatl a tuturor acestora deplgegte 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in str6in6tate'

VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subvenJionate fafi de valoarea de piafi' din partea unor

persoane, organizafii, societlfi comerciale, regii autonome, companii/societlfi nafionale sau institu(ii publice romAneqti sau

itrline, inclusiv burse, credite, garanfii, decontlri de chettuieli, altele decit cele ale angajatorului, a ciror valoare individual6
deptrqeqte 500 de euro*
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*Se excepteazd de la declarare cadourile Si trataliile uzuale primite din partea rudelor de gradul I Si al 1l-lea

VII. Venituri ale declarantului qi ale membrilor s5i de familie,realizate in ultimul an fiscal incheiat (potrivit art.4I
din Legea nr,57112003 privind Codul fiscal, cu modifictrrile gi completirile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din striin6tate.

l. Venituri din salarii

2. Venituri din activitdli independente

3. Venituri din cedareafolosinlei buwilor

4. l/enituri din investilii

Venitul
anual incasat

5. Venituri din pensii
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6. Venituri din activitdtri agricole

Venitul
anual incasat

7. Venituri din premii Si din joctu"i de noroc

8. Venituri din alte surse

Prezenta declarafie constituie act public qi rlspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet
al datelor menfionate.

Data completdrii Semnitura

Sursa venitului: I prestat/obiectu I generato r
de venit

8.1. Titular

ANEXA 2
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DECLARATIE DE INTERESE

Subsem natul/Subsemnata,
de

, avf,nd func{ia

CNP , domiciliul

cunoscAnd prevederile art.292 din Codul penal privind falsul in declarafii, declar pe propria rEspundere:

l. Asociat sau acfionar la societtrti comerciale, companii/societtrfi nafionale, institufii de credit, grupuri de interes economic, precum 5i
membru in sau alte

Valoarea
totalh a

pdrtilor
sociale Ei/sau
a actiunilor

la

2. Calitatea de membru in organele de conducere, admiristrare qi control ale societifilor comerciale, ale regiilor autonome, ale
companiilor/societifilor nafionale, ale institufiilor de credit, ale grupurilor de interes economic, ale asociafiilor sau fundaliilor ori ale
altor organ

Valoarea beneficiilor

3. Calitatea de memtrru in cadrul sindicale

4, Calitatea de membru in organele de conducere, administrare gi control, retribuite sau neretribuite, definute in cadrul partidelor
lui

5. Contracte, inclusiv cele de asistenfl juridictr, consultan{i juridictr, consultant[ 9i civile, obJinute ori aflate in derulare in timpul
exercitlrii funcliilor, mandatelor sau dem,nittrfilor publice finantate de la bugetul de stat, local qi din fonduri externe ori incheiate cu
societtrti comerciale cu

Valca

rea

tchlda

oota
tului

Unitatea

- denumirea qi adresa - Calitatea delinut[
Nr. de p[r[i

sociale sau de
ac!iuni

- denumirea si adresa -

5.1 Bsreftiruldecuffi rude,poxndddfltrxiea$
adesa

unde statul este r/minoritar:
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Sai@i unochHPowdfi zidatuizdlAsi4ii
fanilialdcdinAeidivilnb c*findomie srJ{i
civft polesioulesru uir{i civilepofesiunle ol
r&rdoe limiffi crede$q@dpof6ja&a/ocd1
Otgilf4iilryuvsrarn1aldRmqi/AsqiP

1) Prin rude de gradul 1 se in{elege p[rin(i pe linie ascendent6 gi copii pe linie descendent[.
2) Se vor declara numele, denumirea gi adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea de{inut[, titularul, solul/soJia qi

rudele de gradul I obtin contracte, aga cum sunt definite la punctul 5. Nu se declard contractele societifilor comerciale pe acliuni la
care declarantul impreun[ cu sotul/so{ia qi rudele de gradul I defin mai pu{in de 5%o din capitalul social al societd}ii, indiferent de
modul de dobdndire a acfiunilor.

Prezenta declarafie constituie act public qi rlspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet
al datelor menfionate.

Data completirii Semnltura


